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Apresentação 
 
 

Este documento apresenta as principais atividades desenvolvidas no Centro 

Universitário Norte do Espírito Santo (CEUNES), campus da Universidade Federal do 

Espírito Santo (UFES), localizado na cidade de São Mateus – ES. Através de 

informações de natureza quantitativa e qualitativa, o relatório descreve as atividades 

de caráter didático e científico desenvolvidas no decorrer do exercício de 2018 e as 

ações desenvolvidas no campo institucional e administrativo, fortalecendo o tripé 

ensino, pesquisa e extensão sobre o qual se fundamenta a atuação desta 

Universidade.  
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1. INTRODUÇÃO 

 

 

O Centro Universitário Norte do Espírito Santo (CEUNES) é uma unidade da 

Universidade Federal do Espírito Santo (UFES) e foi fundado com a missão de 

“possibilitar à comunidade do norte capixaba o acesso à instituição de ensino 

superior pública”. Criado oficialmente pela resolução nº. 01/2005 em decisão 

conjunta do Conselho Universitário e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão da 

UFES em 17 de novembro de 2005, o CEUNES, localizado no município de São 

Mateus, iniciou seu funcionamento em 07 de agosto de 2006. 

 

Ao longo dos seus 12 anos de atividade o CEUNES tornou-se referência no norte do 

Estado, atualmente ofertando 16 cursos de graduação e 05 cursos de pós-graduação 

Stricto Sensu, conquistando o respeito de toda a comunidade acadêmica devido a 

excelência didático-científica de seu corpo docente e a competência do corpo 

técnico-administrativo, aliados aos esforços empreendidos pela direção do Centro 

para concretizar as metas traçadas no projeto de interiorização e expansão da 

Universidade. 

 

Em atendimento as disposições Normativas do Tribunal de Contas da União e em 

conformidade com as normas internas da Universidade Federal do Espírito Santo, o 

CEUNES vem apresentar o Relatório de Gestão de 2018. Este documento foi 

elaborado com base em relatórios de atividades realizadas nos diversos setores e 

departamentos que compõem o Centro, a partir das diretrizes gerais estabelecidas 

nos documentos que norteiam a execução dessas atividades.  
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2. IDENTIFICAÇÃO E ATRIBUTOS DO CENTRO QUE COMPÕEM O 

RELATÓRIO 

 

 

Nesta seção apresentamos os dados gerais de identificação deste Centro, 

compreendendo nome, sigla, CNPJ, natureza jurídica, vinculação, endereço 

completo, ato de criação, estrutura organizacional, estrutura física, macroprocessos 

de apoio e principais parceiros. 

 

2.1. Nome e Sigla 

 

Centro Universitário Norte do Espírito Santo (CEUNES) 

 

2.2. Número do CNPJ 

 

CNPJ: 09.094.142/0001-30 

 

2.3. Natureza Jurídica 

 
Autarquia 

 

2.4. Vinculação 

 
Universidade Federal do Espírito Santo (Ministério da Educação) 
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2.5. Endereço Completo  

 

Campus São Mateus 

BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, São Mateus – ES. CEP 29.932-540. 

 

2.6. Endereço da Página Institucional na Internet 

 

http://www.ceunes.ufes.br/ 

 

2.7. Atos de Criação 

 

A UFES foi fundada em 05 de maio de 1954, e incluída no sistema federal de ensino 

pela Lei n° 3.868, de 30 de janeiro de 1961. É uma Instituição Federal de Ensino 

Superior (Universidade), cujas principais atividades são o ensino, a pesquisa, a 

extensão, e a assistência, produzindo e socializando conhecimento para formar 

cidadãos com capacidades de implementar soluções que promovam o 

desenvolvimento humano sustentável. 

 

Para prosseguir exercendo o seu papel e ampliar sua contribuição ao 

desenvolvimento do Estado do Espírito Santo, a UFES em 08 de novembro de 2005 

aprovou em sessão conjunta do Conselho Universitário e do Conselho de Ensino 

Pesquisa e Extensão o “Plano de Expansão e Consolidação da Interiorização 

Presencial da Universidade Federal do Espírito Santo”. Este plano contemplava a 

criação do CEUNES, os recursos correspondentes e a sua localização no município de 

São Mateus, no norte do Espírito Santo.                   
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2.8. Organograma Funcional  

 

A resolução nº. 08/2014 do Conselho Universitário da Universidade Federal do 

Espírito Santo reestruturou a estrutura organizacional do Centro Universitário Norte 

do Espírito Santo, sendo apresentado em duas etapas (parte 01 e parte 02). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Fonte: Resolução nº. 08/2014 – Cun (Parte 01) 
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Fonte: Resolução nº. 08/2014 – Cun (Parte 02) 

 

Na tabela 01 podemos visualizar as atividades desempenhadas pela estrutura 
organizacional do Centro Universitário Norte do Espírito Santo. 
 

Tabela 01 – Atividades Desempenhadas 

Unidade organizacional Competências institucionais/ atividades 
desempenhadas 

Direção 
A Direção é o órgão executivo que coordena, 

fiscaliza e superintende as atividades do Centro.  

Secretaria Geral A Secretaria Geral convoca e auxilia as sessões do 
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Conselho Departamental, elaborando e dando 

publicidade aos seus atos, seleciona assuntos e 

documentos, e gerencia agenda de controle dos 

compromissos do Diretor, incumbir-se da parte 

protocolar e social do Gabinete atendendo partes 

que pleiteiam audiência com a direção, subsidia o 

processo de tomada de decisão. 

Secretaria de Relações Institucionais e Diálogo com a 
Comunidade 

A Secretaria de Relações Institucionais e Diálogo 

com a Comunidade é o canal institucional da relação 

do CEUNES com Órgãos Públicos, empresas, 

sociedade civil organizada e comunidade, 

identificando potencialidades e vocações internas 

nas várias áreas do conhecimento, com ênfase na 

divulgação e promoção do ensino, pesquisa, 

extensão e inovação tecnológica; sendo responsável 

por: elaborar e manter, em colaboração com as 

assessorias do centro, convênios e acordos entre o 

CEUNES e instituições públicas e privadas, que visem 

execução de ações de ensino, pesquisa e extensão.  

Coordenação de Atenção à Saúde e Assistência 
Social 

A Coordenação de Atenção à saúde e Assistência 

Social planeja, coordena, executa e controla as 

políticas e práticas de assistência social da 

Comunidade Universitária do Centro, com vistas a 

sua maior produtividade e melhoria da qualidade de 

vida, interage junto a Pró-Reitoria de Gestão de 

Pessoas e Assistência Estudantil para realização de 

programas e projetos a serem realizados no Centro.  

Gerência da Fazenda Experimental 

Fazenda Experimental apóia e colabora com os 

Cursos do CEUNES/UFES em suas atividades 

didático-científicas e no desenvolvimento 

institucional, auxilia a capacitação de profissionais 
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por meio de cursos, estágios, seminários e visitas, 

auxilia a produção e disseminação de conhecimento 

e de atividades de transferência tecnológica, apóia a 

Direção do Centro no planejamento, avaliação, 

controle e na tomada de decisão.   

Gerência Administrativa 

A Gerência Administrativa planeja, coordena e 

controla as atividades referentes à Gestão de 

Pessoas, Contábil e Financeiro, Tecnologia da 

Informação, Recursos Materiais, Contratos e 

Convênios, e Gestão Estratégica, aperfeiçoando e 

difundindo técnicas e métodos de planejamento em 

consonância com a metodologia utilizada na 

PROPLAN/UFES, acompanhando a execução 

orçamentária, apoiando a Direção no planejamento, 

avaliação, controle e tomada de decisão.  

Coordenação de Contabilidade e Finanças 

A Coordenação de Contabilidade e Finanças orienta, 

executa e controla as ações relacionadas com a 

gestão Contábil, Financeira e Orçamentária do 

Centro.   

Coordenação de Tecnologia da Informação 

A Coordenação de Tecnologia da Informação analisa, 

desenvolve, implanta e realiza manutenção nos 

sistemas de informação, controla a manutenção de 

equipamentos de informática, instala software, 

cadastra, libera e bloqueia o acesso de usuários, 

gerencia operações de serviços de redes de 

comunicação, controla a rede de telefonia.  

Coordenação de Recursos Materiais 

A Coordenação de Recursos Materiais coordena, 

executa e controla os processos relativos à gestão de 

compras, patrimônio, almoxarifado, recepcionando, 

armazenando, controlando e distribuindo os 
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materiais necessários para manutenção das 

atividades do Centro, tomba e controla a 

movimentação dos bens patrimoniais, coordena e 

executa a contratação de serviços e obras de 

interesse do Centro.  

Biblioteca 

A Biblioteca é responsável em prover informações 

para as atividades de ensino, pesquisa, extensão e 

administração, coordenar todos os procedimentos 

técnicos relativos ao seu acervo.  

Departamento de Computação e Eletrônica 

Departamento de Ciências Naturais 

Departamento de Educação e Ciências Humanas 

Departamento de Engenharia e Tecnologia 

Departamento de Ciências da Saúde 

Departamento de Matemática Aplicada 

Departamento de Ciências Agrárias e Biológicas 

Os Departamentos compreendem disciplinas afins e 

congregam os docentes para objetivos comuns de 

ensino, pesquisa e extensão, organizam os seus 

programas, distribuem o trabalho de ensino, 

pesquisa e extensão de forma a harmonizar os seus 

interesses e as preocupações científico-culturais.  

Secretaria Unificada da Pós-Graduação 

A Secretária Única de Pós-Graduação planeja, 

coordena, executa e controla os processos de 

matrícula e registro acadêmico, dando suporte 

técnico-educacional e administrativo aos Programas 

de Pós-Graduação, ao Núcleo de Pesquisa e Pós-

Graduação, Comitê de Ética em Pesquisa – 

CEP/CEUNES, e à Direção do Centro.  

Programa de Pós-Graduação em Agricultura Tropical 

Programa de Pós-Graduação em Energia 

Programa de Pós-Graduação em Biodiversidade 
Tropical 

Programa de Pós-Graduação em Ensino na Educação 
Básica 

Os programas de pós-graduação do CEUNES são 

voltados para a produção de novos conhecimentos e 

técnicas que propiciem o desenvolvimento geral, 

com ênfase regional, utilizando-se de princípios 

educacionais que buscam atitudes científicas, 

indispensáveis a uma correta formação superior, 

viabilizando transformações visíveis na sociedade na 

qual o Centro esta inserido.  
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Secretaria Única de Graduação 

A Secretaria Única de Graduação executa tarefas 

administrativas, organiza e coordena as atividades de 

apoio administrativo aos Colegiados de Curso de 

Graduação do Centro, e executa atividades 

relacionadas ao registro acadêmico, estágios e bolsas 

no âmbito do Centro.  

Colegiado do Curso de Agronomia 

Colegiado do Curso de Ciência da Computação 

Colegiado do Curso de Ciências Biológicas - 
Bacharelado 

Colegiado do Curso de Ciências Biológicas - 
Licenciatura 

Colegiado do Curso de Enfermagem 

Colegiado do Curso de Educação do Campo - 
Licenciatura 

Colegiado do Curso de Engenharia de Computação 

Colegiado do Curso de Engenharia do Petróleo 

Colegiado do Curso de Engenharia de Produção 

Colegiado do Curso de Engenharia Química 

Colegiado do Curso de Farmácia 

Colegiado do Curso de Física - Licenciatura 

Colegiado do Curso de Química – Licenciatura 

Colegiado do Curso de Pedagogia 

Colegiado do Curso de Matemática - Licenciatura 

Colegiado do Curso de Matemática Industrial 

Os colegiados de Curso de Graduação coordenam o 

processo ensino-aprendizagem promovendo a 

integração docente-discente, interdisciplinar, 

interdepartamental, com vistas à formação 

profissional adequada. 

 

Subprefeitura 

A Subprefeitura é responsável por planejar, organizar, 

controlar e monitorar as atividades relativas à área 

física, serviços terceirizados, e de Transportes, 

elaborar os projetos de urbanização e arquitetura 

para o Centro, acompanhar e controlar os projetos e 

sua execução, fornecendo as soluções para os 

problemas de urbanismo e arquitetura, planejar e 
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coordenar as ações referentes ao atendimento das 

demandas com manutenções preventivas e 

corretivas dos bens móveis e imóveis, apoiar a 

Direção do Centro no planejamento, avaliação, 

controle e na tomada de decisão.  

Coordenação de Projetos e Obras 

A Coordenação de Projetos e Obras coordena, 

controla e avalia as ações relativas à aprovação e 

execução de projetos, fiscalização de obras, 

encaminhamento de projetos para licitação, 

consultoria e execução de laudos. 

Seção de Transporte e Logística 

A Seção de Transporte e Logística coordena, 

organiza e controla os serviços de transporte no que 

tange a veículos oficiais do Centro. 

Fonte: GA/CEUNES 

 

2.9. Estrutura Física 

 

2.9.1. Prédios Dotados de Infraestrutura 

 

Em 2018, o CEUNES utilizou as instalações da sede do Campus no Bairro Litorâneo, 

São Mateus – ES, para executar as suas atividades. 
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2.9.2. Estrutura Física - Área Construída: Infra e Supra Estrutura em 2018 

 
Na Tabela 02 podemos visualizar a composição de área construída do Centro. 
 

Tabela 02 – Área Construída 

CONSTRUÇÃO ÁREA DE 
COBERTURA 

PERCENTUAL 
INFRA¹ 

PERCENTUAL 
SUPRA² 

Auditório 708,47 m² 100% 100% 
Oito subestações 301,04 m² 100% 100% 
Salas de Aula DCS/DCAB 2.094,56m² 100% 100% 
Laboratórios DCS/DCAB 1.022,87 m² 100% 100% 
Laboratórios DCMN e 
DECOM 1.269,00m² 100% 100% 

Sala de Professores 
DCS/DCAB 

570,85m² 100% 100% 

Colegiado 878,75 m² 100% 100% 
Sala de Professores 
DECH/DECOM 

570,85 m² 100% 100% 

Salas de Aula 
DECH/DCMN/DECOM 2.088,48 m² 100% 100% 

Biblioteca 3.433,03 m² 100% 100% 
Administração Central 1.408,03 m² 100% 100% 

Reservatório Elevado  28,00 m²   100 % 100 % 

Galpão para PDF e 
Terceirizados 865,80 m²   100 % 100 % 

Muro em sua parte Frontal 247,20 m²   100% 100 % 

Passarela  4.205,80 m²   Não contempla 100 % 

Sala dos Professores 
DMA/DCN 

570,80 m²   100 % 100 % 

Prédio das salas de Aula 
do CEUNES 

677,51 m²   100 % 100 % 

Prédio da pós-graduação 
em Biodiversidade 1.135,04 m²   100 % 100 % 

Prédio da pós-graduação 
em Agricultura 

1.135,04 m² 100 % 100 % 

Centro de Vivência-Cantina 422,40 m² 100 % 100 % 
Novos Laboratórios DCMN 
e DECOM 

1.627,98 m² 100 % 100 % 

Secretaria Única - Pós 
Graduação 

775,17 m² 100% 100% 

Restaurante Universitário 1.927,50 m² 100% 100% 
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Novos Laboratórios DCS e 
DECAB 1.228,50 m² 100% 100% 

Conclusão do muro – Parte 
lateral 

241,00 m² 100% 100 % 

Poço Semiartesiano - 100 % Não contempla 
Almoxarifado no Prédio do 
PDF, Transporte e 
Terceirizados. 

72,47 m² 100 % 100 % 

Três Almoxarifados duplos 
dos Departamentos de 
Professores 

240,66 m² 100 % 100 % 

Anel viário, Passarelas, 
Calçadas e 
Estacionamentos. 

54.543,70 m²   100 % 100% 

Laboratórios da Fazenda 
Experimental 652,80 m² 100 % 100 % 

Pós-Graduação em Ensino 835,77 m² 100 % 100 % 
Pós-Graduação em Energia 865,88 m² 100 % 100 % 
Rede de abastecimento de 
gás  - Não contempla 

100 % 
Laboratório de Anatomia 807,30 m² 100 % 100 % 
Quadra Poliesportiva 994,08 m² 100 % 90 % 
Edificação depósito de 
Formol 47,30 m² 100 % 

100 % 
Cobertura Passarela RU 329,89 m² 100% 100% 
Total da Área 
Construída 88.823,52 m2 

¹Infra Estrutura – Constituída de construções não visíveis a olho nu.  
²Supra Estrutura – Constituída de construções visíveis a olho nu. 
Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES   

 

2.10. Macroprocessos de Apoio  

 

Os Macroprocessos de Apoio compreendem um conjunto de processos que dão 

suporte às atividades-fim e ao desenvolvimento das competências do Centro. Na 

Tabela 03 podemos visualizar os macroprocessos de apoio do CEUNES.  
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Tabela 03 – Macroprocessos de Apoio 

MACRO PROCESSOS PRINCIPAIS PROCESSOS DE APOIO RELACIONADOS 

Gestão orçamentária e financeira.  
Gestão de pessoas. 
Gestão da tecnologia da informação. 
Gestão de contratos e convênios. 
Gestão de licitações e compras. 
Gestão de patrimônio e almoxarifado. 
Gestão de eventos, comunicação e marketing institucional. 

1. GESTÃO 
ADMINISTRATIVA, 
CONTÁBIL E FINANCEIRA. 

 

Elaboração do relatório de gestão da instituição. 
Gestão de projetos de construções e reformas. 
Gestão da frota de veículos. 
Gestão e fiscalização de obras. 

2. GESTÃO DE 
INFRAESTRUTURA. 

Gestão de contratos de serviços. 
Gestão dos registros acadêmicos, estágios e bolsas. 
Gestão dos programas de Assistência Estudantil. 
Assessoria aos colegiados de cursos do Centro. 

3. GESTÃO ACADÊMICA 

Recepcionar e matricular os calouros, oferta de disciplinas. 
Fonte: GA/CEUNES 

 

2.11. Principais Parceiros 
 
Os principais parceiros do CEUNES que colaboram direta, ou indiretamente, na 

consecução dos objetivos institucionais são o Governo Federal, por meio do 

Ministério da Educação e demais Ministérios, que fomentam e financiam as 

atividades do Centro; Governo do Estado do Espírito Santo; Prefeitura Municipal de 

São Mateus; Petrobrás; e entidades do setor privado e do terceiro setor que apóiam 

a realização de estágios curriculares e os projetos de pesquisa.   
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3. PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO, PLANO DE METAS E DE AÇÕES. 

 

 

3.1. Planejamento das Ações da Unidade Jurisdicionada 

 

O planejamento do CEUNES esta alinhado com os objetivos estratégicos da UFES, ou 

seja, voltado ao desenvolvimento do ensino, da pesquisa, da extensão, da cultura e 

da inovação tecnológica, dando transparência e eficiência à gestão, e direcionando o 

desenvolvimento ordenado do Centro. 

 

As ações institucionais pertinentes ao ano de 2018 foram norteadas pelas diretrizes 

gerais e objetivos estabelecidos no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da 

Universidade Federal do Espírito Santo. 

 

 3.2. Objetivos Estratégicos 

 

Os objetivos estratégicos do CEUNES encontram-se organizados seguindo 5 

dimensões estabelecidas no planejamento estratégico da UFES, assim 

compreendidas: 

   

• Ensino: “Expandir, fortalecer e integrar os ensinos de graduação e pós-

graduação, assegurando a excelência acadêmica, para formar cidadãos capazes de 

propor e implementar soluções para as demandas da sociedade”; 

• Pesquisa: “Realizar pesquisas em todas as áreas do saber, buscando a excelência 

e expressando o compromisso com o desenvolvimento sustentável”; 
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• Extensão: “Ampliar a relação da Universidade com a sociedade, desenvolvendo 

processos educativos, culturais e científicos, articulados com o ensino, a pesquisa, 

voltados à solução de questões locais, regionais e nacionais”; 

• Assistência: tem-se como objetivo estratégico “Prestar melhores serviços à 

sociedade, integrando-se ao ensino, à pesquisa e à extensão, contribuindo para o 

atendimento de necessidades das comunidades interna e externa”; 

• Gestão: “Promover mecanismos de gestão para viabilizar e potencializar as 

atividades de ensino, pesquisa, extensão e assistência de forma eficiente, eficaz e 

transparente”.  

 

3.3. Execução do Plano de Metas ou Ações 

 

O CEUNES é uma unidade gestora descentralizada da UFES, não possui orçamento 

próprio e suas atividades são fiscalizadas pelo Ministério da Educação, órgãos de 

controle, e pelo controle interno da Universidade. Sua sustentabilidade financeira 

apoia-se essencialmente em recursos oriundos do orçamento da UFES e são 

aplicados em conformidade com planejamento estratégico da Universidade. 

 

Os resultados obtidos no ano de 2018 com a execução das ações inerentes ao plano 

de metas foram satisfatórios e estão compatíveis com os objetivos estratégicos do 

Centro. 

 

O CEUNES tem avaliado o seu processo de gestão utilizando os indicadores de 

referência do Tribunal de Contas da União, conforme demonstrado na Tabela 04, e 

está participando do processo de discussão interna promovido pela universidade 

objetivando verificar a possibilidade de construir indicadores institucionais para 

avaliar a qualidade dos seus produtos/serviços ofertados para a população. 
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3.4. Controle Interno 

 

O sistema de controle interno, em conjunto com o planejamento institucional, auxilia 

o gestor na condução ordenada do órgão, visto que o planejamento estabelece 

metas e objetivos e o controle interno compara o planejado com a execução, 

produzindo informações confiáveis para a implantação de ações que melhorem o 

desempenho da instituição. 

 

Os eventos que possam impedir ou dificultar o alcance dos objetivos institucionais 

são tratados como riscos, sendo mapeados e avaliados permanentemente, desta 

forma, é possível desenvolver estratégias que possibilitem a administração dos riscos 

institucionais e alcançar os objetivos traçados. Na Tabela 4 é demonstrado a 

avaliação do sistema de controle interno do Centro. 

  

Tabela 04 – Avaliação do Sistema de Controles Internos da Unidade Jurisdicionada 

 ELEMENTOS DO SISTEMA DE CONTROLES INTERNOS A SEREM 
AVALIADOS 

VALORES 

AMBIENTE DE CONTROLE 1 2 3 4 5 
1. A alta administração percebe os controles internos como essenciais à 
consecução dos objetivos da unidade e dão suporte adequado ao seu 
funcionamento. 

       x 

2. Os mecanismos gerais de controle instituídos pela UJ são percebidos por 
todos os servidores e funcionários nos diversos níveis da estrutura da 
unidade.  

      x   

3. A comunicação dentro da UJ é adequada e eficiente.      x    

4. Existe código formalizado de ética ou de conduta.      x    

5. Os procedimentos e as instruções operacionais são padronizados e estão 
postos em documentos formais. 

     x    

6. Há mecanismos que garantem ou incentivam a participação dos 
funcionários e servidores dos diversos níveis da estrutura da UJ na elaboração 
dos procedimentos, das instruções operacionais ou código de ética ou 
conduta. 

     x   

7. As delegações de autoridade e competência são acompanhadas de 
definições claras das responsabilidades.      x    

8. Existe adequada segregação de funções nos processos e atividades da       x   
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competência da UJ. 

9. Os controles internos adotados contribuem para a consecução dos 
resultados planejados pela UJ. 

      x   

AVALIAÇÃO DE RISCO 1 2 3 4 5 
10. Os objetivos e metas da unidade jurisdicionada estão formalizados.      x    

11. Há clara identificação dos processos críticos para a consecução dos 
objetivos e metas da unidade. 

    x     

12. É prática da unidade o diagnóstico dos riscos (de origem interna ou 
externa) envolvidos nos seus processos estratégicos, bem como a 
identificação da probabilidade de ocorrência desses riscos e a conseqüente 
adoção de medidas para mitigá-los. 

    x     

13. É prática da unidade a definição de níveis de riscos operacionais, de 
informações e de conformidade que podem ser assumidos pelos diversos 
níveis da gestão.  

    x     

14. A avaliação de riscos é feita de forma contínua, de modo a identificar 
mudanças no perfil de risco da UJ ocasionadas por transformações nos 
ambientes internos e externos. 

    x     

15. Os riscos identificados são mensurados e classificados de modo a serem 
tratados em uma escala de prioridades e a gerar informações úteis à tomada 
de decisão. 

    x     

16. Não há ocorrência de fraudes e perdas que sejam decorrentes de 
fragilidades nos processos internos da unidade. 

     x    

17. Na ocorrência de fraudes e desvios, é prática da unidade instaurar 
sindicância para apurar responsabilidades e exigir eventuais ressarcimentos.  

        x 

18. Há norma ou regulamento para as atividades de guarda, estoque e 
inventário de bens e valores de responsabilidade da unidade.       x    

PROCEDIMENTOS DE CONTROLE 1 2 3 4 5 

19. Existem políticas e ações, de natureza preventiva ou de detecção, para 
diminuir os riscos e alcançar os objetivos da UJ, claramente estabelecidas.      x    

20. As atividades de controle adotadas pela UJ são apropriadas e funcionam 
consistentemente de acordo com um plano de longo prazo. 

     x    

21. As atividades de controle adotadas pela UJ possuem custo apropriado ao 
nível de benefícios que possam derivar de sua aplicação. 

     x   

22. As atividades de controle adotadas pela UJ são abrangentes e razoáveis e 
estão diretamente relacionadas com os objetivos de controle.      x    

INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO 1 2 3 4 5 

23. A informação relevante para UJ é devidamente identificada, 
documentada, armazenada e comunicada tempestivamente às pessoas 
adequadas. 

        x 

24. As informações consideradas relevantes pela UJ são dotadas de qualidade 
suficiente para permitir ao gestor tomar as decisões apropriadas. 

     x    

25. A informação disponível para as unidades internas e pessoas da UJ é 
apropriada, tempestiva, atual, precisa e acessível. 

     x    

26. A Informação divulgada internamente atende às expectativas dos diversos 
grupos e indivíduos da UJ, contribuindo para a execução das     x     
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responsabilidades de forma eficaz. 

27. A comunicação das informações perpassa todos os níveis hierárquicos da 
UJ, em todas as direções, por todos os seus componentes e por toda a sua 
estrutura. 

      x   

MONITORAMENTO 1 2 3 4 5 

28. O sistema de controle interno da UJ é constantemente monitorado para 
avaliar sua validade e qualidade ao longo do tempo. 

     x    

29. O sistema de controle interno da UJ tem sido considerado adequado e 
efetivo pelas avaliações sofridas. 

      x   

30. O sistema de controle interno da UJ tem contribuído para a melhoria de 
seu desempenho.      x    

Análise Crítica: 

Escala de valores da Avaliação: 

(1) Totalmente inválida: Significa que o conteúdo da afirmativa é integralmente não observado 
no contexto da UJ. 
(2) Parcialmente inválida: Significa que o conteúdo da afirmativa é parcialmente observado no 
contexto da UJ, porém, em sua minoria. 
(3) Neutra: Significa que não há como avaliar se o conteúdo da afirmativa é ou não observado no 
contexto da UJ. 
(4) Parcialmente válida: Significa que o conteúdo da afirmativa é parcialmente observado no 
contexto da UJ, porém, em sua maioria. 
(5) Totalmente válido. Significa que o conteúdo da afirmativa é integralmente observado no 
contexto da UJ. 
Fonte: GA/CEUNES 
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4. ENSINO 

 

 

4.1. Cursos de Graduação Oferecidos 

 

No ano de 2018 o CEUNES/UFES ofertou para sociedade 16 cursos de graduação, 

conforme demonstrado na Tabela 05. 

 

Tabela 05 – Cursos Ofertados 

DEPARTAMENTOS CURSOS 

Departamento de Ciências da Saúde Enfermagem 

Departamento de Ciências da Saúde Farmácia 

Departamento de Ciências Agrárias e Biológicas Agronomia 

Departamento de Ciências Agrárias e Biológicas Ciências Biológicas (Bacharelado) 

Departamento de Ciências Agrárias e Biológicas Ciências Biológicas (Licenciatura) 

Departamento de Ciências Naturais Física (Licenciatura) 

Departamento de Ciências Naturais Química (Licenciatura) 

Departamento de Matemática Aplicada Matemática Industrial 

Departamento de Matemática Aplicada Matemática (Licenciatura) 

Departamento de Computação e Eletrônica Engenharia da Computação 

Departamento de Computação e Eletrônica Ciência da Computação 

Departamento de Engenharia e Tecnologia Engenharia de Petróleo 

Departamento de Engenharia e Tecnologia Engenharia de Produção 

Departamento de Engenharia e Tecnologia Engenharia Química 

Departamento de Educação e Ciência Humanas Pedagogia (Licenciatura) 

Departamento de Educação e Ciência Humanas 

Educação do Campo – Habilitação em Ciências 

Naturais, e Habilitação em Ciências Humanas e 

Sociais (Licenciatura) 

Fonte: SUGRAD/CEUNES 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2018 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

39

4.2. Resoluções de Aprovações dos Projetos Pedagógicos dos Cursos de Graduação 

do CEUNES 

 

O principal documento exigido pelo Ministério da Educação (MEC) para o 

reconhecimento de cursos é o Projeto Pedagógico do Curso. Todos os cursos do 

CEUNES já possuem seus projetos pedagógicos aprovados pelo Centro, bem como 

pela Pró-Reitoria de Graduação da UFES e pelo Conselho de Ensino Pesquisa e 

Extensão (CEPE), conforme visualizado na Tabela 06.   

 

Tabela 06 – Resoluções de Aprovações 

CURSO CÓDIGO RESOLUÇÃO DO CEPE Nº. DATA DE APROVAÇÃO 

 Agronomia 37 39/2007 28/08/2007 

Ciências Biológicas – Bacharelado 39 81/2007 19/12/2007 

Ciências Biológicas – Licenciatura 3703 39/2011 09/08/2011 

Enfermagem 38 13/2007 27/04/2007 

Engenharia da Computação 33 61/2007 30/11/2007 

Engenharia de Petróleo 34 12/2007 27/04/2007 

Engenharia de Produção 35 11/2007 27/04/2007 

Engenharia Química 36 38/2007 28/08/2007 

Farmácia 40 55/2007 07/11/2007 

Física – Licenciatura 3701 53/2011 16/12/2011 

Química – Licenciatura 3702 21/2014 11/06/2014 

Matemática Industrial 3705 52/2012 30/08/2012 

Matemática - Licenciatura 3700 59/2010 19/11/2010 

Ciência da Computação  3704 38/2007 28/08/2007 

Pedagogia 18 41/2013 10/10/2013 

Educação do Campo – Ciências 
Naturais - Licenciatura 

1902 26/2013 20/06/2013 

Educação do Campo – Ciências 
Humanas e Sociais - Licenciatura 

1901 26/2013 20/06/2013 

Fonte: SUGRAD/CEUNES 
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4.3. Atividades, Ofertas e Produções Acadêmicas. 
 

No ano de 2018 o CEUNES ofertou para comunidade acadêmica da graduação, 1015 

disciplinas, sendo 508 no primeiro semestre e 507 no segundo semestre, neste 

período foram contemplados 932 alunos com orientações, bolsas e monitorias, e 

realizado pelos departamentos, 559 produções científicas, 736 participações em 

congressos, bancas e congêneres, 90 eventos, 290 projetos de pesquisa, 77 projetos 

de extensão, e 132 parcerias, conforme demonstrado na Tabela 07. 

 

Tabela 07 – Atividades, Ofertas e Produções Acadêmicas. 

DESCRIÇÃO DMA DETEC DECH DCS DCN DCEL DCAB TOTAL 
Disciplinas Oferecidas 1º 

Semestre 
66 75 83 46 113 46 79 508 

Disciplinas Oferecidas 2º 

Semestre 
75 74 82 48 104 47 77 507 

Parceiros e Financiadores 02 20 14 14 03 07 72 132 

Orientações, Bolsas e 

Monitorias. 
28 199 132 93 85 57 338 932 

Produções Científicas 17 123 73 30 55 41 220 559 

Congressos, Bancas e 

Congêneres. 
33 149 232 84 49 54 135 736 

Eventos 

(Realizados/Promovidos) 
02 09 28 11 02 01 37 90 

Projetos de Pesquisa 06 39 27 51 44 22 101 290 

Projetos de Extensão 03 06 21 15 03 06 23 77 

Fonte: Departamentos/CEUNES 
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4.4. Processo Seletivo  

 

O Processo Seletivo do CEUNES/UFES é realizado anualmente, sendo utilizado o 

sistema de seleção unificada (SISU) para ingresso nos cursos de graduação 

presencial ofertados pelo Centro. 

 

No ano de 2018 foram realizados dois processos seletivos, SISU 2018 para todos os 

cursos de graduação presencial, e um processo único com uma redação para o Curso 

de Educação do Campo, sendo oferecidas um total de 830 vagas distribuídas entre 

16 cursos do CEUNES/UFES.  

 
4.4.1. Relação candidato versos vagas em cada um dos Processos Seletivos de 

Cursos de Graduação em 2018 

 
Na Tabela 08 podemos visualizar a relação de candidatos versos vagas em cada um 

dos processos seletivos dos cursos de graduação do CEUNES no ano de 2018. 

 

Tabela 08 - Processos Seletivos - CEUNES/2018 

CURSO Nº. DE VAGAS Nº. DE INSCRITOS RELAÇÃO CANDIDATO X VAGA 

Agronomia 50 288 5,76 

Ciências Biológicas 
Bacharelado 50 198 3,96 

Ciências Biológicas 
Licenciatura 

50 260 5,2 

Ciência da Computação 
Bacharelado 

50 170 3,4 

Ed. do Campo – Ciênc. 
Humanas e Sociais 40 115 2,87 

Ed. do Campo – Ciênc. 
Naturais 

40 40 1 

Enfermagem 50 652 13,04 

Engenharia da 
Computação 50 193 3,86 
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Engenharia de Petróleo 50 136 2,72 

Engenharia de Produção 50 172 3,44 

Engenharia Química 50 165 3,3 

Farmácia 50 308 6,16 

Física – Licenciatura 50 142 2,84 

Matemática Industrial 50 149 2,98 

Matemática – 
Licenciatura 50 172 3,44 

Pedagogia 50 422 8,44 

Química - Licenciatura 50 152 3,04 
         Fonte: CCV/UFES, EduCampo e site SISU/MEC, relatórios disponibilizados pela PROGRAD. 

 

 

4.5. Números de Alunos Matriculados nos Cursos de Graduação em 2018 no 

CEUNES/UFES. 

 

Na Tabela 09 é possível visualizar o número de alunos matriculados nos cursos de 

graduação do CEUNES no exercício de 2018.  

 

Tabela 09 – Número de Alunos Matriculados 

ALUNOS 
CURSO 

2018/01 2018/02 

37-Agronomia – São Mateus 196 181 

39-Ciências Biológicas – São Mateus 191 168 

3703-Ciências Biológicas – Licenciatura – São Mateus 126 165 

3704- Ciência da Computação- Bacharelado 101 139 

1901-Educação do Campo – Ciências Humanas e Sociais 145 126 

1902-Educação do Campo – Ciências Naturais 106 89 

38-Enfermagem – São Mateus 170 149 

33-Engenharia da Computação – São Mateus 173 150 

34-Engenharia de Petróleo – São Mateus 187 171 

35-Engenharia de Produção – São Mateus 207 170 

36-Engenharia Química – São Mateus 245 219 
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40-Farmácia – São Mateus 154 130 

3701-Física – Licenciatura – São Mateus 84 117 

3700-Matemática – Licenciatura – São Mateus 67 93 

3705-Matemática Industrial 86 71 

18 - Pedagogia 174 154 

3702-Química - Licenciatura - São Mateus 83 107 

TOTAL 2495 2399 
Fonte: SUGRAD/CEUNES-SIE 2018/1 2018/2 

 

4.6. Cursos de Pós-Graduação do CEUNES/UFES 

 

4.6.1. Cursos de Pós-Graduação Oferecidos 

 

No ano de 2018 o Centro Universitário Norte do Espírito Santo disponibilizou para a 

sociedade 5 cursos de pós-graduação, conforme Tabela 10. 

 

Tabela 10 – Cursos de Pós-Graduação Oferecidos 

CURSO CÓDIGO DEPARTAMENTO 

Mestrado em Agricultura Tropical PPGAT DCAB 

Mestrado em Biodiversidade Tropical PPGBT DCAB 

Mestrado em Energia PPGEN DETEC 

Mestrado em Ensino na Educação Básica PPGEEB DECH 

Mestrado em Ensino de Biologia em Rede Nacional PROFBIO DCAB 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 

A Universidade também disponibilizou para os servidores lotados no CEUNES 06 

vagas no programa de Mestrado Profissional em Gestão Pública, cuja finalidade é a 

qualificação técnica e científica dos servidores, para o exercício de atividades de 

ensino e de pesquisa na área de Gestão Pública. 
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4.6.2. Projetos Pedagógicos Aprovados 

 

Na Tabela 11 podemos visualizar as resoluções pertinente ás aprovações dos 

projetos pedagógicos dos cursos de pós-graduação do Centro Universitário Norte do 

Espírito Santo. 

 

Tabela 11 – Projetos Pedagógicos dos Cursos de Pós-Graduação 

CURSO RESOLUÇÃO DO CUN Nº. DATA DE 
APROVAÇÃO 

Mestrado em Agricultura Tropical 15/2010 CUn 15/04/2010 

Mestrado em Biodiversidade Tropical 47/2009 CUn 16/12/2009 

Especialização em Ensino na Educação Básica 34/2009 CUn 29/10/2009 

Mestrado em Energia 02/2011 CUn 17/02/2011 

Mestrado em Ensino na Educação Básica 74/2013 CUn 19/12/2013 

Mestrado em Ensino de Biologia em Rede 
Nacional 16/2017 CUn 25/05/2017 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 
4.6.3. Disciplinas Oferecidas 
 
Os programas de Pós-Graduação do Centro Universitário Norte do Espírito ofertaram 

61 disciplinas no primeiro semestre de 2018. No segundo semestre de 2018 foram 

ofertadas 50 disciplinas, conforme a Tabela 12. 

 

Tabela 12 – Disciplinas Oferecidas pela Pós-Graduação do CEUNES 

QUANT. DE DISCIPLINAS 
CURSO 

2018/01 2018/02 

Mestrado em Agricultura Tropical 9 13 

Mestrado em Biodiversidade Tropical 5 3 

Mestrado em Energia 4 6 

Mestrado em Ensino na Educação Básica 39 23 

Mestrado em Ensino de Biologia em Rede Nacional 4 5 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 
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4.6.4. Alunos Regulares 

 

No ano de 2018, os programas de Pós-Graduação do Centro Universitário Norte do 

Espírito Santo tiveram matriculados 223 alunos no primeiro semestre e 198 no 

segundo semestre, ambos na condição de aluno regular, conforme Tabela 13. 

 

Tabela 13 – Alunos Regulares Matriculados na Pós-Graduação 

QUANTIDADE DE ALUNOS 
CURSO 

2018/01 2018/02 

Mestrado em Agricultura Tropical 31 32 

Mestrado em Biodiversidade Tropical 20 22 

Mestrado em Ensino na Educação Básica 105 88 

Mestrado em Energia 52 27 

Mestrado em Ensino de Biologia em Rede Nacional 15 29 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 
4.6.5. Alunos Especiais 
 
No ano de 2018, os programas de Pós-Graduação do Centro Universitário Norte do 

Espírito Santo tiveram matriculados 31 alunos no primeiro semestre e 37 no segundo 

semestre, ambos na condição de aluno especial, conforme Tabela 14. 

 

Tabela 14 – Alunos Especiais Matriculados na Pós-Graduação 

QUANTIDADE DE ALUNOS 
CURSO 

2018/01 2018/02 

Mestrado em Agricultura Tropical 00 02 

Mestrado em Biodiversidade Tropical 00 13 

Mestrado em Ensino na Educação Básica  30 20 

Mestrado em Energia 01 02 

Mestrado em Ensino de Biologia em Rede Nacional 0 0 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 
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4.6.6. Alunos Formados  

 

No ano de 2018 os programas de Pós-Graduação do Centro Universitário Norte do 

Espírito Santo formaram 84 alunos, conforme Tabela 15. 

 

Tabela 15 – Alunos Formados na Pós-Graduação do CEUNES 

CURSO QUANTIDADE DE ALUNOS 

Mestrado em Agricultura Tropical 12 

Mestrado em Biodiversidade Tropical 06 

Mestrado em Energia 31 

Mestrado em Ensino na Educação Básica 35 

Mestrado em Ensino de Biologia em Rede Nacional 0 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 
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5. SERVIDORES EFETIVOS DO CEUNES/UFES 
 

 

5.1. Corpo Docente  

 

O CEUNES contou no ano de 2018 com um quadro de 202 docentes efetivos, com a 

titulação de doutor ou mestre, todos contratados mediante concurso público e em 

regime de 40 horas semanais (com dedicação exclusiva), os docentes são lotados 

por departamento, sendo demonstrada a lotação na Tabela 16. 

 

Tabela 16 – Docentes Efetivos do CEUNES 

DEPARTAMENTO DOCENTE 

Departamento de Ciências da 
Saúde – DCS 34 

Departamento de Ciências Agrárias 
e Biológicas – DCAB 

33 

Departamento de Ciências 
Naturais – DCN 

34 

Departamento de Matemática 
Aplicada – DMA 26 

Departamento de Engenharias 
e Tecnologia – DETEC 

26 

Departamento de Computação 
e Eletrônica - DCEL 

21 

Departamento de Educação e Ciências 
Humanas – DECH 28 

Fonte: Departamentos/CEUNES 

 
5.2. Corpo Técnico Administrativo em Educação – TAE  
 
O CEUNES contou no ano de 2018 com um quadro de 111 servidores técnico-

administrativos em educação, contratados através de concurso público e em regime 

de 40 horas semanais, sendo os mesmos lotados em setores e departamentos 

pertinentes a sua especialidade. Na Tabela 17 é demonstrada a composição do 

quadro de servidores do Centro. 
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Tabela 17 – Técnicos Administrativos em Educação do CEUNES 

CARGO QUANTIDADE 
Administrador 06 
Arquiteto e Urbanista 01 
Assistente em Administração 45 
Assistente Social 02 
Auxiliar de Cozinha 01 
Bibliotecário/Documentalista 04 
Contador 02 
Economista 01 
Enfermeiro 01 
Engenheiro/Área: Civil 01 
Engenheiro/Área: Eletricista 01 
Farmacêutico 01 
Médico 02 
Nutricionista 01 
Psicólogo 01 
Relações Públicas 01 
Secretário Executivo 02 
Técnico de Tecnologia da Informação 04 
Técnico em Anatomia e Necropsia 01 
Técnico em Assuntos Educacionais 03 
Técnico em Contabilidade 01 
Técnico em Eletroeletrônica 03 
Técnico em Laboratório – Área: Agropecuária 05 
Técnico em Laboratório – Área: Análises Clínicas 01 
Técnico em Laboratório – Área: Edificações 01 
Técnico em Laboratório – Área: Enfermagem 04 
Técnico em Laboratório – Área: Industrial 01 
Técnico em Laboratório – Área: Informática 06 
Técnico em Laboratório – Área: Química 05 
Tradutor Intérprete 01 
Tradutor e Intérprete de Linguagem de Sinais 02 
Fonte: Gestão de Pessoas/GA/CEUNES 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2018 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

49

6. ATIVIDADES ESTRATÉGICAS (APOIO) 

 

 

6.1. Secretaria Geral  

 

As atribuições da secretaria geral estão descritas no item 2.8 deste relatório. 

 

6.1.2. Atos e Comunicações Oficiais Expedidos 

 

Durante o ano de 2018 foram expedidos pela secretaria geral do Centro 332 atos e 

comunicações oficiais, conforme demonstrado na Tabela 18. 

 

Tabela 18 – Atos e Comunicações Oficiais Expedidos 

ATOS E COMUNICAÇÕES QUANTIDADE 

Sessões Ordinárias 24 

Sessões Extraordinárias 00 

Decisões 10 

Resoluções 09 

Portarias 72 

Memorandos – Direção 30 

Memorandos Circular - Direção 04 

Ofícios 120 

Mensagens – Direção 23 

Memorandos – SECG 40 

Fonte: SECG/CEUNES 
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6.1.3. Protocolo 

 

Durante o ano de 2018 o setor de protocolo do CEUNES enviou 204 

correspondências, conforme demonstrado na Tabela 19. 

 

Tabela 19 – Correspondências Enviadas 

CORRESPONDÊNCIA QUANTIDADE 

Correspondências Simples e Registradas 204 

Fonte: SECG/CEUNES 

 

6.1.4. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 04 Assistentes em Administração; 

• 01 Secretário Executivo; 

• 01 Contínuo Terceirizado. 

 

6.2. Gerência Administrativa  

 

A Gerência Administrativa (GA) apóia à direção do Centro no planejamento, 

avaliação, controle, e tomada de decisão, objetivando utilizar apropriadamente e de 

forma responsável os recursos públicos disponíveis e a melhoria dos serviços 

prestados pelos setores da instituição. 

 

As coordenações e setores de gestão de pessoas, contratos e convênios, contábil e 

financeiro, tecnologia da informação e comunicação, recursos materiais estão ligados 

diretamente a Gerência Administrativa, desta forma, são realizadas constantemente 

ações em conjunto entre os setores, possibilitando a integração, aperfeiçoamento, e 

melhora continua dos serviços prestados a comunidade interna e externa ao Centro.  



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2018 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

51

6.2.1 Gestão de Pessoas 

 

A Gestão de pessoas coordena, executa e controla as políticas referentes à Gestão 

de Pessoas do Centro, com vistas a sua manutenção e o seu desenvolvimento. A 

seguir são apresentadas as atividades que foram desenvolvidas pelo setor: 

 

• Controle de estágio probatório dos servidores do Campus; 

• Controle de remoções e redistribuições do Campus; 

• Realização de 12 posses e 15 exercícios dos novos servidores; 

• Alteração de dados junto ao SIAPE e SIE, referente a e-mail, endereço, cadastro 

de dependentes, entre outros; 

• Realização de 02 cursos/eventos de capacitação para os servidores do CEUNES; 

• Atendimento das demandas solicitadas pela Ouvidoria da UFES; 

• Organização de festividades em datas comemorativas; 

• Orientações quanto ao uso do Sistema de Registro de Ponto; 

• Cadastramento das digitais dos servidores no SREP. 

 

6.2.1.1. Metas e objetivos planejados pelo setor para o ano de 2018: 

 

• Fortalecer a Gestão de Pessoas do CEUNES; 

• Oportunizar mais cursos/eventos de capacitação de servidores; 

• Promover momentos de integração entre os servidores do CEUNES/UFES; 
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6.2.1.2. Metas e objetivos alcançados pelo setor no ano de 2018: 

 

Todas as metas e objetivos elencados acima foram satisfatoriamente alcançados, 

fortalecendo a Gestão de Pessoas, com destaque para comemoração do dia do 

Servidor Público, que promoveu maior integração entre os servidores do 

CEUNES/UFES. 

 

6.2.1.3. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Administrador; 

• 01 Assistente em Administração. 

 

6.2.2. Setor de Contratos e Convênios 

 

É responsável pela elaboração, confecção e acompanhamento de documentos e 

instrumentos contratuais diversos, agindo em todas as fases de processos e 

procedimentos com intuito de documentar atos e lhes dar publicidade, em 

consonância com a legislação vigente, sob orientação do Departamento de Contratos 

e Convênios/UFES e da Procuradoria Federal que atua perante UFES. A seguir são 

apresentadas as atividades desenvolvidas pelo setor: 

 

• Elaboração de Minutas de Contratos, Termos Aditivos, Termos de Apostilamentos 

e Atas de Registro de Preço; 

• Confecção de contratos, Termos Aditivos, Termos de Apostilamentos e Atas de 

Registro de Preço; 

• Publicação de contratos, Termos aditivos, Termos de Apostilamentos e Atas de 

Registro de Preço no Diário Oficial da União; 
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• Minuta de respostas às requisições do Ministério Público Federal; 

• Contato e envio de documentos para fornecedores; 

 

6.2.2.1. Convênios 

 

Os convênios firmados proporcionam aos acadêmicos a aplicação das teorias 

desenvolvidas em sala de aula viabilizando a relação ensino x aprendizagem com 

maior ênfase. 

 

6.2.2.2. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Assistente em Administração. 

 

6.2.3. Coordenação de Tecnologias da Informação  

 

A Coordenação de Tecnologia da Informação (CTI) é responsável por prover apoio 

computacional e áreas afins juntamente com a rede telefônica sempre buscando 

garantir a segurança, disponibilidade, confiabilidade dos dados e comunicação do 

Centro. Oferece apoio computacional ao desenvolvimento do ensino, pesquisa e 

extensão e suporte ao planejamento acadêmico administrativo e às rotinas 

administrativas do CEUNES. 

 

As atribuições da coordenação de tecnologia da informação estão descritas no item 

2.8 deste relatório. Na Tabela 20 são apresentadas às atividades desenvolvidas na 

Coordenação. 
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Tabela 20 – Atividades Executadas pela CTI 

ATIVIDADES 

Realização de instalação, manutenção e alterações nas configurações dos ramais. 

Gestão e manutenção de equipamentos de impressão  
Suporte aos sistemas institucionais e manutenções gerais nos computadores do Centro 
Importações das informações geradas pelo software TimeTables 
Gestão, manutenção e controle do laboratório de informática do eixo I  
Cadastramento e manutenção das contas de login da base CEUNES 
Manutenção, acompanhamento na instalação dos relógios de ponto e gestão do sistema SREP. 
Manutenção, configuração, instalação, monitoramento e criação de novos pontos da rede lógica do 
Centro. 
Manutenção e monitoramento dos servidores de impressão 
Pesquisa de pregões de equipamentos de informática e telefonia  
Supervisão do sistema de Backup dos diretórios da rede do Centro 
Criação do sistema de levantamento de patrimônio 
Fonte: CTI/CEUNES 

 

6.2.3.1. Chamados Atendidos 

 

No exercício de 2018, o CTI atendeu 742 demandas (chamados/solicitações) da 

comunidade acadêmica do Centro. 

 

6.2.3.2. Metas e objetivos planejados pela coordenação para o ano de 2018 

 

• Treinamento da Equipe; 

• Diminuir o número de chamados; 

• Aperfeiçoar o atendimento aos chamados críticos; 

• Divulgar serviços da CTI; 

• Criação da ilha de impressão do Centro; 

• Aumentar o número de equipamentos/área atendida pela rede Eduroam; 

• Aumentar parceria com o NTI/UFES; 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2018 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

55

6.2.3.3. Metas e Objetivos Alcançados pelo Setor no ano de 2018 

 

• Aproximação do setor com os usuários em face da ilha de impressão; 

• Redução de 57% dos chamados; 

• Aperfeiçoamento do sistema de chamados interno do CEUNES; 

• Instalação da ilha de impressão; 

• Aumento da cobertura da rede Eduroam; 

• Implantação do sistema unificado de chamados da UFES. 

 
6.2.3.4. Composição da Equipe de Trabalho 
 
• 04 Técnicos de Tecnologia da Informação; 

• 02 Técnicos de Laboratório – Área Informática; 

 

6.2.4. Coordenação de Recursos Materiais 

 

A Coordenação de Recursos Materiais (CRM) realiza as aquisições de materiais para o 

CEUNES, bem como controla o recebimento, armazenamento, e distribuição dos 

mesmos, através dos serviços de almoxarifado e patrimônio.  

 

É responsável por fazer as contratações de serviços que dizem respeito ao Centro, 

confeccionando todo o processo licitatório, desde a elaboração de editais até a 

execução da licitação.  Além disso, a CRM, por meio de seu almoxarifado, é 

responsável por certificar a compatibilidade dos bens adquiridos com os bens 

solicitados, assim como efetuar as cobranças junto aos fornecedores em virtude de 

atraso na entrega, mercadorias incompatíveis com as solicitações ou bens entregues 

danificados. 
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As atribuições da Coordenação de Recursos Materiais estão descritas no item 2.8 

deste relatório. 

 

6.2.4.1. Licitações e Compras 

 

Durante o ano a coordenação de recursos materiais efetuou compras para atender as 

demandas do Centro, na Tabela 21 são demonstradas as licitações de compras 

efetuadas por intermédio de pregão eletrônico, participação em atas de registro de 

preços, carona e dispensa de licitação. 

 
Tabela 21 - Pregão Eletrônico, Participação em Atas, Carona e Dispensa de Licitação. 

RELATÓRIO DE COMPRAS 2018 - GRM/CEUNES/UFES 

Nº. PROCESSO MODALIDADE DATA DA 
LICITAÇÃO OBJETO 

 VALOR 
ESTIMADO 
(GLOBAL)  

 VALOR CONTRA-
TADO (GLOBAL)  

23068.020624/2017-11 
Pregão 
Eletrônico 
1012/2017 

08/01/18 

Registro de preços para eventuais 
aquisições de água mineral para 
suprir as demandas do CEUNES por 
12 meses 

R$ 35.440,00 R$ 34.000,00 

23068.024750/2018-25 
 

Pregão 
Eletrônico 
1001/2018 

 

30/08/2018 

Registro de preços para eventuais 
aquisições de material permanente 
tipo mobiliário, máquinas e 
equipamentos agrícolas e 
rodoviários, aparelhos e utensílios 
domésticos. 

 

R$ 269.674,64 R$ 60.224,09 

23068.024740/2018-90 
Pregão 
Eletrônico 
1002/2018 

25/07/18 
Registro de preços para eventuais 
aquisições de aparelhos de medição 
e orientação. 

R$ 570.024,91 R$ 279.679,56 
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23068.024489/2018-63 
Pregão 
Eletrônico 
1003/2018 

21/08/18 
Registro de preços para eventuais 
aquisições de aparelhos e 
equipamentos de laboratórios. 

R$ 1.145.667,83 R$ 555.022,55 

23068.024526/2018-33 
Pregão 
Eletrônico 
1004/2018 

11/07/18 

Registro de preços para eventuais 
aquisições de maquinas e 
equipamentos energéticos, gráficos, 
processamento de dados, áudio e 
vídeo, comunicação e utensílios 
diversos. 

R$ 85.063,22 R$ 49.828,09 

23068.043056/2018-15 
Pregão 
Eletrônico 
1005/2018 

13/12/18 

Registro de Preços para eventual 
aquisição de material de consumo 
tipo Laboratorial e Hospitalar, 
atendendo à demanda de diversos 
setores do CEUNES. 

R$ 150.351,24 Em andamento 

23068.042295/2018-40 
Pregão 
Eletrônico 
1006/2018 

24/09/18 
Registro de preços para eventuais 
aquisições de material de consumo 
tipo químico e farmacológico. 

R$ 49.574,01 R$ 31.405,64 

23068.042843/2018-31 
Pregão 
Eletrônico 
1007/2018 

04/10/18 

Registro de preços para eventuais 
aquisições de material de consumo 
tipo expediente, processamento de 
dados, áudio, vídeo e foto, 
educativo e esportivo. 

R$ 45.267,34 R$ 33.363,09 

23068.042228/2018-25 
Pregão 
Eletrônico 
1008/2018 

04/12/18 

Registro de preços para eventuais 
aquisições de material de consumo 
tipo limpeza e higienização, copa e 
cozinha, proteção e segurança, 
ferramentas, combustíveis e 
lubrificantes, cama, mesa e banho, 
manutenção de bens imóveis, 
sementes, mudas de plantas e 
insumos, acondicionamento e 
embalagem, manutenção de 
veículos, manutenção de bens 
moveis. 

R$ 177.296,05 R$ 105.588,16 

23068.0422867/2018-91 
Pregão 
Eletrônico 
1009/2018 

11/10/18 
Registro de preços para eventuais 
aquisições de material de consumo 
tipo elétrico e eletrônico 

R$ 339.529,67 R$ 283.150,34 

23068.031550/2018-29 
Pregão 
Eletrônico 
1010/2018 

22/10/18 

Registro de preços para eventual 
aquisição de equipamento para o 
Curso de Engenharia do Petróleo do 
CEUNES. 

R$ 352.948,33 R$ 207.799,79 
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23068.004239/2018-15 
Participação em 
Ata de Registro 
de Preços 

24/04/18 Aquisição de eletrodoméstico. R$ 39.534,10 R$ 242.190,64 

23068.077306/2018-11 
Carona em ata 
de registro de 
preços 

09/11/18 
Aquisição de Microscópio binocular 
de luz R$ 196.016,25 R$ 131.760,00 

23068.083163/2018-78 
Carona em ata 
de registro de 
preços 

20/12/18 Aquisição de equipamento para o 
curso de engenharia do petróleo 

R$ 200.963,00 R$ 172.500,00 

23068.019911/2018-69 
Dispensa de 
Licitação 
01/2018 

16/04/18 

Contratação de empresa 
especializada na prestação de 
serviços de manutenção de mesa 
agitadora shaker. 

R$ 1.990,00 R$ 1.780,00 

23068.007725/2018-87 
Dispensa de 
Licitação 
02/2018 

17/04/18 Aquisição de inversor de frequência. R$ 5.121,84 R$ 5.121,84 

23068.029640/2018-50 
Dispensa de 
Licitação 
03/2018 

29/05/18 

Contratação de empresa 
especializada na prestação de 
serviços de manutenção e recarga 
de extintores... 

R$ 7.932,00 R$ 7.815,00 

23068.038172/2018-12 
Dispensa de 
Licitação 
04/2018 

06/07/18 

Contratação de empresa 
especializada na prestação de 
serviços de manutenção de Bomba 
de Vácuo de Lio... 

R$ 1.006,67 R$ 790,00 

23068.045227/2018-32 
Dispensa de 
Licitação 
06/2018 

25/07/18 

Contratação de empresa 
especializada na prestação de 
serviços de manutenção corretiva e 
preventiva,... 

R$ 10.884,00 R$ 10.562,00 

23068.053916/2018-11 
Dispensa de 
Licitação 
07/2018 

24/09/18 

Contratação de empresa 
especializada na prestação de 
serviços de manutenção para 
realizar a 4ª revis... 

R$ 2.404,57 R$ 1.826,65 

23068.020296/2017-52 
Dispensa de 
Licitação 
08/2018 

31/10/18 

Contratação de empresa 
especializada para construção de 
sistema de armazenamento de 
efluente em rese... 

R$ 46.545,50 R$ 46.545,50 

23068.082040/2018-10 
Dispensa de 
Licitação 
09/2018 

05/12/18 

Contratação de empresa 
especializada para prestar o serviço 
de instalação e manutenção do 
equipamento... 

R$ 3.488,33 R$ 2.380,00 

TOTAL R$ 3.860.673,43 R$ 2.382.510,80 
Fonte: CRM/CEUNES 
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Do mesmo modo foi realizada 01 licitação na modalidade de Concorrência para 

concretização de uma obra conforme demonstrado na Tabela 22.  

 

Tabela 22 – Concorrências Realizadas 

LICITAÇÕES NA MODALIDADE DE CONCORRÊNCIA  

Nº. PROCESSO MODALIDADE DATA DA 
LICITAÇÃO 

OBJETO 
 VALOR 

ESTIMADO 
(GLOBAL)  

 VALOR CONTRA-
TADO (GLOBAL)  

23068.020152/2017-04 Concorrência 
01/2018 

28/05/18 

Contratação de empresa 
especializada para a construção da 
cobertura de passarela do RU no 
campus do CEUNES 

R$ 123.949,93 R$ 119.177,86 

TOTAL R$ 123.949,93 R$ 119.177,86 

Fonte: CRM/CEUNES 

 
6.2.4.2. Sustentabilidade Ambiental  
 
No exercício de 2018 foram adotados nos editais de licitação do CEUNES/UFES os 

critérios de sustentabilidade ambiental, conforme a Instrução Normativa nº. 01/2010 

e Portaria nº. 02/2010, ambas da Secretaria de Logística e Tecnologia da Informação 

do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão (MPOG), na Tabela 23 é 

demonstrada a avaliação interna inerente ao processo de gestão ambiental e 

licitações sustentáveis do Centro. 

 

Tabela 23 - Gestão Ambiental e Licitações Sustentáveis 

ASPECTOS SOBRE A GESTÃO AMBIENTAL  AVALIAÇÃO 

LICITAÇÕES SUSTENTÁVEIS 1 2 3 4 5 

 
 

 
 x 

  1. A UJ tem incluído critérios de sustentabilidade ambiental em suas licitações 
que levem em consideração os processos de extração ou fabricação, utilização 
e descarte dos produtos e matérias primas. 
a Se houver concordância com a afirmação acima, quais critérios de 

sustentabilidade ambiental foram aplicados? 
Critérios de baixo 
consumo de 
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energia e água 
durante a 
fabricação.  

2. Em uma análise das aquisições dos últimos cinco anos, os produtos 
atualmente adquiridos pela unidade são produzidos com menor consumo de 
matéria-prima e maior quantidade de conteúdo reciclável. 

  
 x 

  

3. A aquisição de produtos pela unidade é feita dando-se preferência àqueles 
fabricados por fonte não poluidora bem como por materiais que não 
prejudicam a natureza (ex. produtos reciclados, atóxicos ou biodegradáveis). 

  
 

 
x 
 

  

 
x 
 

    4. Nos obrigatórios estudos técnicos preliminares anteriores à elaboração dos 
termos de referência (Lei 10.520/2002, art. 3º, III) ou projetos básicos (Lei 
8.666/1993, art. 9º, IX) realizados pela unidade, é avaliado se a existência de 
certificação ambiental por parte das empresas participantes e produtoras (ex: 
ISO) é uma situação predominante no mercado, a fim de avaliar a 
possibilidade de incluí-la como requisito da contratação (Lei 10.520/2002, art. 
1º, parágrafo único in fine), como critério avaliativo ou mesmo condição na 
aquisição de produtos e serviços. 
a Se houver concordância com a afirmação acima, qual certificação 

ambiental tem sido considerada nesses procedimentos? 

 

  
 

 
x 

  5. No último exercício, a unidade adquiriu bens/produtos que colaboram para 
o menor consumo de energia e/ou água (ex: torneiras automáticas, lâmpadas 
econômicas). 
a Se houver concordância com a afirmação acima, qual o impacto da 

aquisição desses produtos sobre o consumo de água e energia? 

Economia da 
conta de energia 
elétrica, e 
redução no 
desperdício de 
água. 
X     6. No último exercício, a unidade adquiriu bens/produtos reciclados (ex: papel 

reciclado). 
a Se houver concordância com a afirmação acima, quais foram os produtos 

adquiridos? 

 

  
x 

  7. Existe uma preferência pela aquisição de bens/produtos passíveis de 
reutilização, reciclagem ou reabastecimento (refil e/ou recarga). 
a Se houver concordância com a afirmação acima, como essa preferência 

tem sido manifestada nos procedimentos licitatórios? 
Na especificação 
técnica do 
produto. 

8. No modelo de execução do objeto são considerados os aspectos de 
logística reversa, quando aplicáveis ao objeto contratado (Decreto 7.404/2010, 
art. 5º c/c art. 13). 

x 
    

x     9.  A unidade possui plano de gestão de logística sustentável de que trata o 
art. 16 do Decreto 7.746/2012. 
a Se houver concordância com a afirmação acima, encaminhe anexo ao 

relatório o plano de gestão de logística sustentável da unidade. 

     

10. Para a aquisição de bens e produtos são levados em conta os aspectos de    x  
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durabilidade e qualidade (análise custo-benefício) de tais bens e produtos.  

11. Os projetos básicos ou executivos, na contratação de obras e serviços de 
engenharia, possuem exigências que levem à economia da manutenção e 
operacionalização da edificação, à redução do consumo de energia e água e à 
utilização de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental. 

   
 
x 

  

12. Na unidade ocorre separação dos resíduos recicláveis descartados, bem 
como sua destinação, como referido no Decreto nº. 5.940/2006. 

   
x 

 
 

Considerações Gerais: 
LEGENDA 

Níveis de Avaliação: 

(1) Totalmente inválida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é integralmente não 
aplicado no contexto da UJ. 
(2) Parcialmente inválida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é parcialmente 
aplicado no contexto da UJ, porém, em sua minoria. 
(3) Neutra: Significa que não há como afirmar a proporção de aplicação do fundamento descrito 
na afirmativa no contexto da UJ. 
(4) Parcialmente válida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é parcialmente 
aplicado no contexto da UJ, porém, em sua maioria. 
(5) Totalmente válida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é integralmente 
aplicado no contexto da UJ. 
Fonte: CRM/CEUNES 

 

6.2.4.3. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Administrador; 

• 01 Economista; 

• 04 Assistentes em Administração; 

• 02 Ajudantes de Carga e Descarga. 

 

6.2.5. Coordenação de Contabilidade e Finanças  

 

A Coordenação de Contabilidade e Finanças está diretamente ligada ao 

funcionamento e desenvolvimento do CEUNES, realizando atividades de natureza 

contábil, orçamentária, financeira e patrimonial; tais como: cadastramento de diárias, 

passagens aéreas, ajuda de custo a estudantes, emissão de notas de empenho, 
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liquidação de notas fiscais, pagamento das aquisições de bens e serviços para o 

Centro.  

 

As atribuições da Coordenação de Contabilidade e Finanças estão descritas no item 

2.8 deste relatório. 

 

6.2.5.1. Diárias e Passagens 

 

As diárias e passagens aéreas são concedidas a servidores e colaboradores eventuais 

mediante autorização da direção do Centro, observando a legislação vigente e as 

normas internas estabelecidas pela UFES para sua utilização. No ano de 2018 foram 

concedidas diárias e passagens aéreas perfazendo o montante de R$ 55.469,29, 

conforme demonstrado na Tabela 24.  

 

Tabela 24 – Diárias e Passagens Aéreas 

DEPARTAMENTO/SETOR DIÁRIAS PASSAGENS TOTAL 
DCS R$ 1.370,99 R$ 0,00 R$ 1.370,99 
DCAB R$ 2.877,42 R$ 663,65 R$ 3.541,07 
DECH R$ 1.749,18 R$ 0,00 R$ 1.749,18 
DETEC R$ 1.438,24 R$ 0,00 R$ 1.438,24 
DCEL R$ 1.773,86 R$ 0,00 R$ 1.773,86 
DCN R$ 2.036,85 R$ 1.812,16 R$ 3.849,01 
DMA R$ 3.571,70 R$ 1.864,95 R$ 5.436,65 

BANCAS CONC. E EVENTOS R$ 8.452,62 R$ 2.055,66 R$ 10.508,28 
ADMINISTRAÇÃO R$ 21.941,52 R$ 3.860,49 R$ 25.802,01 
TOTAL GERAL R$ 45.212,38 R$ 10.256,91 R$ 55.469,29 

 Fonte: SCDP/CCF/CEUNES 

 

6.2.5.2. Recursos Orçamentários e Financeiros. 

 

Os recursos orçamentários e financeiros recebidos pelo CEUNES são encaminhados 

para o Centro pela Reitoria da UFES, os quais são utilizados para manutenção do 
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campus, sendo realizados os empenhos e pagamentos mediante autorização do 

ordenador de despesas, e em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela 

Universidade para sua utilização.  

 

No exercício de 2018 o CEUNES recebeu e executou o montante de R$ 1.852.744,77 

de recursos orçamentários, para manutenção do campus, aquisição de bens, e 

realização de obras, e R$ 1.328.434,98 de recursos financeiros para pagamentos dos 

fornecedores, conforme demonstrado na Tabela 25.  

 

Tabela 25 – Recursos Orçamentários, Empenhos e Pagamentos. 

RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS RECEBIDOS EM 2018 
DESCRIÇÃO RUBRICA VALOR 

Auxílio Financeiro a Estudantes 339018 R$ 9.450,00 
Material de Consumo 339030 R$ 180.961,96 
Out. Serv. Terc. - Pes. Jurídica 339039 R$ 27.079,01 
Serviços de TI e Comunicação  339040 R$ 7.990,00 
Obrig. Tributárias Contribuições 339047 R$ 1.721,56 
Obras e Instalações 449051 R$ 165.723,36 
Equip. e Mat. Permanente 449052 R$ 1.459.818,88 

TOTAL RECEBIDO R$ 1.852.744,77 
EMPENHOS EMITIDOS EM 2018 

DESCRIÇÃO RUBRICA VALOR 
Auxílio Financeiro a Estudantes 339018 R$ 9.450,00 
Material de Consumo 339030 R$ 180.961,96 
Out. Serv. Terc. - Pes. Jurídica 339039 R$ 27.079,01 
Serviços de TI e Comunicação  339040 R$ 7.990,00 
Obrig. Tributárias Contribuições 339047 R$ 1.721,56 
Obras e Instalações 449051 R$ 165.723,36 
Equip. e Mat. Permanente 449052 R$ 1.459.818,88 

TOTAL DE EMPENHOS EMITIDOS R$ 1.852.744,77 
PAGAMENTOS REALIZADOS EM 2018 

TOTAL R$ 1.328.434,98 
Fonte: SIAFI/CCF/CEUNES 
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Os recursos orçamentários de capital foram aplicados na aquisição de equipamentos 

permanentes para atender as demandas administrativas e laboratoriais dos 

departamentos do Centro, conforme Tabela 26.  

 

Tabela 26 – Aquisição de Equipamentos e Materiais Permanentes. 

AQUISIÇÃO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES EM 2018 
SETOR VALOR 

Administração R$ 196.254,23 
Departamento de Educação e Ciências Humanas R$ 0,00 
Departamento de Ciências Agrárias e Biológicas R$ 55.312,21 
Departamento de Ciências Naturais  R$ 150.238,82 
Departamento de Ciências da Saúde R$ 198.427,80 
Departamento de Computação e Eletrônica R$ 15.226,66 
Departamento de Engenharias e Tecnologia R$ 844.359,16 
Departamento de Matemática Aplicada R$ 0,00 

TOTAL R$ 1.459.818,88 
Fonte: GA/CEUNES 

 

6.2.5.3. Principais Parceiros da Coordenação de Contabilidade e Finanças 

 

A Coordenação de Contabilidade e Finanças do CEUNES depende da interatividade 

com diversos parceiros internos e externos à instituição para o levantamento de 

informações tempestivas e pertinentes. 

 

Além da necessidade de informações da Direção, dos servidores e de outros setores 

do Centro, a Coordenação mantém interação com os inúmeros fornecedores e com 

outros órgãos do governo, tendo como principais parceiros:  

 
• Banco do Brasil; 

• Prefeitura Municipal de São Mateus; 

• Receita Federal do Brasil; 

• PROPLAN / UFES; 

• DCF/UFES. 
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6.2.5.4. Metas e Objetivos Planejados pela Coordenação para o ano de 2018 

 

A cada ano a Coordenação de Contabilidade e Finanças do CEUNES busca atingir e 

manter os níveis de qualidade dos serviços prestados, com o máximo de 

envolvimento e comprometimento dos seus colaboradores. Para o ano de 2018 a 

Coordenação pontuou como metas: a realização de treinamentos buscando 

acompanhar as atualizações da legislação vigente e das plataformas dos sistemas do 

Governo Federal, bem como, a otimização dos processos e sistemas utilizados.  

 
6.2.5.5. Metas e Objetivos Alcançados pela Coordenação no ano de 2018 

 

As metas planejadas pela Coordenação para o ano de 2018 foram alcançadas. Os 

servidores lotados no setor participaram de treinamentos fornecidos por diversas 

instituições na modalidade de ensino a distância e presencial. A otimização das 

atividades da Coordenação de Contabilidade foi alavancada com a atualização do 

manual de procedimentos internos, organização dos arquivos on-line e a realização 

de tarefas de forma prática e eficiente, possibilitando um melhor acesso às 

informações. 

 

6.2.5.6. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Contador; 

• 01 Assistente em Administração. 
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6.2.6. Secretaria de Relações Institucionais e Diálogo com a Comunidade 

 

A atual Secretaria de Relações Institucionais e Diálogo com a Comunidade (SERI) foi 

criada e aprovada pela Decisão 176/2014 do Conselho Departamental do CEUNES.  

 

A SERI atua diretamente ligada à Direção e às Assessorias de Graduação, Extensão, 

Pesquisa e Cultura, Meio Ambiente e Sustentabilidade, Esporte e Lazer. As 

atribuições deste setor estão descritas no item 2.8 deste relatório.  

 

6.2.6.1. Metas e Objetivos Planejados pelo Setor  

 

• Intensificar cada vez mais o relacionamento com a imprensa, comunidade 

universitária e empresas públicas e privadas; 

• Solidificar a marca UFES - Campus São Mateus; 

• Intensificar cada vez mais as ações culturais no Campus; 

• Aumentar número de convênios; 

• Intensificar e promover a interação com a comunidade, criando espaços de 

comunicação com os diversos segmentos sociais e disseminando o conhecimento e 

as ações desenvolvidas pela Universidade para a sociedade. 

 

6.2.6.2. Metas e Objetivos Alcançados pelo Setor no ano de 2018 

 

• Marca UFES consolidada na comunidade interna e externa; 

• Realização de múltiplos eventos culturais dentro do Campus; 

• Intensificação da divulgação de notícias no site do CEUNES/UFES e Imprensa 

regional; 
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• Intensificação da quantidade de matérias sobre o CEUNES em mídia impressa 

regional. 

 

6.2.6.3. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Relações Públicas; 

• 01 Secretária Executiva Bilíngue; 

• 01 Técnico de Informática 

• 01 Assistente em Administração; 

• 01 Bolsista. 

 

6.3. Subprefeitura 

 

A Subprefeitura do CEUNES/UFES exerce suas atividades seguindo as diretrizes 

determinadas pela Prefeitura Universitária/UFES. As atribuições da subprefeitura 

estão descritas no item 2.8 deste relatório. 

 

6.3.1. Divisão de Manutenção e Serviços  

 

A seguir são apresentadas as atividades realizadas por esta divisão: 

 

• Coordenar, gerenciar e fiscalizar as equipes de serviços contínuos terceirizados no 

campus do CEUNES/UFES ligadas à manutenção predial, portaria, vigilância, limpeza 

e manutenção de áreas internas, limpeza e manutenção de áreas verdes ou 

externas; 

• Receber, priorizar e atender no que couber às demandas por serviços contínuos 

terceirizados do CEUNES/UFES; 
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• Desenvolver projetos básicos e demais peças componentes dos certames 

licitatórios voltados à aquisição de serviços no CEUNES/UFES; 

• Manter contato com os respectivos setores da Prefeitura Universitária quanto às 

diretrizes de operação e singularidade de procedimentos; 

• Desenvolver estudos em conjunto com outros setores da Universidade para a 

implementação de projetos que visem à economia de recursos; 

 

6.3.1.1. Empresas Terceirizadas 
 

O Centro conta com serviços contínuos prestados por 06 empresas terceirizadas 

conforme demonstrado na Tabela 27, visando sempre o bom andamento das 

atividades desenvolvidas pelo CEUNES. 

 

Tabela 27 – Empresas Terceirizadas 

EMPRESA CARGO QUANT. JORNADA DE 
TRABALHO 

CONDUÇÃO DOS MACROPROCESSOS DE 
APOIO NO EXERCÍCIO DAS ATIVIDADES 

Ajudante de 
Carga e 
Descarga 

02 

 
44 horas 
semanais  

 

Gestservi – 
Gestão & 

Terceirização 
de Mão de 
Obra LTDA  Operador de 

Trator  
01 

 
 

44 horas 
semanais 

 
 

 

O objeto deste contrato se refere à 

contratação de serviços continuados de 

ajudante de carga e descarga e operador 

de trator nos campi da UFES.  

Os funcionários foram distribuídos aos 

setores do CEUNES/UFES em função do 

cargo, atribuições e a necessidade destes 

setores, de modo que o setor solicitante 

coordena e gerencia as atividades do seu 

respectivo ator, sendo estes assim 

distribuídos:  

01- Ajudante de carga e descarga – 

Coordenação de Recursos de Materiais 

01- Operador de Trator – Fazenda 
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Experimental. 

Vigilante 16 Escala de 12x36 

Plantão 
Serviços de 
Vigilância Supervisor 04 Escala de 12x36 

Os serviços deste contrato tratam como 

objeto os serviços de vigilância armada no 

campus do CEUNES/UFES.  

O serviço possui 04 (quatro) supervisores 

da empresa que prestam serviços em 

caráter contínuo no campus, atendendo às 

determinações da fiscalização e da 

coordenação interna do serviço. 

Os escassos postos de vigilância foram 

distribuídos de forma a cobrir perímetros e 

glebas específicas de prédios sendo que as 

ocorrências são registradas em formulário 

próprio e encaminhadas aos responsáveis 

para ciência e providências no que couber, 

entretanto cabe ressaltar que o quantitativo 

atual não atende a estrutura já existente no 

CEUNES. 

Durante o exercício de 2018 existiram 

ocorrências ligadas às lâmpadas e 

aparelhos ligados durante a noite e em 

finais de semana, janelas abertas e etc. 

Liderança 
Limpeza e 
conservação 
LTDA 

Motorista 
 

03 
 

44 horas 
semanais 

Os serviços deste contrato tratam como 

objeto a contratação de pessoa jurídica 

para prestação de serviços de mão-de-obra 

(motorista), para condução de veículos da 

frota oficial do CEUNES da Universidade 

Federal do Espírito Santo. 
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Artífice Pleno de 
Manutenção 
Predial 

02 44 horas 
semanais 

CEP Serviços 
e Projetos 
LTDA 

Auxiliar de 
Artífice 01 44 horas 

semanais 

Os serviços deste contrato tratam como 

objeto os serviços de manutenção predial e 

infraestrutura urbana, corretivas e 

preventivas, incluindo fornecimento de mão 

de obra, material, veículo, equipamentos e 

ferramentas, para os campi de Goiabeiras, 

Maruípe, São Mateus, Alegre e Base 

Oceanográfica de Aracruz. 

No exercício de 2018 os trabalhos 

transcorreram de forma a evidenciar mais 

especificamente às pequenas obras de 

ampliação para o atendimento às atividades 

de ensino, pesquisa e extensão e 

principalmente no que tange às 

manutenções corretivas de quadros 

elétricos, subestações, redes hidráulicas, 

banheiros e etc. 

Contínuo 01 44 horas 
semanais 

Liderança 
Limpeza e 
conservação 
LTDA 

Trabalhador 
braçal 

03 44 horas 
semanais 

O objeto deste contrato se refere à 

contratação de serviços de apoio 

administrativo e atividades auxiliares nos 

campi da UFES.  

Os funcionários foram distribuídos aos 

setores do CEUNES/UFES em função do 

cargo, atribuições e a necessidade destes 

setores, de modo que o setor solicitante 

coordena e gerencia as atividades do seu 
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Auxiliar de 
manutenções 
de edifícios 

01 44 horas 
semanais 

Porteiro 01 44 horas 
semanais 

respectivo ator, sendo estes assim 

distribuídos:  

01- Auxiliar de Manutenção de edifícios – 

DS/Subprefeitura Setorial Norte 

01 - Contínuo – Protocolo/Secretaria Geral; 

03 - Trabalhador Braçal – Fazenda 

Experimental; 

01 – Porteiro – Quadra Poliesportiva/SERI 

Encarregado 01 44 horas 
semanais 

Gestservi – 
Gestão & 

Terceirização 
de Mão de 
Obra LTDA 

Auxiliar de 
Serviços Gerais  16 44 horas 

semanais 

Os serviços deste contrato tratam como 

objeto os serviços de limpeza e 

conservação predial, de forma contínua, 

nas áreas internas, esquadrias e fachadas, 

nas dependências da Universidade Federal 

do Espírito Santo, no Campus de São 

Mateus (CEUNES), sob regime de 

empreitada por preço unitário por metro 

quadrado limpo, com a disponibilização de 

mão de obra, utilizando em sua execução 

materiais, equipamentos, EPI’S e mão de 

obra treinada, mediante planejamento das 

atividades na forma e condições estipuladas 

no Termo de Referência.  

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES 

 

O CEUNES conta com 02 empresas que prestam serviços essenciais, conforme 

demonstrado na Tabela 28. 
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Tabela 28 – Prestadoras de Serviços 

EMPRESA SERVIÇO CONDUÇÃO DOS MACROPROCESSOS DE APOIO 
NO EXERCÍCIO  

SAAE – Serviço 
Autônomo de Água 
e Esgoto 

Prestação de serviços de 
água tratada e esgoto 

O Objeto do presente contrato contempla o 
pagamento dos serviços relacionados ao 
consumo de água da concessionária que atende 
ao restaurante Universitário. 

Edp Escelsa Fornecimento de Energia 
Elétrica. 

O Objeto do presente contrato contempla o 
pagamento dos serviços relacionados ao 
consumo de Energia Elétrica. 

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES  

 

6.3.1.2 Fornecimento de Energia Elétrica, Água e Esgoto. 

 

Os serviços de infraestrutura do CEUNES/UFES ligados ao fornecimento de Energia 

Elétrica além de Água e Esgoto são executados pelas concessionárias Edp Escelsa e 

SAAE – Serviço Autônomo de Água e Esgoto de São Mateus respectivamente.  

 

6.3.1.3. Política de Separação de Resíduos Recicláveis Descartados 

 

Com a implantação do Projeto de Coleta Seletiva desenvolvido pela Coordenação de 

Atenção à Saúde e Assistência Social do CEUNES, o Centro efetua a coleta seletiva 

de resíduos sólidos do Campus, promove a cultura institucional voltada para o uso 

racional e consciente dos recursos materiais e naturais.  

 

Em conformidade com o Decreto 5940/2006 e com as premissas da Agenda 

Ambiental da Administração Pública (A3P), os resíduos sólidos recicláveis são doados 

a associação de catadores do Bairro Vitória do Município de São Mateus, sendo o 

transporte dos mesmos realizado pela Prefeitura Municipal de São Mateus.  
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6.3.1.4. Consumo de Papel, Energia Elétrica e Água.  

 

Por intermédio do Projeto de Coleta Seletiva, são promovidas ações de 

conscientização para o uso racional e dos recursos, mesmo o CEUNES estando em 

fase de estruturação e consolidação, com e as ações de conscientização realizadas, o 

Centro conseguiu reduzir no exercício de 2018, o consumo de energia. 

 

Na Tabela 29 é demonstrado o consumo de papel, energia elétrica e água do Centro.  

 

Tabela 29 – Consumo de Papel, Energia Elétrica e Água. 

Quantidade Valor 

Exercícios 
Recurso 

Consumido 
2018 2017 2016 2018 2017 2016 

Papel 624 resmas 828 resmas 35 resmas R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 364,00 

Água 558m³ 348m³ 1347m³ R$ 3.539,00 R$ 2.389,00 R$ 7.722,00 

Energia 
Elétrica  1.314.811,17 KWh 1.247.786,64 KWh 1.837.957,95 KWh R$ 1.138.284,49 R$ 1.528.582,90 R$ 1.427.997,13 

Total R$ 1.141.823,49 R$ 1.530.971,90 R$ 1.436.083,13 

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES e CRM/CEUNES 

 

A fiscalização, gestão e controle dos contratos de energia e água cabem à Prefeitura 

Universitária / UFES, sendo que o controle de consumo de Água e Tratamento de 

Esgoto passou a ser atribuído à SUBPREFEITURA/CEUNES em 02/2012. As 

Informações sobre o consumo de papel foram levantadas pela Coordenação de 

Recurso Materiais. 
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6.3.1.5. Metas para o Setor de Manutenção e Serviços 

 

Segunda a norma da ABNT NBR 5674 as edificações devem ter programas de 

manutenção preventiva. A elaboração e a implantação de programa de manutenção 

corretiva e preventiva nas edificações, além de ser importante para a segurança e 

qualidade de vida dos usuários, é essencial para a manutenção dos níveis de 

desempenho ao longo da vida útil. 

 

O objetivo dos procedimentos da manutenção predial é proporcionar a conservação 

bem como o correto funcionamento dos componentes de uma edificação. As metas 

do setor de Manutenção e Serviços são demonstradas na Tabela 30.  

 

Tabela 30 – Metas de Serviços Terceirizados 

EMPRESA 

METAS QUANTITATIVAS 
(PROJEÇÃO DE 

DEMANDAS A SEREM 
ATENDIDAS EM 2018) 

METAS QUALITATIVAS 

Manutenção de Poços Artesianos - 
a ser licitado. 04 

 Realizar procedimentos 
preventivos e preditivos para 
conservação e manutenção do 
desempenho dos poços artesianos. 

Conserto de móveis e pequenos 
reparos - Conservo. 

150  
Realizar procedimentos corretivos 
de baixa complexidade em móveis 
em utensílios. 

Manutenção de Splits e Splitão - a 
ser licitado 

200  

Realizar procedimentos 
preventivos e preditivos para 
conservação e manutenção do 
desempenho dos condicionadores 
de ar. 
Redução no prazo de atendimento. 

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES 
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6.3.2. Coordenação de Projetos e Obras 

 

As atribuições desta coordenação estão descritas no item 2.8 deste relatório, A 

seguir são apresentadas às atividades realizadas por esta coordenação: 

 

• Coordenar, gerenciar e fiscalizar as equipes de serviços terceirizados no campus 

do CEUNES/UFES ligadas à construção das edificações novas ou reformas e 

adaptações; 

• Desenvolver projetos básicos e demais peças componentes dos certames 

licitatórios voltados à aquisição de serviços no CEUNES/UFES; 

• Desenvolver projetos executivos cabíveis às demandas projetuais quanto às 

necessidades arquitetônicas, elétricas, hidráulicas e elétricas. 

• Manter contato com os respectivos setores da Prefeitura Universitária quanto às 

diretrizes de operação e singularidade de procedimentos; 

• Desenvolver estudos em conjunto com outros setores da Universidade para a 

implementação de projetos que visem à economia de recursos; 

 

6.3.2.1. Metas para a Coordenação de Projetos e Obras 

  

Considerando as atribuições da Coordenação de Projetos e Obras e suas 

peculiaridades, seguem abaixo as metas e objetivos para a coordenação: 

 

Quantitativas: 

• Acréscimo na área construída em 699,60m2; 

• Acréscimo na quantidade de prédios e estruturas em 1 prédio/estrutura; 

• Confecção de 13 projetos; 
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Qualitativas: 

• Incremento na satisfação dos usuários das estruturas com a adoção das normas 

e alto padrão de qualidade das obras; 

• Implantação do serviço de manutenção predial no setor; 

 

6.3.3. Seção de Transporte e Logística 
 

O Centro possui uma frota de 16 veículos, sendo estes utilizados exclusivamente em 

serviço e para o bom andamento das atividades desenvolvidas pelo CEUNES. As 

atribuições desta seção estão descritas no item 2.8 deste relatório. 
 

Na Tabela 31 é apresentada à frota de veículos do Centro.  
 

Tabela 31 - Veículos 

MODELO ANO DE FABRICAÇÃO ANO DO MODELO 

Trator 2007 2008 

Parati 1.8 flex 2006 2006 

Kombi 1.4 flex 2006 2006 

Hilux 2.5 2009 2010 

Ducato 2.3 2010 2010 

Ducato 2.8 2003 2003 

Doblô 1.8 2010 2010 

Micro-ônibus 2011 2011 

Fluence  2014 2014 

Línea  2012 2013 

Micro-ônibus  2014 2014 

Máster 2014 2014 

Transit  2009 2010 

Caminhão Sprinter  2012 2013 

Chevrolet S-10 2014 2015 

Boxer 2008 2009 
Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES 
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Na Tabela 32, é demonstrada a quantidade de viagens realizadas em veículos oficiais 

do CEUNES no ano de 2018. 

 

Tabela 32 – Viagens em Veículos Oficiais 

VIAGENS DO EXERCÍCIO DE 2018 

MÊS Nº. VIAGENS REALIZADAS 

Janeiro 29 

Fevereiro 19 

Março 31 

Abril 43 

Maio 41 

Junho 43 

Julho 33 

Agosto 39 

Setembro 27 

Outubro 22 

Novembro 11 

Dezembro - 

Total 338 

Média 30,72 

                                  Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES 
 

6.3.3.1. Metas e Objetivos para a Seção de Transportes e Logística 

 

Considerando uma projeção otimista quanto à eficiência dos planos de ação para a 

seção de Transportes do CEUNES/UFES, consideram-se abaixo os objetivos/metas: 

 

Quantitativos 

• Elevar a quantidade de motorista ao patamar anterior (de 03 para 05); 

• Alienar veículos improdutivos da frota (Kombi); 
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Qualitativos 

Oferecer um serviço de qualidade no que tange á (ao): 

• Experiência, cortesia e atenção do plantel de motoristas na condução de veículos 

oficiais; 

• Manutenção e segurança da frota; 

 

6.3.4. Principais Parcerias da SUBPREFEITURA em 2018 

 

Para o alcance de seus objetivos, a Subprefeitura do CEUNES/UFES obteve auxílio de 

empresas/organizações de cunho político e privado. Dentre estas se destacam as 

seguintes: 

 

• Gestservi – Gestão & Terceirização de Mão de Obra LTDA;  

• FC Montagens e Instalações Industriais; 

• Star Refrigeração; 

• Construtora Belisário Ltda; 

• Edp Escelsa; 

• Polícia Federal de São Mateus – ES; 

• Prefeitura Municipal de São Mateus; 

• Viação São Gabriel S. A; 

• Conservo Serviços Especializados;  

• Policiar Militar;  

• Corpo de Bombeiros;  

• Governo do Estado do Espírito Santo; 

• Policia Rodoviária Federal;  

• F&S Soluções em Telecomunicações e Elétrica Ltda; 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2018 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

79

• Plantão Serviços de Vigilância; 

• Liderança Limpeza e conservação LTDA; 

• CEP Serviços e Projetos Ltda; 

• Tintori Poços Artesianos Ltda-ME; 

• SAAE – Serviço Autônomo de Água e Esgoto; 

• VIP Ambiental;  

• Badal Transportes e Serviços EIRELLI ME; 

• Quality Fumigação e Serviços LTDA EPP; 

• DER – Departamento de Estradas de Rodagem; 

• Karisten Comércio e Serviços Mecânicos e Elétricos LTDA; 

• Largura & Barros construtora LTDA-ME.  

 

6.3.5. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 03 Administradores; 

• 01 Arquiteto; 

• 01 Engenheiro Civil; 

• 01 Engenheiro Eletricista; 

• 05 Assistentes em Administração; 

• 01 Técnico de Laboratório / Área Edificações; 

• 01 Técnico em Eletroeletrônica. 

 

6.4. Secretaria Única de Graduação  

 

A Secretaria Única de Graduação (SUGRAD) está hierarquicamente ligada à Direção 

do CEUNES e funciona como principal elo entre os alunos, pais, responsáveis, 

professores, Coordenadores de Curso e Direção. 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2018 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

80

Quanto ao que diz respeito ao registro e controle acadêmico dos estudantes do 

Centro, este é realizado pela PROGRAD, localizada no Campus de Goiabeiras, e 

intermediado pela SUGRAD. As comunidades internas e externas em seu 

atendimento têm acesso às informações, recebem orientações e solicitam diversas 

demandas de natureza acadêmica. 

 

6.4.1. Atividades Estratégicas 

 

• As atribuições da Secretaria Única de Graduação estão descritas no item 2.8 

deste relatório.  

 

Os atendimentos realizados pela secretaria durante o exercício de 2018 estão 

demonstrados na Tabela 33. 

 

Tabela 33 – Atendimentos SUGRAD 

ATENDIMENTOS REALIZADOS EM 2018 

Ajuda de Custo 48 

Atividades complementares 204 

Desligamento voluntário 143 

Dispensa de disciplina 405 

Retificações/Quebra/Extrapolamento 1021 

Trancamento de Curso 96 

Termo de Estágio 411 

Amparo a gestante e/ou portador de doenças 184 

TOTAL DE ATENDIMENTOS  2512 

Fonte: SUGRAD/CEUNES 
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6.4.2. Metas e Objetivos do Setor  

 

• Promover melhora constante do atendimento ao público interno e externo com 

base nos relatórios do sistema de atendimento e feedbacks da Ouvidoria; 

• Buscar treinamento contínuo dos servidores lotados na SUGRAD (principalmente 

quanto aos novos sistemas disponibilizados pela UFES);  

• Ampliar a divulgação dos trabalhos e eventos realizados pela SUGRAD e envolver 

a comunidade acadêmica nos eventos de notoriedade do Centro; 

• Aperfeiçoar as diversas rotinas do setor, com a otimização do tempo entre as 

tramitações dos documentos avulsos e processos que passam pelo setor, a fim de 

diminuir os entraves burocráticos já existentes; 

• Diminuir drasticamente o gasto com material de consumo; 

• Formulação de um novo layout de atendimento/trabalho; 

• Ampliação e reforma do almoxarifado interno da SUGRAD para criação de 

banheiros e copa; 

• Aquisição de equipamentos atualizados para execução das atividades 

informatizadas; 

• Vigilância especializada e constante dos equipamentos de caixa-eletrônico da CEF 

e BB localizados no prédio. 

 

6.4.3. Metas e Objetivos Alcançados pelo Setor  

 

• Agilidade na tramitação das solicitações discentes com o Protocolo Web, o que 

resultou na melhora da comunicação entre os docentes e estudantes;  

• Divisão coerente de tarefas aos servidores do setor, apesar da baixa de 

servidores na equipe (uma servidora de licença-mestrado e outra de licença-

maternidade);  
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• O gasto de material de consumo foi reduzido; 

• Os procedimentos e planejamento da cerimônia de colação de grau passaram a 

ser divididos entre os membros da comunidade acadêmica (discente, docente, vice-

direção e Sugrad); 

• Oferta do curso de Gestão Acadêmica da PROGRAD para os docentes e técnicos 

da SUGRAD; 

• Limpeza do hall da SUGRAD (retirada de cartazes e disponibilização de local 

adequado para divulgações); 

• Limpeza do almoxarifado interno da SUGRAD com a retirada de cadeiras 

estragadas e caixas de som inutilizadas, além do material de expediente. 

 

6.4.4. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Técnico de Assuntos Educacionais; 

• 08 Assistentes em Administração; 

• 03 Bolsista. 

 

6.5. Secretaria Única de Pós-Graduação  

 

6.5.1. Atividades Estratégicas 

 

As atribuições da Secretaria Única de Pós-Graduação (SUPGRAD) estão descritas no 

item 2.8 deste relatório. As atividades de assessoria efetuada pelo setor, aos 

coordenadores dos Programas de Pós-Graduação são apresentadas a seguir: 
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• Preenchimento de dados acadêmicos referentes ao ano de 2018 dos Programas 

na Plataforma Sucupira (Banco de Dados da CAPES) conforme Tabela 34; 

 

Tabela 34 – Trabalho de Coleta de Informações SUPGRAD 

TRABALHO DE COLETA DE INFORMAÇÕES DETALHADAS REALIZADO POR TODA A 
EQUIPE, COM O SUPORTE DOS COORDENADORES AO LONGO DO ANO. 

LANÇAMENTOS QUANTIDADE 
Cadastro das Turmas 111 

Atualização de dados dos docentes 91 
Cadastro de novos discentes 141 

Cadastro de defesas 84 
Total 427 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 
 

• Encaminhamentos à Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação (PRPPG) de 

Solicitações de recursos financeiros para docentes, discentes e convidados de bancas 

de Defesa de Dissertação de Mestrado de todos os PPG's, conforme demonstrado na 

Tabela 35;  

 

Tabela 35 – Relação de Documentos encaminhados para PRPPG 

DOCUMENTO DESCRIÇÃO QUANTIDADE 
Documento Avulso Ajuda de custo 25 

Documento Avulso Pedido de reembolso 15 

Documento Avulso Solicitação de diárias 50 

Documento Avulso Solicitação de passagens aéreas 08 

Processo Solicitação de materiais e serviços 27 

Documento Avulso Prestação de contas de docentes 45 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 

• Atualização de planilhas de despesas realizadas nos Mestrados; 

• Encaminhamento de documentação dos 531 candidatos inscritos em todos os 

PPG's nas Seleções para as referidas Comissões de seleção; 
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• Auxilio em 60 reuniões, somadas as de todos os Programas de Pós Graduação 

(PPG's); 

•  Elaboração de 89 Memorandos, somados a dos PPG's e SUPGRAD; 

•  Elaboração de 75 Atas e 19 extratos de Atas e divulgação das Atas com as 

decisões do Colegiado de Curso;  

• Reserva de espaços no prédio da SUPGRAD (Salas de Reuniões, Sala de Estudos, 

Anfiteatros 01 e 02), conforme demonstrado na Tabela 36.  

 

Tabela 36 – Reserva de Espaço Físico 

MÊS Nº. DE RESERVAS 
Janeiro 18 
Fevereiro 36 
Março 69 
Abril 50 
Maio 78 
Junho 69 
Julho 51 
Agosto 66 
Setembro 48 
Outubro 39 
Novembro 72 
Dezembro 38 
TOTAL 634 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 

A Secretaria Única de Pós-Graduação (SUPGRAD), em interface com os colegiados, 

responsabilizou-se por: 

• Preparar documentação de implementação de bolsas de 27 discentes bolsistas e 

cancelamento de bolsas de 29 bolsistas;  

• Recebimento e Digitação de 111 pautas de notas das disciplinas de todos os 

PPG's;  

• Disponibilizar data shows para docentes de todos os PPG's; 

• Empréstimo de chaves das salas e laboratórios dos prédios dos Programas de 

Pós-Graduação e o devido recebimento destas chaves; 
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• Recebimento de correspondências referentes aos Programas e encaminhamento 

aos respectivos coordenadores ou docentes. 

 

6.5.2. Metas e Objetivos Planejados pelo Setor  

 

• Manual de orientações para os alunos; 

• Realizar a avaliação do perfil de egressos de todos os programas; 

• Construção do manual de procedimentos do setor a partir da integração de 

procedimentos já existentes de forma separada (matrícula, defesa, processos de 

diplomas, etc.). 

 

6.5.3. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Técnico de Assuntos Educacionais; 

• 04 Assistentes em Administração.  

 

6.6. Biblioteca  

 

A Biblioteca Setorial do CEUNES é responsável pelo provimento de informações 

necessárias às atividades de Ensino, Pesquisa, Extensão e Administração do Centro. 

Reúne, organiza, dissemina e viabiliza o acesso à informação como recurso 

imprescindível para a difusão de conhecimentos, proporcionando qualidade de vida a 

todos os servidores, docentes, discentes e a comunidade em geral. 

 

O acervo total da biblioteca é de 28.893 exemplares, sendo composto por livros, 

periódicos, Fitas VHS e CD-ROMs, todos em bom estado de conservação para 

atender aos acadêmicos do CEUNES e a comunidade externa. 
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6.6.1. Serviços Ofertados, Novas Aquisições, Consultas e Conserto do Acervo. 
 

Os serviços ofertados, as novas aquisições, frequência de consultas e a quantidade 

de conserto manual de livros efetuados pela Biblioteca do CEUNES no ano de 2018 

estão demonstrados na Tabela 37. 

 

Tabela 37 – Serviços Ofertados e Aquisições 

ITENS QUANTIDADE 

Novas aquisições (livros e multimeios). 113 exemplares 

Dias de funcionamento semanais 5 dias 

Freqüência média diária * 500 consultas à Biblioteca 

Freqüência anual * 117.000 consultas à Biblioteca 

Livros consultados na Biblioteca ** 55.000 

Empréstimos Totais 24.268 

Conserto manual de livros 42 
 * Frequência: Consultas à Biblioteca para pesquisas bibliográficas direto no acervo ou à base de dados nos terminais de 
consultas, estudos em grupo e individuais, leitura em periódicos e livros, empréstimos, devoluções, renovações, reservas de 
materiais emprestados.  
** Livros consultados internamente. 
Fonte: Biblioteca/CEUNES 

 

6.6.2. Atividades Estratégicas 

 

As atribuições da biblioteca estão descritas no item 2.8 deste relatório. A seguir são 

apresentadas as atividades desenvolvidas pelo setor: 

• Empréstimo de livros e multimeios que compõem o acervo; 

• Empréstimo entre bibliotecas ligadas a rede SIB/UFES; 

• Renovação e reserva de livros e multimeios; 

• Acesso a periódicos, somente para consulta; 

• Acesso ao Portal da CAPES; 
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• Acesso ao COMUT (Programa de Comutação Bibliográfica), feito via solicitação a 

Biblioteca Central/UFES. 

 

6.6.3. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 04 Bibliotecários / Documentalistas; 

• 04 Assistentes em Administração; 

• 02 Colaboradores Terceirizados; 

• 01 Monitora. 

 

6.7. Coordenação de Atenção à Saúde e Assistência Social 

 

A Coordenação de Atenção à Saúde e Assistência Social (CASAS), é o setor 

responsável pelas práticas de atenção à saúde e assistência social dos servidores e 

estudantes do CEUNES. Implementa os programas/projetos realizados pela Pró-

Reitoria de Gestão de Pessoas (PROGEP) e Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis e 

Cidadania (PROAECI) via Departamento de Assistência Estudantil (DAE), adequando 

tais ações à realidade do Centro, além de implementar projetos próprios. 

 

No âmbito da saúde do servidor, a CASAS desenvolve projetos de acolhimento e 

ações que objetivam a melhoria da qualidade de vida, em conformidade com a 

Portaria nº. 1.675, de 06/10/2006, regulamentada pelo Decreto nº. 5.961 de 

13/11/2006 que institui os serviços de saúde dos servidores civis federais. 

 

Ressaltamos que, em 2012, foi implantada a Unidade SIASS UFES/CEUNES, que se 

encontra sediada nas dependências da CASAS. A Unidade atende a todos os 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2018 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

88

servidores das instituições partícipes localizadas no norte do ES que assinaram o 

Acordo de Cooperação Técnica.  

 

No ano de 2018, a Coordenação desenvolveu atividades nas seguintes áreas: 

 

• Enfermagem; 

• Psicologia;  

• Serviço Social; 

• Perícias / Estudantes – Admissionais – Periódicos; 

• Administrativa. 

 

6.7.1. Atividades e Projetos Desenvolvidos para os Estudantes 

 

6.7.1.1. Programa de Assistência Estudantil (PROAES) da UFES 

 

No ano de 2018 os discentes do CEUNES foram assistidos pelo PROAES/UFES, sendo 

concedidos mediante a este programa os seguintes auxílios: 

 

• Alimentação; 

• Material de Consumo;  

• Moradia. 

 
Todos os estudantes cadastrados no PROAES têm direito ao benefício Empréstimo 

Estendido de Livros, que possibilita o empréstimo de livros por um período de até 2 

meses. 
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6.7.1.2. Projeto de Acompanhamento ao Desempenho Acadêmico do Estudante 

Assistido pelo Programa de Assistência Estudantil do CEUNES/UFES 

 

Este projeto, desenvolvido em parceria com o DECH/CEUNES, visa possibilitar a 

permanência e a prevenção de situações de reprovação, retenção e/ou evasão dos 

discentes assistidos pelo Programa de Assistência Estudantil do CEUNES/UFES. O 

Projeto de acompanhamento ao desempenho acadêmico do estudante contempla 

prioritariamente os discentes assistidos pelo PROAES/UFES com rendimento 

insatisfatório para aprovação; também é facultado aos demais discentes do Centro 

Universitário. 

 

6.7.2. Atividades e Projetos Desenvolvidos para os Servidores 

 

6.7.2.1. Projeto Boas Vindas  

 

Este projeto permanente busca acolher e integrar os novos servidores efetivos ao 

ambiente organizacional da instituição informando sobre a estrutura institucional do 

CEUNES, ações de promoção desenvolvidas pela Coordenação de Atenção à Saúde e 

Assistência Social, ações do SIASS envolvendo orientações sobre registro de 

atestados e licenças médicas e informações acadêmicas para facilitar o seu processo 

de inserção. Ao entrar em exercício o servidor é acolhido pelo serviço de 

enfermagem, de psicologia e serviço social. 

 

6.7.3. Atividades e Projetos de Extensão Desenvolvidos para a Comunidade 

Acadêmica 
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A Coordenação de Atenção à Saúde e Assistência Social realizou os seguintes 

projetos de extensão: 

 

• Projeto de Coleta Seletiva; 

• Projeto Encantos e Encontros. 

 

A Coordenação de Atenção à Saúde e Assistência Social participou das seguintes 

Comissões/Organização de Eventos: 

 

• Participação na Comissão de Recepção de Calouros; 

• Participação em reuniões da CPV/PROGEPAES; 

• Participação em Núcleo de Cultura; 

• Participação em Comissão de Acessibilidade; 

• Participação em Núcleo de Extensão; 

• Participação do Grupo Condutor da Rede de Atenção Psicossocial de São Mateus; 

• Recepção de Calouros 2018; 

• Jornada de Extensão/Entre comunidades. 

 

6.7.4. Número de Atendimentos Diretos Realizados pela Coordenação de Atenção à 

Saúde e Assistência Social em 2018 

 

Durante o ano de 2018 foram atendidos 2854 alunos e servidores, conforme 

demonstrado na Tabela 38. 
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Tabela 38 - Atendimentos 

SETOR Nº. DE ATENDIMENTOS  

Enfermagem 828 

Serviço Social 1113 

Psicologia 225 

Equipe Multiprofissional 688 

Fonte: CASAS/CEUNES 

 

6.7.5. Parcerias realizadas pela UFES via CASAS em 2018 

 

• Prefeitura Municipal de São Mateus: Secretaria de Saúde, Cultura, Infra-estrutura 

e Obras, Educação possibilitando a continuidade dos seguintes Projetos Encantos e 

Encontros e Coleta Seletiva; 

• Multivix São Mateus: Formalização do Convênio de Estágio possibilitando a 

inserção de estagiárias de Serviço Social na Coordenação de Atenção à Saúde e 

Assistência Social; 

 

6.7.6. Conquistas 

 

• Participação dos projetos de extensão em eventos internos e externos, 

possibilitando maior visibilidade das atividades desenvolvidas pelo CEUNES na região; 

• Fortalecimento das parcerias: Prefeitura Municipal de São Mateus e Multivix. 

6.7.7. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 02 Assistentes Sociais; 

• 01 Psicólogo; 

• 02 Médicos; 

• 01 Enfermeira; 
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• 01 Técnica de Enfermagem; 

• 01 Assistente em Administração; 

• 04 Bolsistas. 
 
6.8. Restaurante Universitário do CEUNES  
 
A Unidade está subordinada ao DGRU - Departamento de Gestão de Restaurantes da 

UFES, Departamento pertencente à PROGEPAES - Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas 

e de Assistência a Estudantes e Servidores da UFES.  

 

A Unidade exerce suas atividades alinhadas a normas e padrões de boas práticas em 

cozinhas industriais e as normas gerais do DGRU. Portanto os horários de 

funcionamento são os mesmos para todos os restaurantes da UFES: almoço de 

segunda a sexta-feira das 11h às 13h30min horas; jantar de segunda a sexta-feira 

das 17h30min h as 19h00min h, no ano de 2018 foram servidas 139.065 refeições 

(almoço e jantar), sendo cobrado os seguintes valores conforme a categoria de 

usuário: 

 
• Estudante Integral – R$ 5,00; 

• Estudante 100% assistido – Isento; 

• Servidores/ Usuários Especiais/ Visitantes – R$ 9,50.  
 
6.8.1. Composição da Equipe de Trabalho 
 
• 01 Administrador; 
• 01 Nutricionista; 

• 01 Técnico em Contabilidade; 

• 01 Auxiliar de Cozinha; 

• 01 Empresa Terceirizada para preparo das refeições. 
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6.9. Fazenda Experimental  

 

A Fazenda Experimental possui uma área física de 196,3741 hectares e está 

localizada a leste do Campus do CEUNES em São Mateus-ES, podendo ser visualizada 

nas coordenadas UTM – 24K WSG 1984 X- 409591,2739; Y-7934793, 2099.   

 

6.9.1. Estrutura Física 

 

A estrutura física da Fazenda Experimental é composta por três prédios, sendo, um a 

sede administrativa onde estão alocadas a sala da administração, a sala da equipe 

técnica, duas salas de aula e o almoxarifado.   

 

Dois prédios anexos ao prédio administrativo, onde estão localizados o laboratório de 

mecanização e aplicação de defensivos agrícolas, laboratório de hidráulica e o 

laboratório de preparação de amostras e sementes.  

 

Além de 3 estufas agrícolas e um galpão para alocar máquinas e implementos. 

 

6.9.2. Atividades Desenvolvidas pela Fazenda 

 

Dentre as atividades de ensino, pesquisa e extensão desenvolvidas pela Fazenda 

Experimental, as principais elaboradas atualmente são: Acompanhamento, instalação 

e condução de experimentos, suporte às aulas práticas de campo, assim como 

atividades correlatas. 
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6.9.3. Veículos a Disposição da Fazenda 

  

Para auxiliar no desenvolvimento de suas atividades, a Fazenda Experimental conta 

com 02 Tratores Agrícolas, sendo eles um URSUS Modelo 4-85M e um AGRALE E-

12/002B/DP20 Modelo 5075.4 com aparador de gramas. 

 

6.9.4. Colaboradores Terceirizados 

 

A Fazenda Experimental tem a sua disposição 01 tratorista, 1 posto de vigilância e 3 

colaboradores braçais responsáveis pelo apoio nos Experimentos e serviços do 

campo. 

 

6.9.5. Principais Parceiros e/ou Financiadores de Atividades da Fazenda 

 

• Financiadora de Ensino e Projetos – FINEP. 

 

6.9.6. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Técnico de Assuntos Educacionais; 

• 01 Assistente em Administração; 

• 02 Técnicos em Laboratório / Área Agropecuária; 
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6.10. Comitê de Ética em Pesquisa 

 

Principais Atividades: 

 

• Defender os interesses dos sujeitos da pesquisa em sua integridade e dignidade, 

e contribuir para o desenvolvimento da pesquisa dentro dos padrões ético-científicos; 

• Encarregar-se da avaliação ética de qualquer projeto de pesquisa envolvendo 

seres humanos, realizado com a participação de pesquisadores do CEUNES, ou que 

tenham o CEUNES como campo de pesquisa; 

• Avaliar projetos originados em outras instituições sem Comitê de Ética em 

Pesquisa constituído, após indicação da CONEP; 

• Emitir Pareceres Consubstanciados sobre os aspectos éticos da pesquisa 

envolvendo seres humanos, prevendo as consequências de tais atividades sobre o 

bem estar geral e direitos fundamentais dos indivíduos e das populações humanas; 

• Desempenhar papel deliberativo, consultivo e educativo, fomentando a reflexão 

ética sobre a pesquisa científica; 

• Divulgar normas relativas à ética em pesquisa envolvendo seres humanos. 

 

Durante o ano de 2018 o CEPE analisou 105 protocolos de pesquisa conforme 

demonstrado na Tabela 39. 

 

Tabela 39 – Protocolo de Pesquisa com Seres Humanos 

NÚMERO DE PROTOCOLOS POR CATEGORIA 

GRUPO 
APROVADO 

NÃO 

APROVADO 

COM 

PENDÊNCIA 
RETIRADO ARQUIVADO SUSPENSO TOTAL 

GRUPO I 0 0 0 0 0 0 0 

GRUPO II 0 0 0 0 0 0 0 

GRUPO III 31 02 66 6 0 0 105 
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TOTAL 31 02 66 6 0 0 105 

GRUPO I Áreas temáticas especiais.   

GRUPO II Novos fármacos, vacinas e testes diagnósticos, exceto casos do Grupo I, Genética, 
exceto casos do Grupo I.  

GRUPO III 
Todos os outros que não se enquadram em áreas temáticas especiais;  
Reprodução Humana, exceto casos do Grupo I.  

Fonte: CEPE/CEUNES 

 

6.11. Projetos de Pesquisa Aprovados Pelos Docentes 

 
Os docentes do CEUNES submeteram e aprovaram no ano de 2018 projetos de 

pesquisa científica e tecnológica junto a Fundação de Amparo à Pesquisa e inovação 

do Espírito Santo (FAPES), sendo o Centro contemplado com o montante de R$ 

326.475,00, conforme Tabela 40.  

 

Tabela 40 – Projetos Aprovados FAPES  
PROJETOS APROVADOS FAPES 2018 

EDITAL FAPES Nº. 01/2018 – PROCAP - MESTRADO 
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

01 Programa de Pós Graduação em Agricultura 
Tropical. 

Edney Leandro da 
Vitória R$ 72.000,00 

02 Programa Pós Graduação em Ensino na Educação 
Básica. 

Maria Alayde 
Alcântara Salim 

R$ 36.000,00 

03 Fortalecimento do Programa de Pós Graduação em 
Energia - PPGEN. 

Paulo Sergio da 
Silva Porto 

R$ 36.000,00 

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 01/2018 R$ 144.000,00 
EDITAL EDITAL FAPES Nº. 04/2018 – APOIO A EMPRESAS JUNIORES 
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

1 Voa Biológica Luis Fernando T. 
de Menezes R$ 4.200,00  

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 04/2018 R$ 4.200,00 
EDITAL EDITAL FAPES Nº. 07/2018 – ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS TÉCNICOS – CIENTÍFICOS: 1ª 

CHAMDA 
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

01 6º Workshop de Engenharia Química Ana Beatriz N. 
Brito 6.600,00 

02 Workshop Brasileiro de Pimenta-do-Reino Marcelo Barreto 8.500,00 
TOTAL EDITAL FAPES Nº. 07/2018 – ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS TÉCNICOS – 

CIENTÍFICOS: 1ª CHAMADA 
R$ 15.100,00 

EDITAL EDITAL FAPES Nº. 07/2018 - ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS TÉCNICO-CIENTÍFICOS: 
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3ª CHAMADA (EXCLUSIVA PARA EVENTOS DA 15ª SEMANA ESTADUAL DE C&T) 
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

1 

V Semana de Ciência e Tecnologia de São Mateus. 
Redução de desigualdades em tempos de zika 
vírus: desafios à ciência, às políticas públicas e à 
sociedade. 

Anderson Alves 
Araújo 

5.300,00 

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 07/2018 - ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS 
TÉCNICO-CIENTÍFICOS: 3ª CHAMADA (EXCLUSIVA PARA EVENTOS DA 
15ª SEMANA ESTADUAL DE C&T) 

R$ 5.300,00 

EDITAL EDITAL FAPES Nº. 12/2018 - ESTÁGIO TÉCNICO-CIENTÍFICO: 1ª CHAMADA 
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

1 Modelos e algoritmos para otimização de 
operações nos portos do Espírito Santo 

André Renato 
Sales Amaral 

R$ 6.675,00 

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 12/2018 - ESTÁGIO TÉCNICO-CIENTÍFICO: 1ª 
CHAMADA 

R$ 6.675,00 

EDITAL 
EDITAL FAPES/CNPQ Nº. 016/2018 - PROGRAMA NOSSA BOLSA - MESTRADO 1º 

CICLO 
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

1 
Do Campo para a vida: Uma Proposta de 
Ressigificação do Conhecimento Científico a Partir 
da Aproximação com a Realidade 

Erineti Arnholz R$ 36.000,00 

TOTAL EDITAL FAPES/CNPQ Nº. 016/2018 - PROGRAMA NOSSA BOLSA - 
MESTRADO 1º CICLO 

R$ 36.000,00 

EDITAL EDITAL FAPES Nº. 18/2018 - BOLSA PESQUISADOR CAPIXABA 
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

01 
Gestão de operações e procedimentos em uma 
indústria do ramo de papel e celulose sob ponto 
de vista econômico e sustentabilidade do negócio 

Rodrigo Randow 
de Freitas  

28.800,00 

02 Ações e Estratégias para a Consolidação da 
Taxonomia Vegetal no Espírito Santo 

Anderson Alves 
Araújo 

28.800,00 

03 Cultivares de maçã para o norte capixaba Edílson Romais 28.800,00 

04 
Analise de desempenho da bomba de 
subsuperfície do método de elevação artificial por 
bombeio mecânico 

Oldrich Joel 28.800,00 

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 18/2018 - BOLSA PESQUISADOR CAPIXABA R$ 115.200,00 
VALOR TOTAL DOS PROJETOS APROVADOS FAPES 2018 R$ 326.475,00 

Fonte: SECG/CEUNES 
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7. AÇÃO 8282 – REESTRUTURAÇÃO E EXPANSÃO DE INSTITUIÇÕES 

FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR. 

 

 

De acordo com o Ministério do Planejamento Orçamento e Gestão, a Ação de 

Reestruturação e Expansão de Instituições Federais de Ensino Superior têm por 

objetivo apoiar ou executar planos de reestruturação e expansão na Rede Federal de 

Ensino Superior que visem ao aumento do número de vagas e à redução da evasão 

por meio da adequação e da modernização da estrutura física das instituições, 

aquisição de imóveis, veículos, máquinas, equipamentos mobiliários, laboratórios, 

locação de imóveis, veículos e máquinas necessários para a reestruturação, execução 

de obras, incluindo reforma, construção, materiais e serviços, atendimento das 

necessidades de custeio inerentes ao processo de reestruturação, considerando a 

otimização das estruturas existentes e o equilíbrio da relação aluno/professor, e 

modernização tecnológica de laboratórios visando à implementação da pesquisa 

aplicada, desenvolvimento tecnológico e inovação. 

 

Neste sentido, o Deputado Federal Dr. Jorge Silva destinou (emenda parlamentar nº. 

27720018) na Lei de Orçamento Anual de 2018 o valor de R$ 500.000,00 para o 

CEUNES, sendo R$ 400.000,00 para apoiar as ações do Centro na aquisição de 

material permanente (equipamentos), dos quais, foram executados (aplicados) o 

montante de R$ 399.944,69, conforme demonstrado no anexo I, e o valor de R$ 

100.000,00 para apoiar as ações do Centro na manutenção (custeio) do Campus, dos 

quais, foram executados (aplicados) o montante de R$ 99.998,21 .  

 

O CEUNES também recebeu da Bancada do Espírito Santo por meio da UFES o 

montante de R$ 843.869,86 (emenda parlamentar nº. 71090001) para apoiar a 
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realização do Projeto Estruturante com vista à implantação de infraestrutura para 

transformação da UFES em uma instituição com políticas de sustentabilidade nas 

áreas de energia, recursos hídricos, resíduos sólidos, meio ambiente e qualidade de 

vida, bem como de ampliação de sua capacidade de atendimento, sendo 

demonstrado no anexo II a aplicação deste recurso. 

 

O Centro também recebeu via Universidade o montante de R$ 213.734,33 para 

aquisição de material permanente, sendo a aplicação deste recurso demonstrado no 

anexo IV. 

 

Os recursos orçamentários recebidos pelo Centro pertinente à ação 8282 perfazem o 

montante de R$ 1.557.547,09, e foram investidos na manutenção do Campus e 

aquisição de equipamentos laboratoriais para atender às demandas aprovadas pelo 

conselho departamental do CEUNES, conforme demonstrado na Tabela 41. 

 
Tabela 41 – Aplicação dos Recursos da Ação 8282 

RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS RECEBIDOS EM 2018 
DESCRIÇÃO RUBRICA VALOR 

Custeio R$ 99.998,21 
Capital R$ 1.457.548,88 

TOTAL RECEBIDO R$ 1.557.547,09 
EMPENHOS EMITIDOS EM 2018 

DESCRIÇÃO RUBRICA VALOR 
Material de Consumo 339030 R$ 99.998,21 
Equip. e Mat. Permanente 449052 R$ 1.457.548,88 

TOTAL DE EMPENHOS EMITIDOS R$ 1.557.547,09 
Fonte: SIAFI/CCF/CEUNES 
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08. AÇÃO 20 RK – FUNCIONAMENTO DE INSTITUIÇÕES FEDERAIS DE 

ENSINO SUPERIOR EM SÃO MATEUS.  

 

 

Em conformidade com o Ministério do Planejamento Orçamento e Gestão, a Ação 

20RK - Funcionamento das Universidades Federais tem por finalidade garantir o 

funcionamento das Instituições Federais de Ensino Superior – IFES a fim de formar 

profissionais de alta qualificação para atuar-nos diferentes setores da sociedade, 

capazes de contribuir para o processo de desenvolvimento nacional, com 

transferência de conhecimento pautada em regras curriculares. 

 

Os recursos orçamentários pertinente a esta ação podem ser utilizados no 

desenvolvimento de atividades para assegurar a manutenção e o funcionamento dos 

cursos nas Instituições Federais de Ensino Superior, manutenção de serviços 

terceirizados, pagamento de serviços públicos e de pessoal ativo, manutenção de 

infra-estrutura física por meio de obras de pequeno vulto que envolva 

ampliação/reforma/adaptação e aquisição e/ou reposição de materiais, inclusive 

aqueles inerentes às pequenas obras, observados os limites da legislação vigente, 

aquisição de material bibliográfico e promover subsídios para estudos, análises, 

diagnósticos, pesquisas e publicações científicas, bem como as demais contratações 

necessárias ao desenvolvimento de suas atividades. 

 

No ano de 2018 o CEUNES recebeu da administração Central da UFES nesta ação o 

montante de R$ 295.197,68, conforme demonstrado na Tabela 42, sendo R$ 

167.993,36 de recursos de capital para aquisição de material permanente 

(equipamentos), sendo demonstrada aplicação deste recurso no anexo III, e R$ 

127.204,32 de recursos de custeio aplicados na manutenção do Centro. 
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Tabela 42 – Aplicação dos Recursos da Ação 20RK 

RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS RECEBIDOS EM 2018 
DESCRIÇÃO RUBRICA VALOR 

Custeio  R$ 127.204,32  
Capital R$ 167.993,36 

TOTAL RECEBIDO R$ 295.197,68 
EMPENHOS EMITIDOS EM 2018 

DESCRIÇÃO RUBRICA VALOR 
Auxílio Financeiro a Estudantes 339018 R$ 9.450,00 
Material de Consumo 339030 R$ 80.963,75 
Out. Serv. Terc. - Pes. Jurídica 339039 R$ 27.079,01 
Serviços de TI e Comunicação  339040 R$ 7.990,00 
Obrig. Tributárias Contrib. 339047 R$ 1.721,56 
Obras e Instalações 449051 R$ 165.723,36 
Equip. e Mat. Permanente 449052 R$ 2.270,00 

TOTAL DE EMPENHOS EMITIDOS R$ 295.197,68 
Fonte: SIAFI/CCF/CEUNES 
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9. DECLARAÇÃO DE INSERÇÃO E ATUALIZAÇÃO DE DADOS NO SIASG E 

SICONV  

 

 

 

DECLARAÇÃO 

Eu, Luiz Antonio Favero Filho, CPF 022.158.119-78, diretor do Centro Universitário 

Norte do Espírito Santo (CEUNES/UFES), declaro junto aos órgãos de controle 

interno e externo que todas as informações referentes a contratos, convênios e 

instrumentos congêneres firmados até o exercício de 2018 por esta Unidade estão 

disponíveis e atualizadas, respectivamente, no Sistema Integrado de Administração 

de Serviços Gerais – SIASG e no Sistema de Gestão de Convênios e Contratos de 

Repasse – SICONV, conforme estabelece a LDO 2018 e suas correspondentes em 

exercícios anteriores. 

 

 

São Mateus, 31 de Dezembro de 2018. 

 

Luiz Antonio Favero Filho 
Diretor do CEUNES/UFES 
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10. CONCLUSÃO 

 

Ao longo do exercício 2018, o CEUNES manteve como objetivo, o alinhamento dos 

propósitos da ampliação do número de matrículas com a contribuição para a 

redistribuição inter-regional do desenvolvimento, conforme delineado no Plano de 

Expansão e Consolidação da Interiorização Presencial da UFES aprovado pelo 

Conselho Universitário desta Universidade em 2005. 

 

O Centro ofertou 16 cursos de graduação e 05 cursos de pós-graduação para a 

população, consolidando cada vez mais a presença da Universidade Federal do 

Espírito Santo na região norte do estado.  

 

O quadro de docentes e técnico-administrativos em educação é rigorosamente 

composto por servidores contratados através de concurso público e em regime de 40 

horas semanais (com dedicação exclusiva no caso dos professores), o que 

naturalmente amplia o nível de comprometimento da equipe com a instituição.  

 

Ao longo de 2018 foi possível perceber como a presença da Universidade Federal do 

Espírito Santo vem contribuindo diretamente no desenvolvimento da região norte do 

Estado. O CEUNES vem possibilitando à comunidade do norte capixaba o acesso à 

instituição de ensino superior pública, gerando também empregos de forma direta e 

indireta para a população local. O êxito do Centro pode ser mensurado pelo alcance 

das metas traçadas, pela qualidade dos serviços ofertados pelos técnicos 

administrativos em educação, pela qualidade no ensino, refletindo diretamente no 

sucesso dos últimos processos seletivos.      
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ANEXOS 

ANEXO I – Aplicação dos recursos provenientes da emenda parlamentar. dep. federal Dr. Jorge Silva – Ação 8282 

Notas de 
Empenho / 
Notas de 
Crédito 

Fornecedor Equipamento  Quantidade Valor Unitário Valor Total  

2018NE800021 MARZO VITORINO - INDUSTRIA. E COM. DE 
MOVEIS LTDA 

ARMÁRIO ESCRITÓRIO 8 650,00 5.200,00 

2018NE800022 M.S. COMERCIO EIRELI CADEIRA GIRATÓRIA 35 341,00 11.935,00 
ARMÁRIO AÇO 5 580,00 2.900,00 
ARMÁRIO AÇO 5 310,00 1.550,00 2018NE800023 WORKLINE IND. E COM. DE MOVEIS LTDA 

ARMÁRIO AÇO 5 560,00 2.800,00 

2018NE800024 VIVACITY TECNOLOGIA LTDA CONTROLADOR ELETRONICO 
MICROPROCESSADO 2 17.060,25 34.120,50 

2018NE800025 TDF COMERCIO DE MATERIAIS EIRELI CONTENTOR DE LIXO 6 1.256,66 7.539,96 
2018NE800026 MAXIMOS REP. E COMERCIO EIRELI FREEZER, TIPO HORIZONTAL 1 2.166,66 2.166,66 

ARMÁRIO ESCRITÓRIO 7 650,00 4.550,00 
ARMÁRIO ESCRITÓRIO 8 355,54 2.844,32 2018NE800036 MARZO VITORINO - IND. E COM. DE MOVEIS 

LTDA 
ARMÁRIO ESCRITÓRIO 8 355,54 2.844,32 
CADEIRA GIRATÓRIA 15 341,00 5.115,00 

2018NE800037 M.S. COMERCIO EIRELI 
CADEIRA GIRATÓRIA 5 341,00 1.705,00 

2018NE800038 KIENTRO BRASIL LTDA BANQUETA 12 105,40 1.264,80 

2018NE800069 ATLANTIS COMERCIO DE MAQUINAS E 
EQUIPAMENTOS EIRELI 

VISCOSÍMETRO 1 993,53 993,53 
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PAQUÍMETRO DIGITAL 5 186,34 931,70 
2018NE800070 RPF COMERCIAL EIRELI 

TERMÔMETRO BIMETÁLICO 1 189,63 189,63 

2018NE800071 SKILL TEC COM E MANUTENCAO DE INST DE 
MEDICAO LTDA REFRATOMETRO PORTÁTIL DIGITAL 1 249,81 249,81 

CARRINHO TRANSPORTE 2 1.964,81 3.929,62 
2018NE800072 BRASIDAS EIRELI 

SERRA ESQUADRIA 2 991,51 1.983,02 
MULTÍMETRO 10 252,00 2.520,00 

2018NE800073 N.H.NETO COMERCIO DE INSTRUMENTOS DE 
MEDICAO TRENA ELETRÔNICA 1 554,00 554,00 

2018NE800074 QUALITY ATACADO EIRELI MEMÓRIA PORTÁTIL MICROCOMPUTADOR 2 380,43 760,86 
FONTE ALIMENTAÇÃO 2 477,00 954,00 

2018NE800075 N.H.NETO COMERCIO DE INSTRUMENTOS DE 
MEDICAO GERADOR DE FUNÇÕES 1 2.448,00 2.448,00 

2018NE800076 CASA DA INSTRUMENTACAO LTDA HIDRÔMETRO 2 1.045,00 2.090,00 
CÂMERA DIGITAL 2 1.830,00 3.660,00 
SERRA CIRCULAR 1 919,54 919,54 
SERRA ELETRICA 1 999,99 999,99 

2018NE800077 CLEIDIANE BATISTA DE ANDRADE 
05182607636 

EQUIPAMENTO SOLDAGEM ARCO 1 1.116,00 1.116,00 
MEDIDOR ÍNDICE ACIDEZ 1 1.069,97 1.069,97 
CONDUTIVÍMETRO 1 1.213,11 1.213,11 2018NE800078 FLOPTECH COMERCIO DE EQUIPAMENTOS 

EIRELI - ME 
MEDIDOR ÍNDICE ACIDEZ, 3 1.201,62 3.604,86 

2018NE800079 META COMERCIO DE FERRAGENS E 
FERRAMENTAS EIRELI 

Tanque Reservatório de Água 1 1.251,36 1.251,36 

INVERSOR FREQUÊNCIA 5 2.080,00 10.400,00 
2018NE800080 ELECTRON EIRELI 

INVERSOR FREQUÊNCIA 2 950,00 1.900,00 
2018NE800081 RR VISION COMERCIAL LTDA ESTABILIZADOR - FREQUENCIA 70 167,99 11.759,30 
2018NE800083 ONE COMERCIAL LTDA APARELHO TELEFÔNICO 17 226,50 3.850,50 
2018NE800085 KIVER - COMERCIO DE SUPRIMENTOS PARA APOIO PUNHO TECLAD 4 33,30 133,20 
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INFORMATICA EIRELI 

2018NE800086 INFRACOMIX COMERCIO E SERVICOS DE 
INFORMATICA EIRELI ESTABILIZADOR - FREQUENCIA 1 2.950,00 2.950,00 

2018NE800087 ANTON PAAR BRASIL IMPORTACAO, 
EXPORTACAO E COMERCIO DE Reômetro digital 1 123.200,00 123.200,00 

BALANÇA 1 3.600,00 3.600,00 
2018NE800088 WEBLABOR SAO PAULO MATERIAIS 

DIDATICOS LTDA BALANÇA 1 6.000,00 6.000,00 
BALANÇA 1 2.349,00 2.349,00 
BALANÇA 1 4.148,50 4.148,50 
BALANÇA 1 2.299,00 2.299,00 
BALANÇA 1 2.399,00 2.399,00 
BALANÇA 1 2.299,00 2.299,00 
BALANÇA 1 2.299,00 2.299,00 
BALANÇA 1 3.999,00 3.999,00 
BALANÇA 2 4.168,91 8.337,82 

2018NE800089 MARTE EQUIPAMENTOS PARA LABORATORIO 
LTDA 

BALANÇA 1 1.189,30 1.189,30 
2018NE800090 POLUX COMERCIAL EIRELI ESPECTROFOTÔMETR 1 11.668,04 11.668,04 
2018NE800091 XIX LABOR COMERCIAL E SERVICOS EIRELI FOTÔMETRO 1 1.520,00 1.520,00 
  MEDIDOR ÍNDICE ACIDEZ 5 1.359,93 6.799,65 
  REAGENTE ANALÍTICO 1 956,68 956,68 
2018NE800092 IRENE SARABIA LUQUETTI FOTÔMETRO 1 23.980,00 23.980,00 
2018NE800093 RPF COMERCIAL EIRELI PULVERIZADOR COSTAL MANUAL 2 258,83 517,66 

2018NE800094 LAU COMERCIO DE EQUIPAMENTOS ELETRO-
ELETRONICOS LTDA GELADEIRA tipo frigobar 1 797,90 797,90 

2018NE800095 CRIARTE INDUSTRIA E COMERCIO DE 
ESQUADRIAS LTDA QUADRO BRANCO 1 326,90 326,90 
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2018NE800096 MAGITECH - DISTRIBUIDOR DE 
ELETRONICOS EIRELI REFRIGERADOR DOMÉSTICO 1 1.647,00 1.647,00 

2018NE800097 KIVER - COMERCIO DE SUPRIMENTOS PARA 
INFORMATICA EIRELI ARMÁRIO ESTANTE 8 49,98 399,84 

2018NE800098 ALGOR METALURGICA LTDA DISTRIBUIDOR CALCÁRIO 1 3.218,74 3.218,74 
GELADEIRA TIPO DUPLEX 1 2.140,00 2.140,00 
REFRIGERADOR DUPLEX 5 2.208,49 11.042,45 2018NE800099 G.I.S. COMERCIAL SANTANA LTDA 

GELADEIRA TIPO DUPLEX 1 2.045,97 2.045,97 

2018NE800100 F.N.S. INDUSTRIA E COMERCIO DE MOVEIS 
DE ACO EIRELI - 

ARMÁRIO ESTANTE 10 120,63 1.206,30 

2018NE800101 SENTINELA DO VALE COMERCIAL EIRELI PULVERIZADOR COSTAL MOTORIZADO 1 1.719,35 1.719,35 
PÉ PARA MOBILIÁRIO 8 39,88 319,04 
FORNO micro-ondas 1 509,99 509,99 
FORNO micro-ondas 1 492,08 492,08 

2018NE800102 MADE INFO SERVICOS LTDA 

REFRIGERADOR DOMÉSTICO 1 1.215,00 1.215,00 

2018NE800104 BOING COMERCIO ATACADISTA DE 
MATERIAIS LTDA Cafeteira elétrica 1 127,95 127,95 

BALANÇA 1 2.478,99 2.478,99 
2018NE800105 VITALABE EQUIPAMENTOS LABORATORIAIS 

LTDA BALANÇA 2 4.849,99 9.699,98 
2018NE800106 LIMATEC INDUSTRIA E SERVICOS EIRELI BOMBA DE VÁCUO 1 1.813,00 1.813,00 

2018NE800107 GENESIS COMERCIO DE PRODUTOS E 
EQUIPAMENTOS LTDA 

BANHO MARIA 1 1.040,00 1.040,00 

2018NE800108 LABMACHINE EQUIPAMENTOS PRODUTOS E 
MATERIAIS PARA LABOR AGITADOR MAGNÉTICO 1 1.175,00 1.175,00 

TOTAL R$399.944,69 
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ANEXO II – Aplicação dos recursos provenientes da emenda parlamentar Bancada do Espírito Santo – Ação 8282 

Notas de 
Empenho / 
Notas de 
Crédito 

Fornecedor Equipamento  Quantidade Valor Unitário Valor Total  

Sistema de fotodocumentação digital 1 36.569,27 36.569,27 
2018NE800109 LOCCUS DO BRASIL LTDA 

SISTEMA ELETROFORESE 1 3.450,87 3.450,87 
CAPELA EXAUSTÃO 1 1.836,20 1.836,20 
AQUECEDOR, TIPO CHAPA 1 10.497,00 10.497,00 
EVAPORADOR ROTATIVO À VÁCUO 1 7.345,00 7.345,00 
BOMBA CENTRÍFUGA AXIAL 1 6.345,00 6.345,00 
BANHO TERMOSTÁTICO 1 38.483,00 38.483,00 

2018NE800110 SOLAB CIENTIFICA EQUIPAMENTOS PARA 
LABORATORIOS EIRELI 

TUBO DE VIDRO, TIPO VIDRO 
BOROSSILICATO 1 2.752,00 2.752,00 

BANHO MARIA, 1 1.050,00 1.050,00 
AGITADOR MAGNÉTICO 1 1.999,90 1.999,90 2018NE800111 GENESIS COMERCIO DE PRODUTOS E 

EQUIPAMENTOS LTDA 
AGITADOR MAGNÉTICO 1 2.745,00 2.745,00 

2018NE800112 N.H.NETO COMERCIO DE INSTRUMENTOS DE 
MEDICAO 

OSCILOSCÓPIO 2 2.265,00 4.530,00 

2018NE800113 S2 SAUDE LTDA CAMA HOSPITALAR 1 740,33 740,33 

Unidade didática de perfuração. 1 201.666,67 201.666,67 
2018NE800114 VIVACITY TECNOLOGIA LTDA 

MÁQUINA UNIVERSAL ENSAIOS 1 73.000,00 73.000,00 

AGITADOR MAGNETICO 1 890,00 890,00 

DEIONIZADOR 1 853,00 853,00 2018NE800115 XIX LABOR COMERCIAL E SERVICOS EIRELI 

BANHO MARIA 1 6.440,00 6.440,00 

2018NE800116 FABIANA HELENA SILVEIRA BOMBA DE VÁCUO 3 1.498,38 4.495,14 
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MICROSCOPIO Estereomicroscópio 2 778,18 1.556,36 
2018NE800117 SB DE ARAUJO TECNOLOGIA DE 

EQUIPAMENTOS EIRELI CENTRÍFUGA INDUSTRIAL 1 943,46 943,46 

2018NE800118 NOVAINSTRUMENTS EQUIPAMENTOS PARA 
LABORATORIO LTDA 

MICROSCOPIO TRINOCULAR PETROGRÁFICO 5 12.490,00 62.450,00 

INCUBADORA LABORATÓRIO 1 3.370,00 3.370,00 
2018NE800119 LIMATEC INDUSTRIA E SERVICOS EIRELI 

ESTUFA INDUSTRIAL 1 4.600,00 4.600,00 

AGITADOR MAGNÉTICO 4 678,68 2.714,72 
2018NE800120 STRAFER PRODUTOS MEDICO HOSPITALARES 

EIRELI APOIO DE BRAÇO PARA COLETA DE SANGUE 2 140,60 281,20 

2018NE800121 ESFERA MASTER COMERCIAL EIRELI Bomba com duplo estágio 1 6.579,95 6.579,95 
2018NE800122 ECC COMERCIO E LICITACOES EIRELI BOMBA SUBMERSA 1 1.155,72 1.155,72 
2018NE800123 REDALMUS COMERCIAL LTDA - EPP BOMBA DE VÁCUO 1 9.000,00 9.000,00 
2018NE800124 FORMIS INSTRUMENTOS DE MEDICAO LTDA MEDIDOR HIGRÔMETRO 5 71,99 359,95 

2018NE800125 INSTRAMED INDUSTRIA MEDICO 
HOSPITALAR LTDA DESFIBRILADOR 1 6.042,00 6.042,00 

2018NE800126 ATLANTIS COMERCIO DE MAQUINAS E 
EQUIPAMENTOS EIRELI BOMBA DE VACUO E COMPRESSOR DE AR 1 1.568,63 1.568,63 

2018NE800127 BRASIDAS EIRELI SOPRADOR, TIPO TÉRMICO 3 332,93 998,79 
BANHO ULTRASSÔNICO 1 3.799,99 3.799,99 

2018NE800128 VITALABE EQUIPAMENTOS LABORATORIAIS 
LTDA SONICADOR, AJUSTE AJUSTE DIGITAL 1 20.000,00 20.000,00 

2018NE800129 BENMAX COMERCIO IMPORTACAO E 
EXPORTACAO LTDA 

MÁQUINA FABRICAR GELO 1 1.250,00 1.250,00 

2018NE800131 GOL COMERCIAL EIRELI AUTOCLAVE DESCONTAMINAÇÃO 1 7.250,71 7.250,71 

2018NE800164 CARL ZEISS DO BRASIL LTDA MICROSCÓPIO BINOCULAR ESTUDAR LAB 
COR BRANCA 25 5.270,40 131.760,00 

2018NE800182 VAS TECNOLOGIA INDUSTRIAL EIRELI SISTEMA DE TREINAMENTO EM 
TRANSFERÊNCIA DE CALOR 1 172.500,00 172.500,00 

TOTAL R$843.869,86 
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ANEXO III – Aplicação dos recursos provenientes da UFES – permanente – Ação 20RK 

Notas de 
Empenho / 
Notas de 
Crédito 

Fornecedor Equipamento  Quantidade Valor Unitário Valor Total  

2018NE800018 LARGURA CONSTRUTORA EIRELI COBERTURA PASSAREALA RU CEUNES 1 119.177,86 119.177,86 

2018NE800130 F&S SOLUCOES EM TELECOMUNICACOES E 
ELETRICA EIRELI 

CONSTRUÇÃO DE SISTEMA DE 
ARMAZENAMENTO DE EFLUENTE EM 
RESERVATÓRIO 

1 46.545,50 46.545,50 

2018NE800139 BARU COMERCIO E DISTRIBUICAO DE 
EQUIPAMENTOS EIRELI 

FILTRO DE ÁGUA 5 454,00 2.270,00 

TOTAL R$167.993,36 

ANEXO IV – Aplicação dos recursos provenientes da UFES – permanente - Ação 8282 

Notas de 
Empenho / 
Notas de 
Crédito 

Fornecedor Equipamento  Quantidade Valor 
 Unitário 

Valor Total  

2018NE800008 VIEW TECH ENGENHARIA DE AUTOMACAO EIRELI INVERSOR FREQUÊNCIA 2 2.560,92 5.121,84 
2018NE800082 ONE COMERCIAL LTDA APARELHO TELEFÔNICO 3 226,50 679,50 

2018NE800084 KIVER - COMERCIO DE SUPRIMENTOS PARA 
INFORMATICA EIRELI 

APOIO PUNHO TECLADO 4 33,30 133,20 

2018NE800157 LLEIDA SOLUTIONS LTDA MEDIDOR DE RESISTENCIA DE 
ISOLAMENTO 

1 22.899,79 22.899,79 

2018NE800158 BRASEQ BRASILEIRA DE EQUIPAMENTOS LTDA MEDIDOR DE TENSAO 
INTEGRALIZADA 

1 184.900,00 184.900,00 

TOTAL R$213.734,33 

 


