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Apresentação 
 
 

Este documento apresenta as principais atividades desenvolvidas no Centro 

Universitário Norte do Espírito Santo (CEUNES), campus da Universidade Federal do 

Espírito Santo (UFES), localizado na cidade de São Mateus – ES. Através de 

informações de natureza quantitativa e qualitativa, o relatório descreve as atividades 

de caráter didático e científico desenvolvidas no decorrer do exercício de 2015 e as 

ações desenvolvidas no campo institucional e administrativo fortalecendo o tripé 

ensino, pesquisa e extensão sobre o qual se fundamenta a atuação desta 

Universidade.  
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1. INTRODUÇÃO 

 

 

O Centro Universitário Norte do Espírito Santo (CEUNES) é uma unidade da 

Universidade Federal do Espírito Santo (UFES) e foi fundado com a missão de 

“possibilitar à comunidade do norte capixaba o acesso à instituição de ensino 

superior pública”. Criado oficialmente pela resolução nº. 01/2005 em decisão 

conjunta do Conselho Universitário e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão da 

UFES em 17 de novembro de 2005, o CEUNES, localizado no município de São 

Mateus, iniciou seu funcionamento em 07 de agosto de 2006. 

 

Ao longo dos seus 09 anos de atividade o CEUNES tornou-se referência no norte do 

Estado, atualmente ofertando 17 cursos de graduação e 04 cursos de pós-graduação 

Stricto Sensu, conquistando o respeito de toda a comunidade acadêmica devido a 

excelência didático-científica de seu corpo docente e a competência do corpo 

técnico-administrativo, aliados aos esforços empreendidos pela direção do Centro 

para concretizar as metas traçadas no projeto de interiorização e expansão da 

Universidade. 

 

Em atendimento e conformidade com as disposições contidas na Decisão Normativa 

nº. 146, 147, e Portaria nº. 321/2015 do Tribunal de Contas da União, bem como o 

memorando nº. 109 de 29 de dezembro de 2015 da Pró-Reitoria de Planejamento e 

Desenvolvimento Institucional, o CEUNES vem apresentar o Relatório de Gestão de 

2015. Este documento foi elaborado com base em relatórios de atividades realizadas 

nos diversos setores e departamentos que compõem o Centro, a partir das diretrizes 

gerais estabelecidas nos documentos que norteiam a execução dessas atividades.  
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2. IDENTIFICAÇÃO E ATRIBUTOS DO CENTRO QUE COMPÕEM O 

RELATÓRIO 

 

 

Nesta seção apresentamos os dados gerais de identificação deste Centro, 

compreendendo nome, sigla, CNPJ, natureza jurídica, vinculação, endereço 

completo, ato de criação, estrutura organizacional, estrutura física, macroprocessos 

de apoio e principais parceiros. 

 

2.1. Nome e Sigla 

 

Centro Universitário Norte do Espírito Santo (CEUNES) 

 

2.2. Número do CNPJ 

 

CNPJ: 09.094.142/0001-30 

 

2.3. Natureza Jurídica 

 
Autarquia 

 

2.4. Vinculação 

 
Universidade Federal do Espírito Santo (Ministério da Educação) 
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2.5. Endereço Completo  

 

Campus 

BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, São Mateus – ES. CEP 29.932-540. 

 

2.6. Endereço da Página Institucional na Internet 

 

http://www.ceunes.ufes.br/ 

 

2.7. Atos de Criação 

 

A UFES foi fundada em 5 de maio de 1954, e incluída no sistema federal de ensino 

pela Lei n° 3.868, de 30 de janeiro de 1961. É uma Instituição Federal de Ensino 

Superior (Universidade), cujas principais atividades são o ensino, a pesquisa, a 

extensão, e a assistência, produzindo e socializando conhecimento para formar 

cidadãos com capacidades de implementar soluções que promovam o 

desenvolvimento humano sustentável”. 

 

Para prosseguir exercendo o seu papel e ampliar sua contribuição ao 

desenvolvimento do Estado do Espírito Santo, a UFES em 08 de novembro de 2005 

aprovou em sessão conjunta do Conselho Universitário e do Conselho de Ensino 

Pesquisa e Extensão o “Plano de Expansão e Consolidação da Interiorização 

Presencial da Universidade Federal do Espírito Santo”. Este plano contemplava a 

criação do CEUNES, os recursos correspondentes e a sua localização no município de 

São Mateus, no norte do Espírito Santo.                   
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2.8. Organograma Funcional  

 

A resolução nº. 08/2014 do Conselho Universitário da Universidade Federal do 

Espírito Santo reestruturou a estrutura organizacional do Centro Universitário Norte 

do Espírito Santo, sendo apresentado em duas etapas (parte 01 e parte 02). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Fonte: Resolução nº. 08/2014 – Cun (Parte 01) 
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Fonte: Resolução nº. 08/2014 – Cun (Parte 02) 

 

A estrutura organizacional e as atividades executado no Centro Universitário Norte 
do Espírito Santo são compostas da seguinte forma: 
 

• Direção e Vice-Direção que é o órgão executivo que coordena, fiscaliza e 

superintende as atividades do Centro.  
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• Secretaria Geral do Centro que convoca e secretaria as sessões do Conselho 

Departamental do Centro e elabora e da publicidade aos seus atos, gerencia agenda 

de controle dos compromissos do Diretor, seleciona os assuntos e documentos a 

serem encaminhados à consideração do Diretor, incumbir-se da parte protocolar e 

social do Gabinete atendendo partes que pleiteiam audiência com o Diretor, subsidia 

o processo de tomada de decisão da Direção. 

• Secretaria de Relações Institucionais e Diálogo com a Comunidade é o canal 

institucional da relação do CEUNES com Órgãos Públicos, empresas, sociedade civil 

organizada e comunidade, identificando potencialidades e vocações internas nas 

várias áreas do conhecimento, com ênfase na divulgação e promoção do ensino, 

pesquisa, extensão e inovação tecnológica; sendo responsável por: elaborar e 

manter, em colaboração com as assessorias do centro, convênios e acordos entre o 

CEUNES e instituições públicas e privadas, que visem execução de ações de ensino, 

pesquisa e extensão; atuar na difusão do conhecimento científico e cultural; auxiliar 

na organização de eventos de interesse institucional; desenvolver a propaganda e a 

promoção institucionais; contribuir, com as assessorias do centro para a divulgação 

dos Cursos de Graduação e Pós-Graduação do CEUNES; implantar ações de relações 

públicas e assessoria de imprensa, mobilizando um conjunto de capacidades 

comunicativas no desenvolvimento das atividades; desenvolver, junto à Assessoria 

de Cultura, Esporte e Lazer, atividades culturais e artísticas; coletar, selecionar e 

organizar informações relacionadas ao CEUNES a serem divulgados na mídia.  

• Secretaria Única de Graduação executa tarefas administrativas, organiza e 

coordena as atividades de apoio administrativo aos Colegiados de Curso de 

Graduação do Centro, e executa atividades relacionadas ao registro acadêmico, 

estágios e bolsas no âmbito do Centro. 
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• Colegiados de Curso de Graduação coordenam o processo ensino-aprendizagem 

promovendo a integração docente-discente, interdisciplinar, interdepartamental, com 

vistas à formação profissional adequada. 

• Fazenda Experimental apoia e colabora, prioritariamente, com os Cursos de 

Ciências Agrárias no ensino, na pesquisa e na extensão, apóia os outros Cursos da 

UFES em suas atividades didático-científicas e no desenvolvimento institucional, 

serve de base para capacitação de profissionais por meio de cursos, estágios, 

seminários e visitas, serve de base para a produção e disseminação de conhecimento 

e de atividades de transferência tecnológica, desenvolve atividades agropecuárias 

produtivas em áreas disponíveis sem comprometimento das finalidades descritas 

acima, apoiar a Direção do Centro no planejamento, avaliação, controle e na tomada 

de decisão.  

• A Gerência Administrativa planeja, coordena e controla as atividades referentes à 

Gestão de Pessoas, Contábil e Financeiro, Tecnologia da Informação e Comunicação, 

Recursos Materiais, e Contratos e Convênios, planeja e coordena a implantação da 

Gestão Estratégica no âmbito do Centro, aperfeiçoando e difundindo técnicas e 

métodos de planejamento, em consonância com os métodos de planejamento da 

PROPLAN/UFES, programa e acompanha a execução orçamentária do Centro, apóia 

a Direção do Centro no planejamento, avaliação, controle e na tomada de decisão.  

• A Coordenação de Contabilidade e Finanças orienta, executa e controla as ações 

relacionadas com a gestão Contábil, Financeira e Orçamentária do Centro.   

• A Coordenação de Tecnologia da Informação e Comunicação executa e controla 

as políticas e as atividades relacionadas à tecnologia da informação e comunicação 

do Centro, analisa e desenvolve sistemas de informação, implanta e realiza 

manutenção nos sistemas de informação, controla a manutenção de equipamentos 

de informática (hardware e software), atende aos usuários pessoal e remoto, instala 
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software, cadastra, libera e bloqueia o acesso de usuários, gerencia as operações de 

serviços de redes de comunicação, controlar a rede de telefonia.  

• A Coordenação de Recursos Materiais e Patrimoniais coordena, executa e controla 

os processos relativos à gestão de compras nacionais e importação, patrimônio, 

almoxarifado, recepciona, armazena, controla e distribui materiais necessários à 

manutenção das atividades do Centro, tomba, controla a movimentação dos bens 

patrimoniais, bem como difunde as normas para o uso adequado dos mesmos, com 

vistas à manutenção das atividades institucionais, coordena, executa e controla as 

atividades relativas à aquisição no mercado nacional e internacional de material de 

consumo, equipamentos e materiais permanentes, obras e à contratação de serviços 

de interesse do Centro. 

• Subprefeitura é responsável por planejar, organizar, controlar e monitorar as 

atividades relativas à área física do Centro, serviços terceirizados e de Transportes, 

elaborar o planejamento físico, em consonância com Planejamento Estratégico e o 

Orçamento-Programa da UFES, idealizar e elaborar os projetos de urbanização e 

arquitetura para o Campus Universitário, acompanhar e controlar os projetos e sua 

execução, fornecendo as soluções para os problemas de urbanismo e arquitetura, em 

consonância com o Plano Diretor Físico, de forma que não haja soluções de 

continuidade na execução das ações, planejar e coordenar as ações referentes ao 

atendimento das demandas com manutenções preventivas e corretivas dos bens 

móveis e imóveis, apoiar a Direção do Centro no planejamento, avaliação, controle e 

na tomada de decisão.  

• A Coordenação de Projetos e Obras coordena, controla e avalia as ações relativas 

à aprovação e execução de projetos, fiscalização de obras, encaminhamento de 

projetos para licitação, consultoria e execução de laudos. 

• A Seção de Transporte e Logística coordena, organiza e controla os serviços de 

transporte no que tange a veículos oficiais do Centro. 
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• Departamentos compreendem as disciplinas afins e congregam os docentes para 

objetivos comuns de ensino, pesquisa e extensão, organizar os seus programas, 

distribuir o trabalho de ensino, pesquisa e extensão de forma a harmonizar os seus 

interesses e as preocupações científico-culturais dominantes de seu pessoal docente.  

• A Biblioteca é responsável em prover informações para as atividades de ensino, 

pesquisa, extensão e administração, coordenar todos os procedimentos técnicos 

relativos ao seu acervo.  

• A Coordenação de Atenção à saúde e Assistência Social planeja, coordena, 

executa e controla as políticas e práticas de assistência social da Comunidade 

Universitária do Centro, com vistas a sua maior produtividade e melhoria da 

qualidade de vida, interage junto a Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas e Assistência 

Estudantil para realização de programas e projetos a serem realizados no Centro. 

• A Secretária Única de Pós-Graduação planeja, coordena, executa e controla os 

processos de matrícula e registro acadêmico, dando suporte técnico-educacional e 

administrativo aos Programas de Pós-Graduação, ao Núcleo de Pesquisa e Pós-

Graduação, e à Direção do Centro, dá suporte às atividades do Comitê de Ética em 

Pesquisa – CEP/CEUNES. 

 

2.9. Estruturas Física 

 

2.9.1. Prédios Dotados de Infraestrutura 

 

Em 2015, o CEUNES utilizou as instalações da sede do Campus no Bairro Litorâneo, 

São Mateus – ES, para executar as suas atividades. 

2.9.2. Estrutura Física - Área Construída: Infra e Supra Estrutura em 2015 
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Na Tabela 01 podemos visualizar a composição de área construída do Centro. 
 

Tabela 01 – Área Construída 

CONSTRUÇÃO ÁREA DE 
COBERTURA 

PERCENTUAL 
INFRA¹ 

PERCENTUAL 
SUPRA² 

Auditório 708,47 m² 100% 100% 
Oito subestações 301,04 m² 100% 100% 
Salas de Aula DCS/DCAB 2.094,56m² 100% 100% 
Laboratórios DCS/DCAB 1.022,87 m² 100% 100% 
Laboratórios DCMN e 
DECOM 

1.269,00m² 100% 100% 

Sala de Professores 
DCS/DCAB 

570,85m² 100% 100% 

Colegiado 878,75 m² 100% 100% 
Sala de Professores 
DECH/DECOM 

570,85 m² 100% 100% 

Salas de Aula 
DECH/DCMN/DECOM 2.088,48 m² 100% 100% 

Biblioteca 3.433,03 m² 100% 100% 
Administração Central 1.408,03 m² 100% 100% 

Reservatório Elevado  28,00 m²   100 % 100 % 

Galpão para PDF e 
Terceirizados 

865,80 m²   100 % 100 % 

Muro em sua parte Frontal 247,20 m²   100% 100 % 

Passarela  4.205,80 m²   Não contempla 100 % 

Sala dos Professores 
DMA/DCN 

570,80 m²   100 % 100 % 

Prédio das salas de Aula 
do CEUNES 677,51 m²   100 % 100 % 

Prédio da pós-graduação 
em Biodiversidade 

1.135,04 m²   100 % 100 % 

Prédio da pós-graduação 
em Agricultura 

 

1.135,04 m²   
100 % 100 % 

Centro de Vivência-Cantina 422,40 m² 100 % 100 % 
Novos Laboratórios DCMN 
e DECOM 

1.627,98 m² 100 % 100 % 

Secretaria Única - Pós 
Graduação 

775,17 m² 100% 100% 

Restaurante Universitário 1.927,50 m² 100% 100% 
Novos Laboratórios DCS e 
DECAB 

1.228,50 m² 100% 100% 
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Conclusão do muro – Parte 
lateral 241,00 m² 100% 100 % 

Poço Semiartesiano - 100 % Não contempla 
Almoxarifado no Prédio do 
PDF, Transporte e 
Terceirizados. 

72,47 m² 100 % 100 % 

Três Almoxarifados duplos 
dos Departamentos de 
Professores 

240,66 m² 100 % 100 % 

Anel viário, Passarelas, 
Calçadas e 
Estacionamentos. 

54.543,70 m²   100 % 100% 

Laboratórios da Fazenda 
Experimental 652,80 m² 100 % 100 % 

Pós-Graduação em Ensino 835,77 m² 100 % 100 % 
Pós-Graduação em Energia 865,88 m² 100 % 100 % 
Rede de abastecimento de 
gás 

 - Não contempla 
100 % 

Total da Área 
Construída 86.644,95 m2 

¹Infra Estrutura – Constituída de construções não visíveis a olho nu.  
²Supra Estrutura – Constituída de construções visíveis a olho nu. 
Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES   

 

2.10. Macroprocessos de Apoio  

 

Os Macroprocessos de Apoio compreendem um conjunto de processos que dão 

suporte às atividades-fim e ao desenvolvimento das competências do Centro. Na 

Tabela 02 podemos visualizar os macroprocessos de apoio do CEUNES.  

 
Tabela 02 – Macroprocesso de Apoio 

MACRO PROCESSOS PRINCIPAIS PROCESSOS DE APOIO RELACIONADOS 

Gestão orçamentária e financeira.  
Gestão de pessoas. 
Gestão da tecnologia da informação e comunicação. 
Gestão de contratos e convênios. 
Gestão de licitações e compras. 
Gestão de patrimônio e almoxarifado. 
Gestão de eventos, comunicação e marketing institucional. 

1. GESTÃO 
ADMINISTRATIVA, 
CONTÁBIL E FINANCEIRA 
(GA). 

 

Elaboração do relatório de gestão da instituição. 
Gestão de projetos de construções e reformas. 2. GESTÃO DE 

INFRAESTRUTURA Gestão da frota de veículos. 
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Gestão e fiscalização de obras. (SUBPREFEITURA). 
Gestão de contratos de serviços. 
Gestão dos registros acadêmicos, estágios e bolsas. 
Gestão dos programas de Assistência Estudantil. 
Assessoria aos colegiados de cursos do Centro. 

3. GESTÃO ACADÊMICA 

Recepcionar e matricular os calouros, oferta de disciplinas. 
Fonte: GA/CEUNES 

 

2.11. Principais Parceiros 
 
Os principais parceiros do CEUNES que colaboram direta, ou indiretamente, na 

consecução dos objetivos institucionais são o Governo Federal, por meio do 

Ministério da Educação e demais Ministérios, que fomentam e financiam as 

atividades do Centro; Governo do Estado do Espírito Santo; Prefeitura Municipal de 

São Mateus; Petrobrás; e entidades do setor privado e do terceiro setor que apoiam 

a realização de estágios curriculares e os projetos de pesquisa.   
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3. PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO, PLANO DE METAS E DE AÇÕES. 

 

 

3.1. Planejamento das Ações da Unidade Jurisdicionada 

 

O planejamento do CEUNES esta alinhado com os objetivos estratégicos da UFES, ou 

seja, voltado ao desenvolvimento do ensino, da pesquisa, da extensão, da cultura e 

da inovação tecnológica, dando transparência e eficiência à gestão, e direcionando o 

desenvolvimento ordenado do Centro. 

 

As ações institucionais pertinentes ao ano de 2015 foram norteadas pelas diretrizes 

gerais e objetivos estabelecidos no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da 

Universidade Federal do Espírito Santo. 

 

 3.2. Objetivos Estratégicos 

 

Os objetivos estratégicos do CEUNES encontram-se organizados seguindo 5 

dimensões estabelecidas no planejamento estratégico da UFES, assim 

compreendidas: 

   

• Ensino: “Expandir, fortalecer e integrar os ensinos de graduação e pós-

graduação, assegurando a excelência acadêmica, para formar cidadãos capazes de 

propor e implementar soluções para as demandas da sociedade”; 

• Pesquisa: “Realizar pesquisas em todas as áreas do saber, buscando a excelência 

e expressando o compromisso com o desenvolvimento sustentável”; 
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• Extensão: “Ampliar a relação da Universidade com a sociedade, desenvolvendo 

processos educativos, culturais e científicos, articulados com o ensino, a pesquisa, 

voltados à solução de questões locais, regionais e nacionais”; 

• Assistência: tem-se como objetivo estratégico “Prestar melhores serviços à 

sociedade, integrando-se ao ensino, à pesquisa e à extensão, contribuindo para o 

atendimento de necessidades das comunidades interna e externa”; 

• Gestão: “Promover mecanismos de gestão para viabilizar e potencializar as 

atividades de ensino, pesquisa e extensão e assistência de forma eficiente, eficaz e 

transparente”.  

 

3.3. Execução do Plano de Metas ou Ações 

 

O CEUNES é uma unidade gestora descentralizada da UFES, não possui orçamento 

próprio e suas atividades são fiscalizadas pelo Ministério da Educação, órgãos de 

controle, e pelo controle interno da Universidade. Sua sustentabilidade financeira 

apoia-se essencialmente em recursos oriundos do orçamento da UFES e são 

aplicados em conformidade com planejamento estratégico da Universidade. 

 

Os resultados obtidos no ano de 2015 com a execução das ações inerentes ao plano 

de metas foram satisfatórios e estão compatíveis com os objetivos estratégicos do 

Centro. 

 

O CEUNES tem avaliado o seu processo de gestão utilizando os indicadores de 

referência do Tribunal de Contas da União, conforme demonstrado na Tabela 03, e 

está participando do processo de discussão interna promovido pela UFES objetivando 

verificar a possibilidade de construir indicadores institucionais para avaliar a 

qualidade dos seus produtos/serviços ofertados para a população. 
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3.4. Controle Interno 

 

O sistema de controle interno, em conjunto com o planejamento institucional, auxilia 

o gestor na condução ordenada do órgão, visto que o planejamento estabelece 

metas e objetivos e o controle interno compara o planejado com a execução, 

produzindo informações confiáveis para a implantação de ações que melhorem o 

desempenho da instituição. 

 

Os eventos que possam impedir ou dificultar o alcance dos objetivos institucionais 

são tratados como riscos, sendo mapeados e avaliados permanentemente, desta 

forma, é possível desenvolver estratégias que possibilitem a administração dos riscos 

institucionais e alcançar os objetivos traçados. Na Tabela 3 é demonstrado a 

avaliação do sistema de controle interno do Centro. 

  

Tabela 03 – Avaliação do Sistema de Controles Internos da Unidade Jurisdicionada 

 ELEMENTOS DO SISTEMA DE CONTROLES INTERNOS A SEREM 
AVALIADOS 

VALORES 

AMBIENTE DE CONTROLE 1 2 3 4 5 
1. A alta administração percebe os controles internos como essenciais à 
consecução dos objetivos da unidade e dão suporte adequado ao seu 
funcionamento. 

       x 

2. Os mecanismos gerais de controle instituídos pela UJ são percebidos por 
todos os servidores e funcionários nos diversos níveis da estrutura da 
unidade.  

      x   

3. A comunicação dentro da UJ é adequada e eficiente.      x    

4. Existe código formalizado de ética ou de conduta.      x    

5. Os procedimentos e as instruções operacionais são padronizados e estão 
postos em documentos formais. 

     x    

6. Há mecanismos que garantem ou incentivam a participação dos 
funcionários e servidores dos diversos níveis da estrutura da UJ na elaboração 
dos procedimentos, das instruções operacionais ou código de ética ou 
conduta. 

     x   

7. As delegações de autoridade e competência são acompanhadas de 
definições claras das responsabilidades.      x    

8. Existe adequada segregação de funções nos processos e atividades da       x   
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competência da UJ. 

9. Os controles internos adotados contribuem para a consecução dos 
resultados planejados pela UJ. 

      x   

AVALIAÇÃO DE RISCO 1 2 3 4 5 
10. Os objetivos e metas da unidade jurisdicionada estão formalizados.      x    

11. Há clara identificação dos processos críticos para a consecução dos 
objetivos e metas da unidade. 

    x     

12. É prática da unidade o diagnóstico dos riscos (de origem interna ou 
externa) envolvidos nos seus processos estratégicos, bem como a 
identificação da probabilidade de ocorrência desses riscos e a conseqüente 
adoção de medidas para mitigá-los. 

    x     

13. É prática da unidade a definição de níveis de riscos operacionais, de 
informações e de conformidade que podem ser assumidos pelos diversos 
níveis da gestão.  

    x     

14. A avaliação de riscos é feita de forma contínua, de modo a identificar 
mudanças no perfil de risco da UJ ocasionadas por transformações nos 
ambientes internos e externos. 

    x     

15. Os riscos identificados são mensurados e classificados de modo a serem 
tratados em uma escala de prioridades e a gerar informações úteis à tomada 
de decisão. 

    x     

16. Não há ocorrência de fraudes e perdas que sejam decorrentes de 
fragilidades nos processos internos da unidade. 

     x    

17. Na ocorrência de fraudes e desvios, é prática da unidade instaurar 
sindicância para apurar responsabilidades e exigir eventuais ressarcimentos.  

        x 

18. Há norma ou regulamento para as atividades de guarda, estoque e 
inventário de bens e valores de responsabilidade da unidade.       x    

PROCEDIMENTOS DE CONTROLE 1 2 3 4 5 

19. Existem políticas e ações, de natureza preventiva ou de detecção, para 
diminuir os riscos e alcançar os objetivos da UJ, claramente estabelecidas.      x    

20. As atividades de controle adotadas pela UJ são apropriadas e funcionam 
consistentemente de acordo com um plano de longo prazo. 

     x    

21. As atividades de controle adotadas pela UJ possuem custo apropriado ao 
nível de benefícios que possam derivar de sua aplicação. 

     x   

22. As atividades de controle adotadas pela UJ são abrangentes e razoáveis e 
estão diretamente relacionadas com os objetivos de controle.      x    

INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO 1 2 3 4 5 

23. A informação relevante para UJ é devidamente identificada, 
documentada, armazenada e comunicada tempestivamente às pessoas 
adequadas. 

        x 

24. As informações consideradas relevantes pela UJ são dotadas de qualidade 
suficiente para permitir ao gestor tomar as decisões apropriadas. 

     x    

25. A informação disponível para as unidades internas e pessoas da UJ é 
apropriada, tempestiva, atual, precisa e acessível. 

     x    

26. A Informação divulgada internamente atende às expectativas dos diversos 
grupos e indivíduos da UJ, contribuindo para a execução das     x     
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responsabilidades de forma eficaz. 

27. A comunicação das informações perpassa todos os níveis hierárquicos da 
UJ, em todas as direções, por todos os seus componentes e por toda a sua 
estrutura. 

      x   

MONITORAMENTO 1 2 3 4 5 

28. O sistema de controle interno da UJ é constantemente monitorado para 
avaliar sua validade e qualidade ao longo do tempo. 

     x    

29. O sistema de controle interno da UJ tem sido considerado adequado e 
efetivo pelas avaliações sofridas. 

      x   

30. O sistema de controle interno da UJ tem contribuído para a melhoria de 
seu desempenho.      x    

Análise Crítica: 

Escala de valores da Avaliação: 

(1) Totalmente inválida: Significa que o conteúdo da afirmativa é integralmente não observado 
no contexto da UJ. 
(2) Parcialmente inválida: Significa que o conteúdo da afirmativa é parcialmente observado no 
contexto da UJ, porém, em sua minoria. 
(3) Neutra: Significa que não há como avaliar se o conteúdo da afirmativa é ou não observado no 
contexto da UJ. 
(4) Parcialmente válida: Significa que o conteúdo da afirmativa é parcialmente observado no 
contexto da UJ, porém, em sua maioria. 
(5) Totalmente válido. Significa que o conteúdo da afirmativa é integralmente observado no 
contexto da UJ. 
Fonte: GA/CEUNES 
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4. ENSINO 

 

 

4.1. Cursos de Graduação Oferecidos 

 

No ano de 2015 o CEUNES/UFES disponibilizou 17 cursos de graduação para a 

sociedade, conforme demonstrado na Tabela 04. 

 

Tabela 04 – Cursos Ofertados 

DEPARTAMENTOS CURSOS 

Departamento de Ciências da Saúde Enfermagem 

Departamento de Ciências da Saúde Farmácia 

Departamento de Ciências Agrárias e Biológicas Agronomia 

Departamento de Ciências Agrárias e Biológicas Ciências Biológicas (Bacharelado) 

Departamento de Ciências Agrárias e Biológicas Ciências Biológicas (Licenciatura) 

Departamento de Ciências Naturais Física (Licenciatura) 

Departamento de Ciências Naturais Química (Licenciatura) 

Departamento de Matemática Aplicada Matemática (Bacharelado) 

Departamento de Matemática Aplicada Matemática (Licenciatura) 

Departamento de Matemática Aplicada Matemática Industrial (Bacharelado) 

Departamento de Computação e Eletrônica Engenharia da Computação 

Departamento de Computação e Eletrônica Ciência da Computação 

Departamento de Engenharia e Tecnologia Engenharia de Petróleo 

Departamento de Engenharia e Tecnologia Engenharia de Produção 

Departamento de Engenharia e Tecnologia Engenharia Química 

Departamento de Educação e Ciência Humanas Pedagogia (Licenciatura) 

Departamento de Educação e Ciência Humanas 

Educação do Campo – Habilitação em Ciências 

Naturais e Habilitação em Ciências Humanas e 

Sociais (Licenciatura) 

Fonte: SUGRAD/CEUNES 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2015 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

38

4.2. Resoluções de Aprovações dos Projetos Pedagógicos dos Cursos de Graduação 

do CEUNES 

 

O principal documento exigido pelo Ministério da Educação (MEC) para o 

reconhecimento de cursos é o Projeto Pedagógico do Curso. Todos os cursos do 

CEUNES já possuem seus projetos pedagógicos aprovados pelo Centro, bem como 

pela Pró-Reitoria de Graduação da UFES e pelo Conselho de Ensino Pesquisa e 

Extensão (CEPE), conforme visualizado na Tabela 05.   

 

Tabela 05 – Resoluções de Aprovações 

CURSO CÓDIGO RESOLUÇÃO DO CEPE Nº. DATA DE APROVAÇÃO 

 Agronomia 37 39/2007 28/08/2007 

Ciências Biológicas – Bacharelado 39 81/2007 19/12/2007 

Ciências Biológicas – Licenciatura 3703 39/2011 09/08/2011 

Enfermagem 38 13/2007 27/04/2007 

Engenharia de Computação 33 61/2007 30/11/2007 

Engenharia de Petróleo 34 12/2007 27/04/2007 

Engenharia de Produção 35 11/2007 27/04/2007 

Engenharia Química 36 38/2007 28/08/2007 

Farmácia 40 55/2007 07/11/2007 

Física – Licenciatura 3701 53/2011 16/12/2011 

Química – Licenciatura 3702 21/2014 11/06/2014 

Matemática – Bacharelado 41 71/2007 12/12/2007 

Matemática Industrial 3705 52/2011 16/12/2011 

Matemática - Licenciatura 3700 59/2010 19/11/2010 

Ciência da Computação  3704 38/2007 28/08/2007 

Pedagogia 18 47/2012 
41/2013 

10/10/2013 

Educação do Campo – Ciências 
Naturais - Licenciatura 

1902 26/2013 20/06/2013 

Educação do Campo – Ciências 
Humanas e Sociais - Licenciatura 

1901 26/2013 20/06/2013 

Fonte: SUGRAD/CEUNES 
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4.3. Atividades, Ofertas e Produções Acadêmicas. 
 

No ano de 2015 o CEUNES ofertou para comunidade acadêmica da graduação, 895 

disciplinas, sendo 443 no primeiro semestre e 452 no segundo semestre, neste 

período foram contemplados 884 alunos com orientações, bolsas e monitorias, e 

realizado pelos departamentos, 695 produções científicas, 536 participações em 

congressos, bancas e congêneres, 54 eventos, 318 projetos de pesquisa, 87 projetos 

de extensão, e 151 parcerias, conforme demonstrado na Tabela 06. 

 

Tabela 06 – Atividades, Ofertas e Produções Acadêmicas. 

DESCRIÇÃO DMA DETEC DECH DCS DCN DCEL DCAB TOTAL 
Disciplinas Oferecidas 1º 

Semestre 
75 35 53 46 107 38 89 443 

Disciplinas Oferecidas 2º 

Semestre 
79 31 69 45 105 46 77 452 

Parceiros e Financiadores 5 11 9 22 33 6 65 151 

Orientações, Bolsas e 

Monitorias. 
27 131 85 69 191 90 291 884 

Produções Científicas 17 87 51 52 112 31 345 695 

Congressos, Bancas e 

Congêneres. 
35 83 95 70 80 26 147 536 

Eventos 

(Realizados/Promovidos) 
2 8 5 8 19 0 12 54 

Projetos de Pesquisa 11 39 30 69 65 12 92 318 

Projetos de Extensão 9 8 18 17 9 6 20 87 

Fonte: Departamentos/CEUNES 
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4.4. Processo Seletivo  

 

O Processo Seletivo do CEUNES/UFES é realizado anualmente, sendo dividido em 

duas seleções semestrais com cursos específicos em cada uma delas, para entrada 

no 1º e 2º semestre respectivamente.   

 

No ano de 2015 foram realizados três processos seletivos, 2015/1 (VESTUFES), 

2015/2 (SISU), e um processo único com uma prova objetiva e uma redação para o 

Curso de Educação do Campo, sendo oferecidas um total de 870 vagas distribuídas 

entre 17 cursos do CEUNES/UFES.  

 
 
4.4.1. Relação Candidato versos Vagas em Cada um dos Processos Seletivos de 

Cursos de Graduação em 2015 

 
 
Na Tabela 07 podemos visualizar a relação de candidatos versos vagas em cada um 

dos processos seletivos dos cursos de graduação do CEUNES no ano de 2015. 
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Tabela 07 - Processos Seletivos - CEUNES/2015 

Nº. DE VAGAS Nº. DE INSCRITOS RELAÇÃO CANDIDATO X VAGA 

CURSO 
2015/1 

 2015/2 
SISU 

EDU 
CAMPO 

2015/1 
 

2015/2 
SISU 

EDU CAMPO 2015/1 
 

2015/2 
SISU 

EDU CAMPO 

Agronomia 50 - - 118 - - 2,36 - - 

Ciências Biológicas 
Bacharelado 

50 - - 66 - - 1,32 - - 

Ciências Biológicas 
Licenciatura 

- 50 - - 1549* - - 30,98 - 

Ciência da Computação 
Bacharelado - 50 - - 497*  - - 9,94 - 

Edu. do Campo – Ciênc. 
Humanas e Sociais 

- - 60 - - 131 - - 2,18 

Edu. do Campo – Ciênc. 
Naturais 

- - 60 - - 61 - - 1,01 

Enfermagem 50 - - 51 - - 1,02 - - 

Engenharia da 
Computação 

50 - - 90 - - 1,8 - - 

Engenharia de Petróleo 50 - - 182 - - 3,6 - - 

Engenharia de Produção 50 - - 150 - - 3,0 - - 

Engenharia Química 50 - - 223 - - 4,46 - - 

Farmácia 50 - - 32 - - 0,64 - - 

Física – Licenciatura - 50 - - 994* - - 19,88 - 

Matemática Industrial 50 - - 14 - 00 0,28 - - 

Matemática – 
Licenciatura - 50 - - 355* - - 7,1 -* 

Pedagogia 50 - - 22 - - 0,44 - - 

Química - Licenciatura - 50 - - 1192* - - 23,84 - 
         Fonte: CCV/2015/1 e 2015/2, EduCampo e site SISU/MEC. 

*Números referente à inscrição no site do SISU, para seleção dos 50 primeiros candidatos com as melhores notas. 

 

4.5. Números de Alunos Matriculados nos Cursos de Graduação em 2015 no 

CEUNES/UFES. 

 

Na Tabela 08 é possível visualizar o número de alunos matriculados nos cursos de 

graduação do CEUNES no exercício de 2015.  
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Tabela 08 – Número de Alunos Matriculados 

ALUNOS 
CURSO 

2015/01 2015/02 

37-Agronomia – São Mateus 136 120 

39-Ciências Biológicas – São Mateus 143 127 

3703-Ciências Biológicas – Licenciatura – São Mateus 96 139 

3704- Ciência da Computação- Bacharelado 62 90 

1901-Educação do Campo – Ciências Humanas e Sociais 46 119 

1902-Educação do Campo – Ciências Naturais 25 59 

38-Enfermagem – São Mateus 81 73 

33-Engenharia da Computação – São Mateus 156 135 

34-Engenharia de Petróleo – São Mateus 248 231 

35-Engenharia de Produção – São Mateus 193 174 

36-Engenharia Química – São Mateus 274 260 

40-Farmácia – São Mateus 110 102 

3701-Física – Licenciatura – São Mateus 35 57 

41-Matemática – Bacharelado – São Mateus 06 06 

3700-Matemática – Licenciatura – São Mateus 48 60 

3705-Matemática Industrial 58 41 

18 - Pedagogia 60 49 

3702-Química - Licenciatura - São Mateus 66 89 

TOTAL 1843 1931 
Fonte: SUGRAD/CEUNES-SIE 2015/1 2015/2 

 

4.6. Cursos de Pós-Graduação do CEUNES/UFES 

 

4.6.1. Cursos de Pós-Graduação Oferecidos 

 

No ano de 2015 o Centro Universitário Norte do Espírito Santo disponibilizou para a 

sociedade 4 cursos de pós-graduação, conforme Tabela 9. 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2015 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

43

Tabela 9 – Cursos de Pós-Graduação Oferecidos 

CURSO CÓDIGO DEPARTAMENTO 

Mestrado em Agricultura Tropical PPGAT DCAB 

Mestrado em Biodiversidade Tropical PPGBT DCAB 

Mestrado em Energia PPGEN DETEC 

Mestrado em Ensino na Educação Básica PPGEEB DECH 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 

4.6.2. Projetos Pedagógicos Aprovados 

 

Na Tabela 10 podemos visualizar as resoluções pertinente ás aprovações dos 

projetos pedagógicos dos cursos de pós-graduação do Centro Universitário Norte do 

Espírito Santo. 

 

Tabela 10 – Projetos Pedagógicos dos Cursos de Pós-Graduação 

CURSO RESOLUÇÃO DO CUN Nº. DATA DE 
APROVAÇÃO 

Mestrado em Agricultura Tropical 15/2010 CUn 15/04/2010 

Mestrado em Biodiversidade Tropical 47/2009 CUn 16/12/2009 

Especialização em Ensino na Educação Básica 34/2009 CUn 29/10/2009 

Mestrado em Energia 02/2011 CUn 17/02/2011 

Mestrado em Ensino na Educação Básica 74/2013 CUn 19/12/2013 
Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 

4.6.3. Disciplinas Oferecidas 

 

Os programas de Pós-Graduação do Centro Universitário Norte do Espírito ofertaram 

29 disciplinas no primeiro semestre de 2015. No segundo semestre de 2015 foram 

ofertadas 38 disciplinas, conforme a Tabela 11. 
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Tabela 11 – Disciplinas Oferecidas pela Pós-Graduação do CEUNES 

QUANT. DE DISCIPLINAS 
CURSO 

2015/01 2015/02 

Mestrado em Agricultura Tropical 07 10 

Mestrado em Biodiversidade Tropical 06 10 

Mestrado em Energia 05 06 

Mestrado em Ensino na Educação Básica 11 12 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 

4.6.4. Alunos Regulares 

 

No ano de 2015, os programas de Pós-Graduação do Centro Universitário Norte do 

Espírito Santo tiveram matriculados 188 alunos no primeiro semestre e 177 no 

segundo semestre, ambos na condição de aluno regular, conforme Tabela 12. 

 

Tabela 12 – Alunos Regulares Matriculados na Pós-Graduação 

QUANTIDADE DE ALUNOS 
CURSO 

2015/01 2015/02 

Mestrado em Agricultura Tropical 33 31 

Mestrado em Biodiversidade Tropical 47 47 

Mestrado em Ensino na Educação Básica 59 59 

Mestrado em Energia 49 42 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 

4.6.5. Alunos Especiais 

 

No ano de 2015, os programas de Pós-Graduação do Centro Universitário Norte do 

Espírito Santo tiveram matriculados 27 alunos no primeiro semestre e 44 no segundo 

semestre, ambos na condição de aluno especial, conforme Tabela 13. 
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Tabela 13 – Alunos Especiais Matriculados na Pós-Graduação 

QUANTIDADE DE ALUNOS 
CURSO 

2015/01 2015/02 

Mestrado em Agricultura Tropical 01 06 

Mestrado em Biodiversidade Tropical 0 02 

Mestrado em Ensino na Educação Básica  26 24 

Mestrado em Energia 0 12 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 

4.6.6. Alunos Formados  

 

No ano de 2015 os programas de Pós-Graduação do Centro Universitário Norte do 

Espírito Santo formaram 36 alunos, conforme Tabela 14. 

 

Tabela 14 – Alunos Formados na Pós-Graduação do CEUNES 

CURSO QUANTIDADE DE ALUNOS 

Mestrado em Agricultura Tropical 15 

Mestrado em Biodiversidade Tropical 07 

Mestrado em Energia 10 

Mestrado em Ensino na Educação Básica 04 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 
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5. SERVIDORES EFETIVOS DO CEUNES/UFES 

 

 

5.1. Corpo Docente  

 

O CEUNES contou no ano de 2015 com um quadro de 182 docentes efetivos, com a 

titulação de doutor ou mestre, todos contratados mediante concurso público e em 

regime de 40 horas semanais (com dedicação exclusiva), os docentes são lotados 

por departamento, sendo demonstrada a lotação na Tabela 15. 

 

Tabela 15 – Docentes Efetivos do CEUNES 

DEPARTAMENTO DOCENTE 

Departamento de Ciências da 
Saúde – DCS 

32 

Departamento de Ciências Agrárias 
e Biológicas – DCAB 33 

Departamento de Ciências 
Naturais – DCN 

33 

Departamento de Matemática 
Aplicada – DMA 

24 

Departamento de Engenharias 
e Tecnologia – DETEC 22 

Departamento de Computação 
e Eletrônica - DCEL 

18 

Departamento de Educação e Ciências 
Humanas – DECH 

20 

Fonte: Departamentos/CEUNES 

 

5.2. Corpo Técnico Administrativo em Educação – TAE  

 

O CEUNES contou no ano de 2015 com um quadro de 100 servidores técnico-

administrativos em educação, contratados através de concurso público e em regime 

de 40 horas semanais, sendo os mesmos lotados em setores e departamentos 
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pertinentes a sua especialidade. Na Tabela 16 é demonstrada a composição do 

quadro de servidores do Centro. 

 

Tabela 16 – Técnicos Administrativos em Educação do CEUNES 

CARGO QUANTIDADE 
Administrador 06 
Arquiteto e Urbanista 01 
Assistente em Administração 38 
Assistente Social 02 
Auxiliar de Cozinha 01 
Bibliotecário/Documentalista 04 
Contador 02 
Economista 01 
Engenheiro/Área: Civil 01 
Engenheiro/Área: Eletricista 01 
Nutricionista 01 
Psicólogo 01 
Recepcionista 01 
Relações Públicas 01 
Secretário Executivo 02 
Técnico de Tecnologia da Informação 04 
Técnico em Anatomia e Necropsia 01 
Técnico em Assuntos Educacionais 03 
Técnico em Contabilidade 01 
Técnico em Eletroeletrônica 03 
Técnico em Laboratório – Área: Agropecuária 05 
Técnico em Laboratório – Área: Análises Clínicas 01 
Técnico em Laboratório – Área: Edificações 01 
Técnico em Laboratório – Área: Enfermagem 04 
Técnico em Laboratório – Área: Industrial 01 
Técnico em Laboratório – Área: Informática 07 
Técnico em Química 03 
Tradutor Intérprete 01 
Tradutor e Intérprete de Linguagem de Sinais 02 
Fonte: Gestão de Pessoas/GA/CEUNES 
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6. ATIVIDADES ESTRATÉGICAS (APOIO) 

 

 

6.1. Secretaria Geral  

 

As atribuições da secretaria geral estão descritas no item 2.8 deste relatório. 

 

6.1.2. Atos e Comunicações Oficiais Expedidos 

 

Durante o ano de 2015 foram expedidos pela secretaria geral do Centro 795 atos e 

comunicações oficiais, conforme demonstrado a seguir: 

 

� Conselho Departamental  

• Sessões Ordinárias: 21 

• Sessões Extraordinárias: 6 

• Decisões: 213 

• Resoluções: 37  

� Direção 

• Portarias: 17 

• Memorandos: 74 

• Memorandos Circular: 09 

• Ofícios: 291 

• Mensagens: 29 

� Secretaria Geral 

• Memorandos: 66 

• Memorandos Circular: 32 
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6.1.3. Protocolo 

 

Durante o ano de 2015 o setor de protocolo do CEUNES enviou 653 

correspondências, conforme demonstrado na Tabela 17. 

 

Tabela 17 – Correspondências Enviadas 

CORRESPONDÊNCIA QUANTIDADE 

Correspondências Simples 03 

Correspondências Registradas 650 

Fonte: SECG/CEUNES 

 

6.1.4. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 04 Assistentes em Administração; 

• 01 Secretário Executivo; 

• 01 Recepcionista Terceirizado. 

 

6.2. Gerência Administrativa  

 

A gerência administrativa (GA) apoia à direção do Centro no planejamento, 

avaliação, controle, e tomada de decisão, objetivando utilizar apropriadamente e de 

forma responsável os recursos públicos disponíveis e a melhoria dos serviços 

prestados pelos setores da instituição. 

 

Com a implantação do novo organograma do CEUNES/UFES os setores de gestão de 

pessoas, contratos e convênios, contábil e financeiro, tecnologia da informação e 

comunicação, recursos materiais e patrimoniais passaram a estar diretamente ligados 

a Gerência Administrativa, desta forma, são efetuadas constantemente ações em 
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conjunto com os setores que possibilitam a integração, aperfeiçoamento, e melhora 

continua dos serviços prestados a comunidade interna e externa ao centro.  

 

6.2.1 Gestão de Pessoas 

 

A Gestão de pessoas coordena, executa e controla as políticas referentes à Gestão 

de Pessoas do Centro, com vistas a sua manutenção e o seu desenvolvimento. A 

seguir são apresentadas as atividades que foram desenvolvidas pelo setor: 

 

• Controle de frequência mensal; 

• Controle e marcação de férias dos TAES; 

• Controle de estágio probatório dos servidores do Campus; 

• Controle de remoções e redistribuições do Campus; 

• Realização de 25 posses e 27 exercícios dos novos servidores; 

• Alteração de dados junto ao SIAPE e SIE, referente a e-mail, endereço, cadastro 

de dependentes, entre outros; 

• Realização de 08 cursos/eventos de capacitação para os servidores do CEUNES; 

• Promoveu a oferta de 08 cursos externos para os servidores do CEUNES; 

• Atendimento das demandas solicitadas pela Ouvidoria da UFES; 

• Organização de festividades em datas Comemorativas; 

• Orientações quanto ao uso do Sistema de Registro de Ponto; 

• Cadastramento das Digitais dos Servidores no SREP. 

 

6.2.1.1. Qualificações com Cursos Internos  

 

No ano de 2015 foram realizadas várias ações para capacitar os Técnicos 

Administrativos em Educação do CEUNES/UFES em parceria com o Departamento de 
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Desenvolvimento de Pessoas (DDP/UFES). Na Tabela 18 é demonstrada a relação de 

cursos, eventos, período de realização e quantitativo de servidores capacitados no 

Centro. 

 

Tabela 18 – Cursos Realizados pelos TAES do CEUNES 

CURSO/EVENTO PERÍODO QUANTIDADE DE SERVIDORES  
CAPACITADOS 

Inglês Instrumental 11/05 a 17/07/2015 10 

Técnicas de Memorização 08 a 12/06/2015 13 

Seminário de Integração dos Servidores 18/09 a 19/09/2015 21 

Elaboração de Reuniões e Atas 
Acadêmicas 

09/11 a 17/11/2015 16 

Inglês Instrumental - ANPAD 09/11 a 11/12/2015 20 

Raciocínio Quantitativo - ANPAD 13/11/2015 a 
15/01/2016 12 

Raciocínio Lógico - ANPAD 16/11/2015 a 
27/01/2016  

13 

Português Instrumental - ANPAD 14/12/2015 a 
29/01/2016 

16 

Fonte: Gestão de Pessoas/GA/CEUNES 

 

 

6.2.1.2. Qualificações com Cursos Externos  

 

No ano de 2015 foram realizadas ações para apoiar e promover a capacitação dos 

Técnicos Administrativos em Educação do CEUNES/UFES, em cursos externos, ou 

seja, aqueles realizados fora do Centro, na Tabela 19 é demonstrada a relação de 

cursos, eventos, período de realização e quantidade de servidores capacitados.   
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Tabela 19 – Cursos Externos Realizados pelos TAES 

CURSOS EXTERNOS REALIZADOS PELOS TAES DO CEUNES/UFES - 2015 

CURSO/EVENTO PERÍODO 
QUANTIDADE DE 
SERVIDORES 
CAPACITADOS 

Feira do Trabalhador 25/04/2015 02 

Formação de Pregoeiros DDP/UFES 04 a 08/05/2015 02 

Preparo de Amostras e Espectrometria de emissão 
e massa com Plasma acoplado indutivamente  

14/05/2015 01 

XII Semana de Administração Orçamentária, 
Financeira e de Contratações Públicas 25 a 29/05/2015 01 

XXXV Congresso Brasileiro de Ciências do Solo 02 a 07/08/2015 01 

SPDA e medidas de proteção contra surtos 05 a 07/08/2015 01 

Formação de facilitadores - PDI - T-II 10 a 13/11/2015 01 

Atualização de Pregoeiros  23 a 27/11/2015 02 
Fonte: Gestão de Pessoas/GA/CEUNES 

 

6.2.1.3. Metas e objetivos planejados pelo setor para o ano de 2015: 

 

• Fortalecer a Gestão de Pessoas do CEUNES; 

• Descentralizar rotinas anteriormente realizadas somente pela PROGEP/UFES; 

• Oportunizar mais cursos/eventos de capacitação de servidores; 

• Parceria entre IFES e UFES para oferta de cursos diversos; 

• Promover mais momentos de integração entre os servidores do CEUNES/UFES; 

 

6.2.1.4. Metas e objetivos alcançados pelo setor no ano de 2015: 

 

Todas as metas e objetivos elencados acima foram satisfatoriamente alcançados, 

fortalecendo a Gestão de Pessoas, com destaque para os Seminários de Integração e 

de Atualização na Carreira, além dos cursos de capacitação com foco na preparação 

de nossos servidores para realizar o teste ANPAD e da comemoração do Dia do 
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Servidor Público, que promoveram maior integração entre os servidores do 

CEUNES/UFES. 

 

6.2.1.5. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 02 Assistentes em Administração. 

 

6.2.2. Setor de Contratos e Convênios 

 

É um setor vinculado à Gerência Administrativa do CEUNES/UFES que tem por 

função dar suporte a todo Centro, responsável pela elaboração, confecção e 

acompanhamento de documentos e instrumentos contratuais diversos, agindo em 

todas as fases de processos e procedimentos com intuito de documentar atos e lhes 

dar publicidade, em consonância com a legislação vigente, sob orientação do 

Departamento de Contratos e Convênios/UFES e da Procuradoria Federal que atua 

perante a UFES. A seguir são apresentadas as atividades desenvolvidas pelo setor: 

 

• Elaboração de Minutas de Contratos, Termos Aditivos, Termos de Apostilamentos 

e Atas de Registro de Preço; 

• Confecção de contratos, Termos Aditivos, Termos de Apostilamentos e Atas de 

Registro de Preço; 

• Publicação de contratos, Termos aditivos, Termos de Apostilamento e Atas de 

Registro de Preço no Diário Oficial da União; 

• Respostas a requisições do Ministério Público Federal; 

• Gerenciamento do Auditório do CEUNES; 

• Contato e envio de documentos para fornecedores; 
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6.2.2.1. Convênios 

 

Os convênios firmados proporcionam aos acadêmicos a aplicação das teorias 

desenvolvidas em sala de aula viabilizando a relação ensino x aprendizagem com 

maior ênfase. 

 

6.2.2.2. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Assistente em Administração. 

 

6.2.3. Coordenação de Tecnologias da Informação e Comunicação  

 

A Coordenação de Tecnologia da Informação (CTI) provê apoio computacional e 

áreas afins juntamente com a rede telefônica sempre buscando garantir a segurança, 

disponibilidade, confiabilidade dos dados e comunicação do Centro. Oferece apoio 

computacional ao desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensão e suporte ao 

planejamento acadêmico administrativo e às rotinas administrativas do CEUNES. 

 

As atribuições da coordenação de tecnologia da informação e comunicação estão 

descritas no item 2.8 deste relatório. Na Tabela 20 são apresentadas as atividades 

desenvolvidas na Coordenação. 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2015 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

55

Tabela 20 – Atividades Executadas pela CTI 

ATIVIDADES Nº. DE OCORRÊNCIAS 

Realização de instalação, manutenção e alterações nas configurações dos 

ramais. 107 

Manutenção e configuração de impressora  98 
Troca de tonner 53 
Troca de cartucho 6 
Suporte de software e hardware dos computadores  1229 
Cadastramento e manutenção das contas de login da base CEUNES 3455 
Manutenção, acompanhamento na instalação dos relógios de ponto e 
gestão do sistema SREP. 

52 

Manutenção, configuração, instalação, monitoramento e criação de novos 
pontos da rede lógica do Centro. 76 

Novos sistemas desenvolvidos 7 
Prédios atendidos por nobreaks 10 
Prédios atendidos pela rede sem fio “CEUNES” 19 
Fonte: CTI/CEUNES 

 

6.2.3.1. Chamados Atendidos 

 

No exercício de 2015, o CTI atendeu 1755 demandas (chamados/solicitações) da 

comunidade acadêmica do Centro. 

 

6.2.3.2. Metas e Objetivos Planejados pela coordenação para o ano de 2015 

 

• Flexibilização da Jornada de trabalho CTI; 

• Treinamento da Equipe; 

• Servidor de log; 

• Reuniões periódicas; 

• Divulgar serviços da CTI; 

• Divulgar política de segurança; 

• Implementar Sistema de Detecção de Intrusão; 

• Desenvolver softwares na mesma plataforma do NTI; 
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• Familiarizar a equipe com a plataforma linux; 

• Seguir os procedimentos de rede do NTI; 

 

6.2.3.3. Metas e Objetivos Alcançados pelo Setor no ano de 2015 

 

• Reuniões frequentes para discutir as ações do dia a dia; 

• Novas ferramentas e migração das existentes para a mesma plataforma utilizada 

de desenvolvimento pelo NTI; 

• Adequação e plano de reestruturação da rede de lógica conforme política do NTI. 

 

6.2.3.4. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 04 Técnicos de Tecnologia da Informação; 

• 01 Técnico de Laboratório – Área Informática; 

• 01 Terceirizado; 

• 07 Bolsistas. 

 

6.2.4. Coordenação de Recursos Materiais e Patrimoniais 

 

A Coordenação de Recursos Materiais e Patrimoniais (CRM) realiza as aquisições de 

materiais para o CEUNES, bem como controla o recebimento, armazenamento, 

distribuição e controle patrimonial dos mesmos através de seu almoxarifado e 

patrimônio. É responsável por fazer as contratações de obras e serviços de 

engenharia que dizem respeito ao Centro, sendo responsável pela elaboração de 

todo o processo licitatório, desde a elaboração de editais até a execução da licitação.  

Além disso, a CRM, por meio de seu almoxarifado, é responsável por certificar a 

compatibilidade dos bens adquiridos com os bens solicitados, assim como efetuar as 
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cobranças junto a fornecedores em atraso, mercadorias incompatíveis com as 

solicitações ou bens entregues danificados. 

 

As atribuições da coordenação de recursos materiais e patrimoniais estão descritas 

no item 2.8 deste relatório. 

 

6.2.4.1. Licitações e Compras 

 

Durante o ano a coordenação de recursos materiais e patrimoniais efetuou varias 

compras para atender as demandas do Centro, na Tabela 21 são demonstradas as 

compras efetuadas por intermédio de pregão eletrônico, carona e dispensa de 

licitação. 

 
Tabela 21 – Pregão Eletrônico, Carona, Inexigibilidade e Dispensa de Licitação. 

RELATÓRIO DE COMPRAS 2015 - GRM/CEUNES/UFES 

Nº. PROCESSO MODALIDADE DATA DA 
LICITAÇÃO 

OBJETO 
 VALOR 

ESTIMADO 
(GLOBAL)  

 VALOR CONTRA-
TADO (GLOBAL)  

23068.024707/2013-55 Pregão 01/2015 11/02/15 

Contratação de empresa 
especializada para realizar a 

prestação de serviços técnicos de 
apoio ao CEUNES na fiscalização da 

construção do anel viário, 
passarelas, calçadas e 

estacionamentos no Centro 
Universitário Norte do Estado do 
Espírito Santo – CEUNES/UFES, em 

São Mateus/ES. 

R$ 82.950,09 Pregão fracassado 

23068.024707/2013-55 Pregão 02/2015 13/03/2015 

Contratação de empresa 
especializada para realizar a 

prestação de serviços técnicos de 
apoio ao CEUNES na fiscalização da 

construção do anel viário, 
passarelas, calçadas e 

estacionamentos no Centro 
Universitário Norte do Estado do 
Espírito Santo – CEUNES/UFES, em 

São Mateus/ES. 

R$ 82.950,09 Pregão fracassado 
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23068.008197/2015-31 Pregão SRP 
03/2015 30/06/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de equipamentos de 
comunicação, cine, foto, som, 

geração e transmissão de energia, 
atendendo à demanda de diversos 

setores do CEUNES e seus 
participantes. 

R$ 165.155,94 R$ 104.787,91 

23068.008628/2015-69 Pregão SRP 
04/2015 

30/06/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de aparelhos gráficos, 
ferramentas e afins, atendendo à 
demanda de diversos setores do 
CEUNES e seus participantes, 

durante um período de 12 (doze) 
meses. 

R$ 32.227,50 R$ 21.523,49 

23068.008629/2015-11 Pregão SRP 
05/2015 30/06/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de Mobiliário, Utensílios 
de Escritório e Eletrodomésticos, 
atendendo à demanda de diversos 

setores do CEUNES e seus 
participantes, durante um período 

de 12 (doze) meses. 

R$ 221.505,64 R$ 100.805,86 

23068.008626/2015-70 Pregão SRP 
06/2015 

30/06/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de equipamentos 

laboratoriais, atendendo à demanda 
de diversos setores do CEUNES, 
durante um período de 12 (doze) 

meses. 

R$ 2.300.230,70 R$ 1.580.143,54 

23068.008627/2015-14 Pregão SRP 
07/2015 15/07/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de equipamentos de 

medição, atendendo à demanda de 
diversos setores/ laboratórios do 
CEUNES e seu(s) participante(s), 
IFRS/Campus Restinga, durante um 
período de 12 (doze) meses. 

R$ 702.872,77 R$ 155.972,48 

23068.013924/2015-81 
Pregão SRP 
08/2015 08/10/15 

Registro de preços para eventual 
aquisição de água mineral para o 
CEUNES/UFES durante um período 

de 12 (doze) meses. 

R$ 36.720,00 36.600,00 
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23068.015571/2015-54 
Pregão SRP 
10/2015 04/11/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de Material Laboratorial, 
atendendo à demanda de diversos 

setores do CEUNES e seus 
participantes, durante um período 

de 12 (doze) meses. 

R$ 161.306,20 R$ 65.238,25 

23068.015648/2015-96 
Pregão SRP 
11/2015 03/11/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de Componentes para 
Equipamentos Eletro-eletrônico e 
Informática, atendendo à demanda 
de diversos setores do CEUNES e 
seus participantes, durante um 
período de 12 (doze) meses. 

R$ 72.682,07 R$ 21.124,22 

23068.015687/2015-93 
Pregão SRP 
12/2015 03/11/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de Material de Instalação 

Elétrica e de 
Construção/Manutenção de Bens 
Imóveis, atendendo à demanda de 
diversos setores do CEUNES e seus 
participantes, durante um período 

de 12 (doze) meses. 

R$ 72.159,40 R$ 29.815,97 

23068.015893/2015-01 
Pregão SRP 
13/2015 04/11/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de CONTÊINERES PARA 
LABORATÓRIO DE PESQUISA DO 
CEUNES e seu participante 
INSTITUTO FEDERAL DE 
EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E 

TECNOLOGIA DO PIAUÍ, durante 
um período de 12 (doze) meses. 

R$ 72.960,00 R$ 64.000,00 

23068.015688/2015-38 
Pregão SRP 
14/2015 06/11/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de materiais de 

limpeza/higienização e escritório, 
atendendo à demanda de diversos 
setores do CEUNES, durante um 
período de 12 (doze) meses. 

42.153,32 R$ 11.339,86 

23068.015572/2015-07 Pregão SRP 
15/2015 24/11/15 

Registro de Preços para eventuais 
aquisições de Material Químico e 
Médico Hospitalar, atendendo à 
demanda de diversos setores do 
CEUNES, durante um período de 12 

(doze) meses. 

126.594,27 Licitação 
suspensa 
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23068.017492/2015-88 Pregão 16/2015 17/12/15 

Contratação de empresa para 
assistir e subsidiar a Fiscalização da 
Universidade Federal do Espírito 
Santo, no acompanhamento da 
construção do Anel Viário, 
Passarelas, Calçadas e 

Estacionamentos no Centro 
Universitário Norte do Estado do 
Espírito Santo – CEUNES/UFES, em 
São Mateus/ES, contemplando 

serviços de controle geotécnico tais 
como ensaios de campo e 

laboratório, conforme especificações 
constantes no Termo de Referência 

- Anexo v. 

73.116,00 Cancelado 

23068.000486/2015-91 Dispensa 
01/2015 13/02/15 

Contratação de serviço 
especializado para efetuar a sexta 
revisão (90.000 KM) do veículo 

oficial Fiat/Línea Placa NRE 5530 em 
período de garantia. 

940,77 R$ 940,77 

23068.003438/2015-55 

Dispensa 
/cotação 
eletrônica 
02/2015 

31/03/15 
Aquisição de Equipamento de 

Proteção Individual para a Fazenda 
Experimental do CEUNES. 

301,50 Cancelado 

23068.003439/2015-08 
Dispensa/cotação 

eletrônico 
03/2015 

31/03/15 
Aquisição de Adubos, Fertilizantes e 
Cal Para a Fazenda experimental. 595,60 Cancelado 

23068.003438/2015-55 

Dispensa/ 
cotação 
eletrônica 
04/2015 

14/04/15 
Aquisição de EPI (equipamento de 
proteção individual) para a Fazenda 

Experimental do CEUNES. 
269,00 R$ 269,00 

23068.003439/2015-08 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
05/2015 

14/04/15 
Aquisição de fertilizantes, Adubos e 
Cal para a Fazenda experimental do 

CEUNES. 
595,60 Cancelado 

23068.002828/2015-16 Dispensa 
06/2015 

05/05/15 

Contratação de empresa para 
realizar manutenção corretiva em 
câmaras Frigoríficas do Restaurante 

Universitário do CEUNES. 

7.750,00 Cancelado 
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23068.003439/2015-08 Dispensa 
07/2015 05/05/15 

Aquisição de fertilizantes e adubos 
para a Fazenda Experimental da 

CEUNES 
1.901,00 R$ 1.901,00 

23068.002828/2015-16 
Dispensa 
08/2015 25/05/15 

Contratação de empresa para 
efetuar a manutenção corretiva em 
Câmaras Frigoríficas do RU do 

CEUNES. 

7.750,00 R$ 7.750,00 

23068.007012/2015-71 
Dispensa 
09/2015 28/05/2015 

Contratação de empresa 
especializada para realizar a 4ª 
revisão do veículo FLUENCE Placa 

OPR 2693. 

667,00 R$ 667,00 

23068.009108/2015-73 
Dispensa 
10/2015 08/06/2015 

Contratação de empresa 
especializada para efetuar conserto 
de estufa do Laboratório de 
Processos Biotecnológicos. 

610,00 R$ 610,00 

23068.009901/2015-72 
Dispensa 
11/2015 24/07/2015 

Sétima revisão do veículo oficial 
Línea placa:MRE5530. 600,09 R$ 600,09 

23068.003439/2015-08 
Dispensa 
12/2015 04/08/2015 

Aquisição de adubo para Fazenda 
Experimental. 1.476,00 R$ 1.476,00 

23068.014769/2015-11 

Dispensa/ 
cotação 
eletrônica 
13/2015 

25/09/2015 

Aquisição de Material de Consumo 
de Tecidos e Aviamentos para 
atender à demanda do 

CEUNES/UFES 

374,96 R$ 374,96 

23068.014770/2015-45 

Dispensa/ 
cotação 
eletrônica 
14/2015 

18/09/2015 
Aquisição de Material de Consumo 
de Acessórios de Laboratório 

Técnico. 
643,92 Cancelado 
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23068.014772/2015-34 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
15/2015 

18/09/2015 
Aquisição de Material de Consumo 

Gás - Nitrogênio Líquido 897,75 Cancelado 

23068.014759/2015-85 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
16/2015 

25/09/2015 Aquisição de produtos agrícolas 
para atender ao CEUNES/UFES. 493,98 R$ 493,98 

23068.014802/2015-11 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
17/2015 

25/09/2015 Aquisição de materiais didáticos 
para atender ao CEUNES/UFES. 

2.382,15 R$ 2.382,15 

23068.014799/2015-27 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
18/2015 

25/09/2015 

Aquisição de material de consumo, 
placas de sinalização e sensor de 
temperatura, para atender ao 

CEUNES/UFES. 

3.600,51 R$ 3.600,51 

23068.014801/2015-68 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
19/2015 

25/09/2015 
Aquisição de materiais de consumo, 
utilidades para copa e cozinha para 

atender ao CEUNES/UFES. 
141,5 Cancelado 

23068.014800/2015-13 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
20/2016 

29/09/2015 
Aquisição de materiais de consumo, 
proteção e segurança para atender 

ao CEUNES/UFES. 
951,97 R$ 951,97 

23068.014979/2015-17 
Cotação 
eletrônica 
21/2015 

17/09/2015 
Aquisição de Material Farmacológico 

para atender demanda do 
CEUNES/UFES. 

153,37 Cancelado 

23068.014978/2015-64 
Cotação 
eletrônica 
22/2016 

17/09/2015 Aquisição de Material Odontológico 
para demanda no CEUNES/UFES. 331,12 Cancelado 

23068.015108/2015-11 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
23/2015 

25/09/2015 
Aquisição de Combustíveis e 
Lubrificantes para demanda do 

CEUNES/UFES. 
4.348,63 Cancelado 

23068.014977/2015-10 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
24/2015 

25/09/2015 

Aquisição de Material de 
Acondicionamento e Embalagem 
para atender demanda do 

CEUNES/UFES. 

4.705,40 Cancelado 

23068.012242/2015-51 
Dispensa 
25/2015 24/09/2015 

Realização da segunda revisão do 
trator Agrale da Fazenda 

Experimental do CEUNES/UFES. 
1.290,00 R$ 1.290,00 

23068.014813/2015-92 Dispensa 
26/2015 

25/09/2015 

Contratação de empresa para 
conserto da centrífuga do 
laboratório do DETEC do 

CEUNES/UFES. 

300,00 R$ 300,00 
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23068.014771/2015-90 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
27/2015 

06/10/2015 
Aquisição de Material de Consumo 
de Solda e Ferramentas de 

Consumo. 
3.045,74 R$ 3.045,74 

23068.014979/2015-17 
Cotação 
eletrônica 
28/2015 

29/09/2015 
Aquisição de material farmacológico 

para atender demanda do 
CEUNES/UFES. 

153,37 Cancelado 

23068.014978/2015-64 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
29/2015 

06/10/2015 Aquisição de Material Odontológico. 105,88 Cancelado 

23068.014772/2015-34 
Dispensa/cotação 

eletrônica 
30/2015 

05/10/2015 
Aquisição de Material de Consumo 
de Gás para atender à demanda do 

CEUNES/UFES 
- Cancelado 

 
Cotação 
eletrônica 
31/2015 

06/10/2015 
Aquisição de Válvulas reguladoras e 
conexões para instalação de gases 

especiais. 
- Cancelado 

23068.015774/2015-41 
Dispensa 
32/2015 05/10/2015 

Contratação de empresa 
especializada para realizar o 

conserto de agitador magnético. 
200,00 R$ 200,00 

23068.015607/2015-08 
Cotação 
eletrônica 
33/2015 

08/10/2015 
Aquisição de Válvulas reguladoras e 
conexões para instalação de gases 

especiais. 
- Cancelado 

23068.015607/2015-08 Dispensa 
34/2015 23/10/2015 

Aquisição de válvulas reguladoras e 
conexões para instalação de gases 

especiais. 
6.524,00 R$ 6.524,00 
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23068.015786/2015-75 Dispensa 
35/2015 06/11/2015 

Troca de óleo, de filtro, alinhamento 
e balanceamento de veículo oficial 
em período de garantia para 
atender de manda do CEUNES. 

348,34 R$ 348,34 

23068.015784/2015-86 
Dispensa 
36/2015 06/11/2015 

Realização da quinta revisão em 
veículo oficial para atender 
demanda do CEUNES. 

469,00 R$ 469,00 

23068.0178338/2015-
48 

Dispensa 
37/2015 09/11/2015 

Aquisição de serviço gráfico para 
realização da II Escola de Física do 

Norte do Espírito Santo. 
390,00 R$ 390,00 

23068.015784/201-58 Dispensa 
38/2015  

Revisão do Veículo Oficial Línea 
Placa OPR 2693 em período de 

garantia. 
469,00 Pendente 

23068.015404/2015-11 
Dispensa 
39/2015 23/11/2015 

Contratação de empresa 
especializada em serralheria para a 
confecção e instalação de traves, 
outdoor e mastro no CEUNES. 

7.990,00 R$ 7.990,00 

23068.010010/2015-69 
Inexigibilidade 
de licitação 
0001/2015 

17/06/15 Renovação de senha da ferramenta 
banco de preços. 

7.990,00 R$ 7.990,00 

TOTAL R$4.280.861,14 R$ 2.242.006,09 
Fonte: CRM/CEUNES 
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Também foram realizadas 02 licitações na modalidade de Concorrência para a cessão 

de uso de espaço físico do Centro, conforme demonstrado na Tabela 22.  

Tabela 22 – Concorrências Realizadas 

LICITAÇÕES NA MODALIDADE DE CONCORRÊNCIA PARA CESSÃO DE USO DO ESPAÇO FÍSICO (REPRESENTA RECEITA) 

Nº. PROCESSO MODALIDADE DATA DA 
LICITAÇÃO 

OBJETO 
 VALOR 

ESTIMADO 
(GLOBAL)  

 VALOR CONTRA-
TADO (GLOBAL)  

23068.001985/2013-34 
Concorrência 
03/2013 20/05/2013 

Concessão de uso de espaço físico, 
no Centro Universitário Norte do 
Espírito Santo – CEUNES/UFES, à 
Empresa especializada em 

reprodução de cópias e afins (cópias 
coloridas, acabamento, impressão, 

digitação, encadernação, 
editoração, plotagem, etc.), de área 
de 10,22 m2 (Dez e vinte e dois 
metros quadrados) localizada na 
Biblioteca do CEUNES, no campus 
da UFES em São Mateus-ES, 

151,36 300,00 

23068.012293/2012-31 
 

Concorrência 
04/2013 

 

01/07/2013 
 

CONCESSÃO REMUNERADA DE USO 
de espaço físico, com área total de 
64,32m2 para exploração de 
serviços de cantina/lanchonete, 

localizado no espaço físico existente 
no CEUNES/UFES. 

 

457,57 
 

489,25 
 

TOTAL R$ 608,93 R$ 789,25 

Fonte: CRM/CEUNES 

 

6.2.4.2. Sustentabilidade Ambiental  

 

No exercício de 2015 foram adotados nos editais de licitação do CEUNES/UFES os 

critérios de sustentabilidade ambiental, conforme a Instrução Normativa nº. 01/2010 

e Portaria nº. 02/2010, ambas da Secretaria de Logística e Tecnologia da Informação 

do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão (MPOG), na Tabela 23 é 

demonstrada a avaliação interna inerente ao processo de gestão ambiental e 

licitações sustentáveis do Centro. 
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Tabela 23 - Gestão Ambiental e Licitações Sustentáveis 

ASPECTOS SOBRE A GESTÃO AMBIENTAL  AVALIAÇÃO 

LICITAÇÕES SUSTENTÁVEIS 1 2 3 4 5 

 
 

 
 

 x  1. A UJ tem incluído critérios de sustentabilidade ambiental em suas licitações 
que levem em consideração os processos de extração ou fabricação, utilização 
e descarte dos produtos e matérias primas. 
d Se houver concordância com a afirmação acima, quais critérios de 

sustentabilidade ambiental foram aplicados? 
Critérios de baixo 
consumo de  
energia e água 
durante a 
fabricação  

2. Em uma análise das aquisições dos últimos cinco anos, os produtos 
atualmente adquiridos pela unidade são produzidos com menor consumo de 
matéria-prima e maior quantidade de conteúdo reciclável. 

x  
 

   

3. A aquisição de produtos pela unidade é feita dando-se preferência àqueles 
fabricados por fonte não poluidora bem como por materiais que não 
prejudicam a natureza (ex. produtos reciclados, atóxicos ou biodegradáveis). 

  
 

 
x 
 

  

 
x 
 

    4. Nos obrigatórios estudos técnicos preliminares anteriores à elaboração dos 
termos de referência (Lei 10.520/2002, art. 3º, III) ou projetos básicos (Lei 
8.666/1993, art. 9º, IX) realizados pela unidade, é avaliado se a existência de 
certificação ambiental por parte das empresas participantes e produtoras (ex: 
ISO) é uma situação predominante no mercado, a fim de avaliar a 
possibilidade de incluí-la como requisito da contratação (Lei 10.520/2002, art. 
1º, parágrafo único in fine), como critério avaliativo ou mesmo condição na 
aquisição de produtos e serviços. 
d Se houver concordância com a afirmação acima, qual certificação 

ambiental tem sido considerada nesses procedimentos? 

 

x  
 

 
 

  5. No último exercício, a unidade adquiriu bens/produtos que colaboram para 
o menor consumo de energia e/ou água (ex: torneiras automáticas, lâmpadas 
econômicas). 
d Se houver concordância com a afirmação acima, qual o impacto da 

aquisição desses produtos sobre o consumo de água e energia? 

 

x     6. No último exercício, a unidade adquiriu bens/produtos reciclados (ex: papel 
reciclado). 
 
d Se houver concordância com a afirmação acima, quais foram os produtos 

adquiridos? 
 
 

Foram comprados  
pincéis para 
quadro branco 
recarregáveis  
pois o uso desse 
material é grande 
devido as 
atividades de 
ensino e pilhas 
recarregáveis. 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2015 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

67

x   
 

  7. Existe uma preferência pela aquisição de bens/produtos passíveis de 
reutilização, reciclagem ou reabastecimento (refil e/ou recarga). 
d Se houver concordância com a afirmação acima, como essa preferência 

tem sido manifestada nos procedimentos licitatórios? 
Na especificação 
técnica do 
produto. 

8. No modelo de execução do objeto são considerados os aspectos de 
logística reversa, quando aplicáveis ao objeto contratado (Decreto 7.404/2010, 
art. 5º c/c art. 13). 

 
 

 x   

 
x 

    9.  A unidade possui plano de gestão de logística sustentável de que trata o 
art. 16 do Decreto 7.746/2012. 
d Se houver concordância com a afirmação acima, encaminhe anexo ao 

relatório o plano de gestão de logística sustentável da unidade. 

     

10. Para a aquisição de bens e produtos são levados em conta os aspectos de 
durabilidade e qualidade (análise custo-benefício) de tais bens e produtos. 

   
 

x  

11. Os projetos básicos ou executivos, na contratação de obras e serviços de 
engenharia, possuem exigências que levem à economia da manutenção e 
operacionalização da edificação, à redução do consumo de energia e água e à 
utilização de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental. 

   
 
x 

  

12. Na unidade ocorre separação dos resíduos recicláveis descartados, bem 
como sua destinação, como referido no Decreto nº. 5.940/2006. 

   x  
 

Considerações Gerais: 
LEGENDA 

Níveis de Avaliação: 

(1) Totalmente inválida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é integralmente não 
aplicado no contexto da UJ. 
(2) Parcialmente inválida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é parcialmente 
aplicado no contexto da UJ, porém, em sua minoria. 
(3) Neutra: Significa que não há como afirmar a proporção de aplicação do fundamento descrito 
na afirmativa no contexto da UJ. 
(4) Parcialmente válida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é parcialmente 
aplicado no contexto da UJ, porém, em sua maioria. 
(5) Totalmente válida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é integralmente 
aplicado no contexto da UJ. 
Fonte: CRM/CEUNES 
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6.2.4.3. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Administrador; 

• 01 Economista; 

• 04 Assistentes em Administração; 

• 01 Almoxarife Terceirizado; 

• 01 Auxiliar de Almoxarifado Terceirizado. 

 

6.2.5. Coordenação de Contabilidade e Finanças  

 

A Coordenação de Contabilidade e Finanças está diretamente ligada ao 

funcionamento e desenvolvimento do CEUNES, neste setor são realizadas atividades 

de natureza orçamentária, financeira e patrimonial; tais como: cadastramento de 

diárias, passagens aéreas, ajuda de custo a estudantes, empenho, apropriação e 

pagamento das aquisições de bens e serviços para o Centro.  

 

As atribuições da coordenação de contabilidade e finanças estão descritas no item 

2.8 deste relatório. 

 

6.2.5.1. Diárias e Passagens 

 

As diárias e passagens aéreas são concedidas a servidores e colaboradores eventuais 

mediante autorização do diretor do Centro, seguindo a legislação vigente e as 

mesmas normas internas estabelecidas pela UFES para sua utilização. No ano de 

2015 foram concedidas diárias e passagens aéreas perfazendo o montante de R$ 

77.849,09, conforme demonstrado na Tabela 24.  
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Tabela 24 – Diárias e Passagens Aéreas 

DEPARTAMENTO/SETOR DIÁRIAS PASSAGENS TOTAL 
DCS R$ 5.544,00 R$ 2.294,97 R$ 7.838,97 
DCAB R$ 4.565,74 R$ 2.465,49 R$ 7.031,23 
DECH R$ 4.842,40 R$ 2.342,62 R$ 7.185,02 
DETEC R$ 3.966,30 R$ 851,60 R$ 4.817,90 
DCEL R$ 1.961,00 R$ 894,43 R$ 2.855,43 
DCN R$ 3.766,42 R$ 0,00 R$ 3.766,42 
DMA R$ 3.179,25 R$ 1.363,79 R$ 4.543,04 

ADMINISTRAÇÃO R$ 35.475,66 R$ 4.335,42 R$ 39.811,08 
TOTAL GERAL R$ 63.300,77 R$ 14.548,32 R$ 77.849,09 

 Fonte: SCDP/CCF/CEUNES 

 

6.2.5.2. Recursos Orçamentários e Financeiros. 

 

Os recursos orçamentários e financeiros recebidos pelo CEUNES são encaminhados 

para o Centro pela reitoria da UFES, os quais são utilizados para manutenção do 

campus, sendo realizados os empenhos e pagamentos mediante autorização do 

ordenador de despesas, e em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela 

UFES para sua utilização.  

 

No exercício de 2015 o CEUNES recebeu da UFES R$ 1.122.196,31 de recursos 

orçamentários, para manutenção do campus e aquisição de equipamentos 

permanentes, e R$ 1.080.099,37 de recursos financeiros para pagamentos dos 

fornecedores, conforme demonstrado na Tabela 25.  
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Tabela 25 – Recursos Orçamentários, Empenhos e Pagamentos. 

RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS RECEBIDOS EM 2015 
DESCRIÇÃO RUBRICA VALOR 

Auxílio Financeiro a Estudantes 339018 R$ 41.565,00 
Material de Consumo 339030 R$ 195.087,60 
Locação de Mão-de-Obra 339037 R$ 7.990,00 
Out. Serv. Terc. - Pes. Jurídica 339039 R$ 518.973,27 
Obrig. Tributárias Contrib. 339047 R$ 1.266,94 
Equip. e Mat. Permanente 449052 R$ 390.138,34 
Recurso encaminhado para UFES - R$ 32.824,84 

TOTAL RECEBIDO R$ 1.122.196,31 
EMPENHOS EMITIDOS EM 2015 

DESCRIÇÃO RUBRICA VALOR 
Auxílio Financeiro a Estudantes 339018 R$ 41.565,00 
Material de Consumo 339030 R$ 195.087,60 
Locação de Mão-de-Obra 339037 R$ 7.990,00 
Out. Serv. Terc. - Pes. Jurídica 339039 R$ 486.148,43 
Obrig. Tributárias Contrib. 339047 R$ 1.266,94 
Equip. e Mat. Permanente 449052 R$ 390.138,34 

TOTAL DE EMPENHOS EMITIDOS R$ 1.122.196,31 
PAGAMENTOS REALIZADOS EM 2015 

TOTAL R$ 1.080.099,37 
Fonte: SIAFI/CCF/CEUNES 

 

Os recursos orçamentários de capital foram aplicados na aquisição de equipamentos 

permanentes para atender as demandas administrativas e laboratoriais dos 

departamentos do Centro, conforme Tabela 26.  

 

Tabela 26 – Aquisição de Equipamentos e Materiais Permanentes. 

AQUISIÇÃO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES EM 2015 
SETOR VALOR 

Administração R$ 56.894,31 
Departamento de Educação e Ciências Humanas R$ 16.214,50 
Departamento de Ciências Agrárias e Biológicas R$ 29.752,15 
Departamento de Ciências Naturais (Recurso do Centro) R$ 66.860,67 
Departamento de Ciências Naturais (Recurso de Projetos) R$ 98.046,02 
Departamento de Ciências da Saúde R$ 33.560,16 
Departamento de Computação e Eletrônica R$ 17.579,63 
Departamento de Engenharias e Tecnologia R$ 63.314,90 
Departamento de Matemática Aplicada R$ 7.916,00 

TOTAL R$ 390.138,34 
Fonte: CRM/CEUNES 
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Os docentes do CEUNES submeteram e aprovaram no ano de 2015 projetos de 

pesquisa científica e tecnológica junto a Fundação de Amparo à Pesquisa e inovação 

do Espírito Santo (FAPES), sendo o Centro contemplado com o montante de R$ 

2.442.937,10, conforme Tabela 27.  

 

Tabela 27 – Projetos Aprovados FAPES 
PROJETOS APROVADOS FAPES 2015 

EDITAL FAPES Nº. 14/2014 - PROGRAMA DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA JÚNIOR (PESQUISADOR DO 
FUTURO)  

ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

01 
Mudas clonais de eucalipto: qualidade, biometria e 
modelagem estatística nas diferentes estações do 
ano. 

Edilson Romais 
Schmildt 

R$ 67.536,90 

02 Uso de adsorventes naturais para purificação do 
óleo de fritura visando à produção de biodiesel. 

Ana Nery Furlan 
Mendes 

R$ 68.700,00 

03 Da gravitação universal aos buracos negros 
 

Flávio Gimenes 
Alvarenga  R$ 45.900,00 

04 
Utilização de medicamentos por gestantes em 
atendimento pré-natal no município de são 
Mateus, ES.  

Juliano Manvailer 
Martins  

R$ 73.020,00 

05 Práticas laboratoriais no ensino de física: uma 
dinamização em sala de aula  

André Luiz Alves  R$ 79.910,00 

06 
Desenvolvimento de sensores químicos para 
gases, transdução eletrônica de sinal e 
transmissão de dados utilizando protocolo zigbee.  

Cleocir Jose 
Dalmaschio  

Rr$ 78.800,00 

07 Avaliação da degradação oxidativa do biodiesel em 
presença de antioxidantes.  

Vivian Chagas da 
Silveira  

R$ 79.800,00 

08 Avaliação de níveis de fertirrigação nitrogenada e 
potássica no abacaxizeiro  Robson Bonomo  R$ 80.797,00 

09 Imagem e reflexão para a promoção da saúde dos 
adolescentes.  

Adriana Nunes 
Moraes Partelli 

 
R$ 76.000,00 

10 
Técnicas em taxonomia vegetal: métodos 
aplicados à aprendizagem significativa para o 
ensino da botânica  

Anderson Geyson 
Alves de Araújo  R$ 79.500,00 

11 
Investigação das características hidroquímicas das 
águas de abastecimento público em são Mateus-
ES 

Aloísio José 
Bueno Cotta  R$ 80.800,00 

12 Difusão da anatomia humana: integração do corpo 
humano e saúde  Roberta Paresque  R$ 79.790,0 

13 O jardim sensorial como estratégia de ensino  Diógina barata  R$ 68.630,00 

14 Adesão e persistência ao tratamento 
medicamentoso de moradores em um bairro do 

Ana Carolina 
Melchiors R$ 78.600,00 
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município de são Mateus-ES  

15 Identificando os decapodas e a flora do manguezal 
do rio Itaúnas  

Mônica Maria 
Pereira Tognella 

 
R$ 68.800,00 

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 14/2014 R$ 1.106.583,90 
EDITAL FAPES Nº. 006/2014 - UNIVERSAL - PROJETO INDIVIDUAL DE PESQUISA  
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

1 
Produção e validação de almanaque mediado pelos 
saberes de adolescentes quilombolas e saberes 
científicos sobre o álcool 

Adriana Nunes 
Moraes Partelli 

R$ 11.700,00 

2 
Avaliação do potencial energético de biomassa 
residual na produção de hidrogênio e gás de 
síntese  

Jesuína Cássia 
Santiago de 
Araújo  

R$ 26.900,00 

3 Síntese e avaliação antifúngica de novos 
compostos organossulfurados derivados do alho  

Vivian Chagas da 
Silveira  

R$ 25.300,00 

4 Desenvolvimento de metodologias aplicadas a 
separação de parafinas em petróleos  

Maristela de 
Araújo Vicente  R$ 24.175,20 

5 
Desenvolvimento e otimização da extração de 
metais e ametais em amostras de petróleo para 
determinação em fase aquosa por icp-ms. 

Aloísio José 
Bueno Cotta  

24.636,00 

6 
Síntese de óxido de titânio e obtenção de filmes 
finos nanoestruturados para aplicação como 
sensores de gases tóxicos  

Cleocir Jose 
Dalmaschio  R$ 25.280,00 

7 
Caracterização térmica de implantes poliméricos 
biodegradáveis contendo sirolimus e avaliação de 
sua estabilidade em condições de estresse químico  

Marcelo Antonio 
de Oliveira  R$ 21.246,00 

8 Reaproveitamento de resíduos cartonados por 
meio do processo de pirólise  

Marcelo Silveira 
Bacelos  R$ 24.800,00 

9 
Avaliação da atividade antioxidante da infusão de 
ilex paraguariensis (st. hil) nos testículos de ratos 
wistar expostos ao cádmio.  

Juliana Castro 
Monteiro  

R$ 23.500,00 

10 

Diversidade florística e genética em fragmentos 
florestais no norte do espírito santo como 
subsídios para a implementação do corredor 
ecológico central da mata atlântica  

Luis Fernando 
Tavares de 
Menezes  

R$ 23.000,00 

11 

Levantamento malacológico, aspectos ecológicos e 
moleculares e mapeamento das áreas de risco 
para transmissão da esquistossomose mansoni em 
municípios da região norte e noroeste do estado 
do espírito santo que fazem divisa com o estado 
de minas gerais.  

Marco Antônio 
Andrade de Souza  

R$ 21.000,00 

12 

Análise microvetorial do impacto da implantação 
da política programa nacional de melhoria do 
acesso e da qualidade na atenção básica – pmaq 
ab.  

Heletícia Scabelo 
Galavote  

R$ 13.200,00 

13 Uso de surfactantes nas diferentes etapas da 
produção de petróleo  

Rejane de Castro 
Santana  R$ 25.613,00 

14 Aspectos fundamentais da pirólise de resíduos Taisa Shimosakai R$ 24.600,00 
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agrícolas para geração de energia  de Lira  

15 Plataformas acessíveis e de baixo custo para 
experimentação de redes definidas por software  

Rodolfo da Silva 
Villaca 
 

R$ 21.900,00 

16 
Monitoramento de populações de aves em dois 
remanescentes de mata atlântica no norte do 
estado do espírito santo  

Diego Hoffmann  R$ 19.538,00 

17 
Investigação de atividades agrícolas em áreas de 
preservação permanente na bacia hidrográfica do 
rio são Mateus. 

Alexandro Gomes 
Facco.  

R$ 22.230,00 

18 Diversidade de sapotaceae juss. no espírito santo, 
Brasil. 

Anderson Geyson 
Alves de Araújo  

R$ 22.600,00 

19 Produção de biomassa microalgal e extração de 
bio-óleo: cultivo, pesquisa e extensão.  

Rodrigo Randow 
de Freitas  R$ 22.790,00 

20 
Estudo dos polimorfismos de inserção/deleção de 
14 pares de bases na região 3’ não traduzida do 
gene hla-g em pacientes portadores de hepatite b  

João Alexandre 
Trés Pancoto  R$ 21.900,00 

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 006/2014 R$ 445.908,20 
EDITAL FAPES Nº. 007/2014 - UNIVERSAL - PROJETO INTEGRADO DE PESQUISA 
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

1 
Manejo da floração da mangueira ‘ubá’ no norte 
do espírito santo com inibidor da síntese de 
giberelinas 

Moises Zucoloto R$ 36.180,00 

2 Produção de celulases para posterior utilização na 
obtenção de álcool de segunda geração 

Laura Marina 
Pinotti R$ 40.600,00 

3 
Síntese de acetato de celulose, a partir de 
biomassa lignocelulósica, para obtenção de 
matrizes e incorporação de nanopartículas. 

Carla da Silva 
Meireles 

R$ 41.890,00 

4 
Estudos sobre plantio, processamento e qualidade 
do café do espírito santo através de medidas 
elétricas, ópticas, magnéticas e testes químicos. 

André Luíz Alves R$ 39.900,00 

5 

Participação de fatores epigenéticos na modulação 
de comportamentos aversivos relacionados à 
ansiedade e ao pânico em ratos: potencial 
terapêutico dos inibidores de DNA metiltransferase 

Valquíria Camin 
de Bortoli 

R$ 36.529,00 

6 
Ictiofauna estuarina o rio são Mateus (ES): 
subsídios para o gerenciamento costeiro do estado 
do espírito santo 

Mauricio Hostim 
Silva 

R$ 44.100,00 

7 Gerenciamento e controle de demanda em redes 
elétricas inteligentes (smart grid). 

Wanderley 
Cardoso Celeste 

R$ 70.020,00 

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 007/2014 R$ 309.219,00 
EDITAL FAPES /CAPES Nº. 009/2014 - BOLSA DE FIXAÇÃO DE DOUTORES  
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

1 Estabelecimento de padrões foliares em urochloa 
brizantha no extremos norte do espírito santo 

André Cayô 
Cavalcanti R$ 24.630,00 

2 
Produção e qualidade pós colheita de bananeira 
fertiirrigada com diferentes parcelamentos de n e 
k.  

Fábio Oseias dos 
Reis Silva  

R$ 28.654,00 
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3 
Efeitos da fragmentação de habitats no sucesso 
reprodutivo de espécies arbóreas nas matas de 
tabuleiro no norte do espírito santo, Brasil. 

Gloria Matallana 
Tobon  R$ 25.090,00 

4 Análise de isótopos estáveis: uma ferramenta para 
a conservação da biodiversidade 

Helen Audrey 
Pichler R$ 27.620,00 

5 Desenvolvimento de ferramentas para o ensino de 
biologia na educação básica  

Denise Souza do 
Nascimento  

R$ 28.564,00 

6 Plantas de cobertura na melhoria da qualidade do 
solo  

Dione Pereira 
Cardoso  

R$ 25.234,00 

7 
Relações biogeográficas entre as baciais 
hidrográficas do norte do espírito santo com base 
em sua ictiofauna  

Leonardo Ferreira 
da Silva Ingenito  R$ 30.450,00 

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 009/2014 R$ 190.242,00 
EDITAL FAPES Nº. 008/2014 - APOIO A ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS TÉCNICO-CIENTÍFICOS 
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

1 1º Workshop de Engenharia de Produção Wellington 
Gonçalves R$ 6.000,00 

2 Feira de Ciências Mateense - Fecima Marcos da Cunha 
Teixeira 

R$ 5.000,00 

3 VII SENES  
Jesuina Cássia 
Santiago de 
Araújo 

R$ 7.000,00 

4 II Escola de Física do Norte do Espírito Santo José Rafael 
Cápua Proveti 

R$ 6.000,00 

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 008/2014 R$ 24.000,00 
EDITAL FAPES/CNPq Nº. 012/2014 – DCR  
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

1 Estrutura filogenética e funcional de comunidades 
florestais no norte do espírito santo.  

Amilcar Walter 
Saporetti Junior  R$ 40.614,00 

2 Caracterização das ostras do gênero crassostrea 
no litoral do espírito santo: um subsídio ao cultivo.  

Vanessa Simão 
do Amaral  

R$ 40.770,00 

TOTAL EDITAL FAPES Nº. 012/2014 – DCR R$ 81.384,00 
EDITAL CADASTRAMENTOS DOS PPGs   
ITENS TÍTULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR 

1 Programa de pós-graduação em ensino na 
educação básica 

Franklin Noel dos 
Santos R$ 36.000,00 

2 Biodiversidade tropical  Frederico Falcão 
Salles R$ 141.600,00 

3 Programa de pós-graduação em energia  Marcelo Silveira 
Bacelos 

R$ 36.000,00 

4 Programa de pós-graduação em agricultura 
tropical  Fábio Luiz Partelli R$ 36.000,00 

5 Programa de pós-graduação em energia  
Maria de Fátima 
Pereira dos 
Santos 

R$ 36.000,00 

TOTAL EDITAL DE CADASTRAMENTO DOS PPGs R$ 285.600,00 
VALOR TOTAL DOS PROJETOS APROVADOS FAPES 2015 R$ 2.442.937,10 

Fonte: SECG/CEUNES 
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6.2.5.3. Principais Parceiros da Coordenação de Contabilidade e Finanças 

 

A Coordenação de Contabilidade e Finanças do CEUNES depende da interatividade 

com diversos parceiros internos e externos à instituição para o levantamento de 

informações tempestivas e pertinentes. 

 

Além da necessidade de informações da Direção, dos servidores e de outros setores 

do Centro, a Contabilidade depende da interação com os inúmeros fornecedores e 

com outros órgãos do governo, como a Receita Federal, e dentre os principais 

parceiros temos:  

 
• Banco do Brasil; 

• Prefeitura Municipal de São Mateus; 

• AZ Turismo e Viagens; 

• DCF/UFES. 

 

6.2.5.4. Metas e Objetivos Planejados pela Coordenação para o ano de 2015 

 

A cada ano o Setor de Contabilidade e Finanças do CEUNES visa atingir e manter os 

níveis de qualidade dos serviços prestados, com o máximo de envolvimento e 

comprometimento dos seus colaboradores. Para o ano de 2015 a Coordenação 

pontuou como metas: a realização de treinamentos buscando acompanhar as 

atualizações das legislações e dos sistemas do Governo Federal e a otimização dos 

processos e sistemas utilizados.  
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6.2.5.5. Metas e Objetivos Alcançados pela Coordenação no ano de 2015 

 

As metas planejadas pela Coordenação para o ano de 2015 foram alcançadas. Os 

servidores lotados no setor participaram de treinamentos fornecidos pelo 

Departamento de Desenvolvimento de Pessoas e em outros setores da UFES, 

campus de Goiabeiras, Vitória-ES. A otimização das atividades da Contabilidade foi 

alavancada com a atualização do manual de procedimentos internos, organização 

dos arquivos e a realização de tarefas de forma prática e eficiente, possibilitando um 

melhor acesso às informações. 

 

6.2.5.6. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Contador; 

• 01 Administrador; 

• 01 Assistente em Administração. 

 

6.2.6. Secretaria de Relações Institucionais e Diálogo com a Comunidade 

 

A atual Secretaria de Relações Institucionais e Diálogo com a Comunidade (SERI) foi 

aprovada pela Decisão 176/2014 do Conselho Departamental do CEUNES que inclui o 

organograma com relação à SERI, Direção, Assessorias e Núcleos.  

 

A SERI atua diretamente ligada à Direção e às Assessorias de Graduação, Extensão, 

Pesquisa e Cultura, Esporte e Lazer. As atribuições deste setor estão descritas no 

item 2.8 deste relatório.  
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6.2.6.1. Metas e Objetivos Planejados pelo Setor para o ano de 2015 

 

• Manter, melhorar e ampliar cada vez mais o relacionamento da Universidade com 

a imprensa, comunidade universitária e Empresas públicas e privadas; 

• Solidificar e implementar o uso da marca UFES - Campus São Mateus tanto na 

comunidade interna quanto na externa; 

• Intensificar cada vez mais as ações culturais do Campus; 

• Criar e administrar página oficial da UFES - Campus São Mateus na rede social 

Facebook; 

• Implantar todos os Projetos elaborados pela SERI em 2015: “Universitário por Um 

Dia”, “UFES na Praia”, “Arte e Cultura no Ceunes” e “UFES no Porto”; 

• Elaborar agenda anual de eventos institucionais; 

• Intensificar e promover a interação com a comunidade, criando espaços de 

comunicação com os diversos segmentos sociais e disseminando o conhecimento e 

as ações desenvolvidas pela Universidade para a sociedade. 

 

6.2.6.2. Metas e Objetivos Alcançados pelo Setor no ano de 2015 

 

• Excelência no relacionamento com a Imprensa; 

• Solidificada a relação com Escolas, Órgãos públicos e Empresas privadas; 

• Marca UFES consolidada na comunidade interna e externa; 

• Realizados múltiplos eventos culturais dentro e fora do Campus; 

• Intensificar a divulgação de notícias no site do CEUNES/UFES e Imprensa 

regional; 

• Projetos elaborados em 2015 foram todos implementados; 

• Mudança do site do Campus; 
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• Intensificada a quantidade de matérias sobre o CEUNES em mídia impressa 

regional. 

 

6.2.6.3. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Relações Públicas; 

• 01 Secretária Executiva Bilíngue; 

• 01 Técnico de Informática 

• 01 Assistente em Administração. 

 

6.3. Subprefeitura 

 

A Subprefeitura do CEUNES/UFES atualmente exerce suas atividades seguindo as 

diretrizes determinadas pela Prefeitura Universitária/UFES. As atribuições da 

subprefeitura estão descritas no item 2.8 deste relatório. 

 

6.3.1. Divisão de Manutenção e Serviços  
 
A seguir são apresentadas as atividades realizadas por esta divisão: 

 

• Coordenar, gerenciar e fiscalizar as equipes de serviços contínuos terceirizados no 

campus do CEUNES/UFES ligadas à manutenção predial, portaria, vigilância, limpeza 

e manutenção de áreas internas, limpeza e manutenção de áreas verdes ou 

externas; 

• Receber, priorizar e atender no que couber às demandas por serviços contínuos 

terceirizados do CEUNES/UFES; 

• Desenvolver projetos básicos e demais peças componentes dos certames 

licitatórios voltados à aquisição de serviços no CEUNES/UFES; 
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• Manter contato com os respectivos setores da Prefeitura Universitária quanto às 

diretrizes de operação e singularidade de procedimentos; 

• Desenvolver estudos em conjunto com outros setores da Universidade para a 

implementação de projetos que visem à economia de recursos; 

 

6.3.1.1. Empresas Terceirizadas 

 

O Centro conta com serviços contínuos prestados por 07 empresas terceirizadas 

conforme demonstrado na Tabela 28, visando sempre o bom andamento das 

atividades desenvolvidas pelo CEUNES. 

Tabela 28 – Empresas Terceirizadas 

EMPRESA CARGO QUANT. JORNADA DE 
TRABALHO 

CONDUÇÃO DOS MACROPROCESSOS DE 
APOIO NO EXERCÍCIO DAS ATIVIDADES 

Recepcionista  02 44 horas 
semanais  

Auxiliar de 
Manutenção 
Predial 

01 

 
44 horas 
semanais 

 
 

Tratorista  01 

 
 

44 horas 
semanais 

 
 

 

Porteiros  03 

 
44 horas 
semanais 

 
 
 

 

CONSERVO  

Braçal 03 
44 horas 
semanais 

 

 

O objeto deste contrato se refere à locação 

de Mão de Obra de postos de trabalho 

contínuo nos campi da UFES. 

 

Os funcionários foram distribuídos aos 

setores do CEUNES/UFES em função do 

cargo, atribuições e a necessidade destes 

setores, de modo que o setor solicitante 

coordena e gerencia as atividades do seu 

respectivo ator, sendo estes assim 

distribuídos:  

 

02- Recepcionistas – Gerência 

Administrativa e Secretaria Geral; 

01- Almoxarife – Coordenação de Recursos 

Materiais; 
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Almoxarife  01 

 
44 horas 
semanais 

 
 

 

Ajudante de 
caminhão 

 
 

01 
 

44 horas 
semanais 

 

01 – Ajudante de Caminhão - Coordenação 

de Recursos Materiais; 

01- Auxiliar de Manutenção Predial –

Subprefeitura; 

03 – Porteiros – Eixo I, Eixo II e Fazenda 

Experimental; 

01- Tratorista – Fazenda Experimental; 

03 – Braçal - Fazenda Experimental; 

A fiscalização deste contrato é atribuída a 

um servidor do campus de 

Goiabeiras/UFES. 

Encarregado 01 44 horas 
semanais 

Jardineiro 05 44 horas 
semanais 

Operador de 
máquina leve 

02 44 horas 
semanais 

EMEC 
Serviços e 
Obras 

Operador de 
micro trator  01 44 horas 

semanais 

Os serviços prestados nesta contratação 

são de suma importância para o 

funcionamento do campus, pois seu objeto 

trata da limpeza interior das estruturas do 

campus. Neste contexto foram criadas 

rotinas singulares e coletivas nos postos de 

trabalho de forma a atender as 

necessidades básicas do campus. O serviço 

de limpeza interna dos prédios é 

desempenhado por 08 auxiliares de 

serviços gerais e 01 encarregado. Também 

é objeto do contrato a limpeza e 

manutenção das áreas verdes ou externas 

aos prédios. A fiscalização deste contrato é 

atribuída a um servidor do campus de 

Goiabeiras/UFES. 

F&S 
Soluções em 

Auxiliar de 
Obras 03 44 horas 

semanais 
O objeto deste contrato trata da 
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Oficial Pleno 01 44 horas 
semanais 

Eletricista 01 44 horas 
semanais 

Oficial 
Polivalente 

02 44 horas 
semanais 

Telecomunic
ações e 
Elétrica 
Ltda. 

Téc. em 
Telefonia 01 44 horas 

semanais 

manutenção preventiva e corretiva dos 

prédios do campus do CEUNES/UFES além 

do desenvolvimento de pequenas obras de 

ampliação. As demandas para este serviço 

são em parte provenientes do envio de e-

mails dos gerentes e chefes de 

departamento do campus e de 

encaminhamentos realizados pela Direção.  

No exercício de 2015 os trabalhos 

transcorreram de forma a evidenciar mais 

especificamente às pequenas obras de 

ampliação para o atendimento às atividades 

de ensino, pesquisa e extensão e 

principalmente no que tange às 

manutenções corretivas de quadros 

elétricos, subestações, redes hidráulicas, 

banheiros e etc.  

Vigilante 24 Escala de 12x36 

Plantão 
Serviços de 
Vigilância 

Supervisor 04 Escala de 12x36 

Os serviços deste contrato tratam como 

objeto os serviços de vigilância armada no 

campus do CEUNES/UFES.  

O serviço possui 04 (quatro) supervisores 

da empresa que prestam serviços em 

caráter contínuo no campus, atendendo às 

determinações da fiscalização e da 

coordenação interna do serviço. 

Os escassos postos de vigilância foram 

distribuídos de forma a cobrir perímetros e 

glebas específicas de prédios sendo que as 

ocorrências são registradas em formulário 

próprio e encaminhadas aos responsáveis 

para ciência e providências no que couber, 

entretanto cabe ressaltar que o quantitativo 
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atual não atende a estrutura já existente no 

CEUNES. 

Durante o exercício de 2015 existiram 

ocorrências ligadas à lâmpadas e aparelhos 

ligados durante à noite e em finais de 

semana, janelas abertas e etc. 

Globo  Motorista 
 

06 
 

44 horas 
semanais 

Os serviços deste contrato tratam como 

objeto a contratação de pessoa jurídica 

para prestação de serviços de mão-de-obra 

(motorista), para condução de veículos da 

frota oficial do CEUNES da Universidade 

Federal do Espírito Santo, do Campus do 

Centro Universitário Norte do Espírito 

Santo. 

CEP Serviços 
e Projetos 
LTDA 

Oficial 
Polivalente 

01 44 horas 
semanais 

Os serviços deste contrato tratam como 

objeto os serviços de manutenção predial e 

infraestrutura urbana, corretivas e 

preventivas, incluindo fornecimento de mão 

de obra, material, veículo, equipamentos e 

ferramentas, para as campi de Goiabeiras, 

Maruípe, São Mateus, Alegre e Base 

Oceanográfica de Aracruz.     

No exercício de 2015 os trabalhos 

transcorreram de forma a evidenciar mais 

especificamente às pequenas obras de 

ampliação para o atendimento às atividades 

de ensino, pesquisa e extensão e 

principalmente no que tange às 

manutenções corretivas de quadros 

elétricos, subestações, redes hidráulicas, 

banheiros e etc. sendo que o quadro de 

demandas atendidas no ano segue no 
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Gráfico 01 abaixo. 

Encarregado 01 44 horas 
semanais 

Wasfer 
Serviços 

Gerais LTDA 

Auxiliar de 
Serviços 
Gerais  

38 44 horas 
semanais 

Os serviços deste contrato tratam como 

objeto os serviços de limpeza e 

conservação predial, de forma contínua, 

nas áreas internas, esquadrias e fachadas, 

nas dependências da Universidade Federal 

do Espírito Santo, no Campus de São 

Mateus (CEUNES), sob regime de 

empreitada por preço unitário por metro 

quadrado limpo, com a disponibilização de 

mão de obra, utilizando em sua execução 

materiais, equipamentos, EPI’S e mão de 

obra treinada, mediante planejamento das 

atividades na forma e condições estipuladas 

no Termo de Referência.  

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES 

 

O CEUNES conta atualmente com 02 empresas que prestam serviços essenciais, 

conforme demonstrado na Tabela 29. 

 

Tabela 29 – Prestadoras de Serviços 

EMPRESA SERVIÇO CONDUÇÃO DOS MACROPROCESSOS DE APOIO 
NO EXERCÍCIO  

FBS Comércio e 
Serviços Ltda. 

Prestação de serviços de 
chaveiro 

Confecção de cópias de chaves, manutenção, 
substituição e troca de peças em fechaduras e 
aberturas de portas, incluindo materiais, mão de 
obra, peças de reposição e deslocamento até o 
campus do CEUNES/UFES. 

SAAE – Serviço 
Autônomo de Água 
e Esgoto 

Prestação de serviços de 
água tratada e esgoto 

O Objeto do presente contrato contempla o 
pagamento dos serviços relacionados ao 
consumo de água da concessionária que atende 
ao restaurante Universitário. 

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES 
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6.3.1.2 Fornecimento de Energia Elétrica, Água e Esgoto. 

 

Os serviços de infraestrutura do CEUNES/UFES ligados ao fornecimento de Energia 

Elétrica além de Água e Esgoto são executados pelas concessionárias Edp Escelsa e 

SAAE – Serviço Autônomo de Água e Esgoto de São Mateus respectivamente.  

 

6.3.1.3. Política de Separação de Resíduos Recicláveis Descartados 

 

Com a implantação do Projeto de Coleta Seletiva desenvolvido pela Coordenação de 

Atenção à Saúde e Assistência Social do CEUNES, o Centro efetua a coleta seletiva 

de resíduos sólidos do Campus, promove a cultura institucional voltada para o uso 

racional e consciente dos recursos materiais e naturais.  

 

Em conformidade com o Decreto 5940/2006 e com as premissas da Agenda 

Ambiental da Administração Pública (A3P), os resíduos sólidos recicláveis são doados 

a associação de catadores do Bairro Vitória do Município de São Mateus, sendo o 

transporte dos mesmos realizado pela Prefeitura Municipal de São Mateus.  

 

6.3.1.4. Consumo de Papel, Energia Elétrica e Água.  

 

Por intermédio do Projeto de Coleta Seletiva, são promovidas ações de 

conscientização para o uso racional e dos recursos materiais e naturais disponíveis, 

mesmo o CEUNES estando em fase de implantação e consolidação, com e as ações 

de conscientização realizadas, o Centro conseguiu reduzir no exercício de 2015, o 

consumo de papel, energia e água. 

 

Na Tabela 30 é demonstrado o consumo de papel, energia elétrica e água do Centro.  
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Tabela 30 – Consumo de Papel, Energia Elétrica e Água. 

Quantidade Valor 

Exercícios 
Recurso 

Consumido 
2015 2014 2013 2015 2014 2013 

Papel 50 resmas 1011 resmas 1210 resmas 520,00 9.382,08 9.638,80 
Água 2174m³ 772 m³ 2137m³ 11.600,00 3.243,00 8.794,00 
Energia 
Elétrica  1.223.542 KWh 1.464.431 KWh 1.271.643 KWh 972.329,84 760.806,59 665.911,21 

Total 984.449,84 773.431,67 684.344,01  

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES e CRM/CEUNES 

 

A fiscalização, gestão e controle dos contratos de energia e água cabem à Prefeitura 

Universitária / UFES, sendo que o controle de consumo de Água e Tratamento de 

Esgoto passou a ser atribuído à SUBPREFEITURA/CEUNES em 02/2012. As 

Informações sobre o consumo de papel foram levantadas pela Coordenação de 

recurso Materiais. 

 

6.3.1.5. Metas para o Setor de Manutenção e Serviços 

 

Segunda a norma da ABNT NBR 5674 as edificações devem ter programas de 

manutenção preventiva. A elaboração e a implantação de programa de manutenção 

corretiva e preventiva nas edificações, além de ser importante para a segurança e 

qualidade de vida dos usuários, é essencial para a manutenção dos níveis de 

desempenho ao longo da vida útil. 

 

O objetivo dos procedimentos da manutenção predial é proporcionar a conservação 

bem como o correto funcionamento dos componentes de uma edificação.  
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De uma maneira geral, uma meta a ser conquistada é a implantação de um sistema 

de gerenciamento no setor de manutenção e serviços, com intuito de auxiliar o 

gerenciamento dos serviços prestados pelo setor e, sobretudo, auxiliar o 

gerenciamento das manutenções preventivas e preditivas incluindo-se todos os 

componentes envolvidos no funcionamento de uma edificação, tais como estruturas 

de concreto, estruturas metálicas, hidráulica, elétrica, pintura, esquadrias, 

refrigeração etc.. Contudo, cabe a pormenorização das metas específicas por 

contrato/empresa como demonstrado na Tabela 31. 

 

Tabela 31 – Metas de Serviços Terceirizados 

EMPRESA 

METAS QUANTITATIVAS 
(PROJEÇÃO DE 

DEMANDAS A SEREM 
ATENDIDAS EM 2015) 

METAS QUALITATIVAS 

F&S Soluções em 
Telecomunicações e Elétrica Ltda.  300 

Realizar procedimentos 
preventivos e preditivos para 
conservação e manutenção do 
desempenho das edificações.  
Realizar pequenas adequações 
conforme necessidade.  

Cep Serviços e Projetos Ltda  80 

 Realizar procedimentos 
preventivos e preditivos para 
conservação e manutenção do 
desempenho das edificações.  
Realizar pequenas adequações 
conforme necessidade.  

Manutenção de Poços Artesianos - 
A ser licitado. 

04 

 Realizar procedimentos 
preventivos e preditivos para 
conservação e manutenção do 
desempenho dos poços artesianos. 

FBS Comércio e Serviços Ltda. 60  Redução no prazo de 
atendimento.  

Manutenção de Splits e Splitão - a 
ser licitado 1115  

Realizar procedimentos 
preventivos e preditivos para 
conservação e manutenção do 
desempenho dos condicionadores 
de ar. 
Redução no prazo de atendimento. 

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES 
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6.3.2. Coordenação de Projetos e Obras 

 

As atribuições desta coordenação estão descritas no item 2.8 deste relatório, A 

seguir são apresentadas as atividades realizadas por esta coordenação: 

 

• Coordenar, gerenciar e fiscalizar as equipes de serviços terceirizados no campus 

do CEUNES/UFES ligadas à construção das edificações novas ou reformas e 

adaptações; 

• Desenvolver projetos básicos e demais peças componentes dos certames 

licitatórios voltados à aquisição de serviços no CEUNES/UFES; 

• Desenvolver projetos executivos cabíveis às demandas projetuais quanto às 

necessidades arquitetônicas, elétricas, hidráulicas e elétricas. 

• Manter contato com os respectivos setores da Prefeitura Universitária quanto às 

diretrizes de operação e singularidade de procedimentos; 

• Desenvolver estudos em conjunto com outros setores da Universidade para a 

implementação de projetos que visem à economia de recursos; 

 

6.3.2.1. Metas para a Coordenação de Projetos e Obras 

  

Considerando as atribuições da Coordenação de Projetos e Obras e suas 

peculiaridades, seguem abaixo as metas e objetivos para a coordenação em 2015: 

 

Quantitativas: 

• Acréscimo na área construída em 1507,10m2; 

• Acréscimo na quantidade de prédios e estruturas em 2 prédios/estruturas; 

• Confecção de 50 projetos; 
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Qualitativas: 

• Incremento na satisfação dos usuários das estruturas com a adoção das normas 

e alto padrão de qualidade das obras; 

 

6.3.3. Seção de Transporte e Logística 

 

O Centro atualmente possui uma frota de 14 veículos, sendo estes utilizados 

exclusivamente em serviço e para o bom andamento das atividades desenvolvidas 

pelo CEUNES. As atribuições desta seção estão descritas no item 2.8 deste relatório. 

 

Na Tabela 32 é apresentada a frota de veículos do Centro.  

 

Tabela 32 - Veículos 

MODELO MODELO MODELO 

F 4.000 1993 1993 

Trator 2007 2008 

Parati 1.8 flex 2006 2006 

Kombi 1.4 flex 2006 2006 

Hilux 2.5 2009/2010 2010 

Ducato 2.3 2010 2010 

Doblô 1.8 2010 2010 

Micro-ônibus 2011 2011 

Fluente  2014 2014 

Línea  2012 2014 

Micro-ônibus  2014 2014 

Máster 2014 2014 

Transit  2009 2014 

Caminhão Sprinter  2012 2014 
Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES 
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Na Tabela 33, é demonstrada a quantidade de viagens realizadas em veículos oficiais 

do CEUNES no ano de 2015. 

 

Tabela 33 – Viagens em Veículos Oficiais 

VIAGENS DO EXERCÍCIO DE 2015 

MÊS Nº. VIAGENS REALIZADAS Nº. VIAGENS CANCELADAS 

Janeiro 44 1 

Fevereiro 69 0 

Março 114 2 

Abril 85 0 

Maio 102 10 

Junho 121 10 

Julho 97 9 

Agosto 107 3 

Setembro 98 4 

Outubro  108 10 

Novembro  104 8 

Dezembro  - - 

Total 1049 57 

Média 87,41 4,75 
        Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES 

 

6.3.3.1. Metas e Objetivos em Longo Prazo para a Seção de Transportes e Logística 

 

Considerando uma projeção otimista quanto à eficiência dos planos de ação para o 

setor de Transportes do CEUNES/UFES, consideram-se abaixo os objetivos/metas 

para 2015, que são: 

 

Quantitativos 

• Atingir a marca de 900 viagens realizadas em 2015; 
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Qualitativos 

Oferecer um serviço de qualidade no que tange á (ao): 

• Experiência, cortesia e atenção do plantel de motoristas na condução de veículos 

oficiais; 

• Limpeza e conservação da frota; 

• Atendimento e agilidade do setor. 

 

6.3.4. Principais Parcerias da SUBPREFEITURA em 2015 

 

Para o alcance de seus objetivos, a Gerência de Área Física do CEUNES/UFES obteve 

auxílio de empresas/organizações de cunho político e privado. Dentre estas se 

destacam as seguintes: 

 

• Wasfer Serviços Gerais Ltda; 

• Fabritec; 

• Climoar Refrigeração Ltda; 

• Thermovix Refrigeração Ltda; 

• Construtora Belizário Ltda; 

• Edp Escelsa; 

• Estrutural Construtora e Incorporada Ltda; 

• Polícia Federal de São Mateus – ES; 

• Prefeitura Municipal de São Mateus; 

• Viação São Gabriel S. A; 

• Conservo Serviços Especializados;  

• Policiar Militar;  

• Corpo de Bombeiros;  

• Governo do Estado do Espírito Santo; 
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• Policia Rodoviária Federal;  

• Apoio Serviços Gerais Ltda; 

• EMEC Serviços e Obras; 

• F&S Soluções em Telecomunicações e Elétrica Ltda; 

• Plantão Serviços de Vigilância; 

• Globo; 

• CEP Serviços e Projetos Ltda; 

• Tintori Poços Artesianos Ltda-ME; 

• FBS Comércio e Serviços Ltda; 

• Himalaia Refrigeração e Conservação Ltda-ME; 

• SAAE – Serviço Autônomo de Água e Esgoto; 

• VIP Ambiental;  

• DER – Departamento de Estradas de Rodagem.  

 

6.3.5. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 02 Administradores; 

• 01 Arquiteto; 

• 01 Engenheiro Civil; 

• 01 Engenheiro Eletricista; 

• 05 Assistentes em Administração; 

• 01 Técnico de Laboratório / Área Edificações; 

• 01 Técnico em Eletroeletrônica. 
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6.4. Secretaria Única de Graduação  

 

A Secretaria Única de Graduação (SUGRAD) está hierarquicamente ligada à Direção 

do CEUNES e funciona como principal elo entre os alunos, pais, responsáveis, 

professores, Coordenadores de Curso e Direção. 

 

Quanto ao que diz respeito ao registro e controle acadêmico dos estudantes do 

Centro, este é realizado pela Pró-Reitoria de Graduação da UFES, localizado no 

Campus de Goiabeiras e intermediado pela SUGRAD. As comunidades interna e 

externa em seu atendimento têm acesso às informações, recebem orientações e 

solicitam diversas demandas de natureza acadêmica. 

 

6.4.1. Atividades Estratégicas 

 

As atribuições da Secretaria Única de Graduação estão descritas no item 2.8 deste 

relatório. A seguir são apresentadas as atividades desenvolvidas pelo setor: 

 

• Suporte técnico-educacional e administrativo aos 17 Colegiados de Curso seus 

Núcleos Docentes Estruturantes, bem como à Direção do Centro;  

• Agendamento e Assessoria aos Colegiados nas reuniões lavrando as atas e 

mantendo o controle das que ainda não foram assinadas/aprovadas.  

• Intermediação das diversas solicitações discentes e de coordenadores junto aos 

principais setores deste Centro e desta Universidade, tais como Direção, 

Subprefeitura, GA/CEUNES, Secretaria de Relações Internacionais - SRI, PROGRAD, 

PRPPG, entre outras, bem como com a comunidade externa em geral. 

• Auxílio nos trabalhos das principais comissões nomeadas no CEUNES, inclusive as 

CPACs – Comissão Própria de Avaliação de Curso,  
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• Organização e suporte aos diversos eventos Acadêmicos, tais como Recepção dos 

Calouros, Colação de Grau e Feira de Cursos e Universitário por um dia; 

• Auxílio no planejamento das recepções à comunidade externa, no que tange a 

divulgação dos cursos do Centro; 

• Intermediação da comunicação do Centro com a Secretaria Municipal de 

Educação e demais escolas do município de São Mateus e municípios vizinhos, bem 

como outras entidades externas;  

• Disponibilização de informações básicas sobre os processos seletivos de ingresso 

na UFES, tais como VESTUFES, SISU e PSVS;  

• Efetuamento procedimentos acerca de solicitações acadêmicas diversas: 

matrículas de calouros e veteranos, atividades complementares, trancamento e 

desligamento de curso, aproveitamento de estudos, Colação de Grau, ajuda de custo 

para a Direção/Proex e PRPPG, alunos em situação de desligamento; estágio 

supervisionado, transporte escolar municipal; 

• Oferta e reprogramação de disciplina;  

• Encaminhamento de e-mails para os alunos que vão colar grau; marca reunião 

com os alunos; preparar o texto da sessão de colação de grau;  

• Frequência e substituição dos bolsistas PIB (PAD/PID), bem como gera relatório 

de presença e encaminha para o DAAE/Prograd;  

• Entrega de certificado de todos os eventos oferecidos pela Universidade e de 

declarações diversas;  

• Suporte na inscrição do ENADE aos estudantes, aos Coordenadores de Curso, 

fornecendo dados à PROGRAD, inclusive na identificação de alunos irregulares;  

• Cotações de material de consumo permanente e específico da SUGRAD;  

• Encaminhamento e-mail para os coordenadores solicitando que retirem os 

documentos dos colegiados que chegam à SUGRAD e informando os prazos de 
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realização de suas atribuições junto a SUGRAD no que tange as demandas dos 

Colegiados; 

• Distribuição do Calendário Acadêmico.  

 

Os atendimentos realizados pela secretaria durante o exercício de 2015 estão 

demonstrados na Tabela 34. 

 

Tabela 34 – Atendimentos SUGRAD 

ATENDIMENTOS REALIZADOS EM 2015 

Ajuda de Custo 115 

Atividades complementares 142 

Desligamento voluntário 123 

Dispensa de disciplina 233 

Extrapolamento de carga horária 100 

Quebra de pré-requisitos 532 

Retificação de matrícula 243 

Trancamento de Curso 76 

Termo de Estágio 249 

Demandas diversas 1848 

TOTAL DE ATENDIMENTOS (ATÉ 16/11/15) 3661 

Fonte: SUGRAD/CEUNES 

 

6.4.2. Metas e Objetivos do Setor para 2015 

 

• Repor os dois servidores, referente às vagas surgidas oriundas de servidores que 

passaram em outros concursos; 

• Promover melhora contínua do atendimento ao público interno e externo; 

• Oportunizar treinamento contínuo dos servidores lotados na SUGRAD;  

• Ampliar a divulgação dos trabalhos e eventos realizados pela SUGRAD; 
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• Otimizar o tempo entre as tramitações dos protocolados e processos que passam 

pelo setor;  

• Diminuir o gasto de material de consumo. 

 

6.4.3. Metas e Objetivos Alcançados pelo Setor em 2015 

 

• Em 2015 a SUGRAD recebeu os dois servidores referentes às vagas já existentes 

no setor, melhorando a rapidez no atendimento às demandas. 

• No ano de 2015 houve mudança de chefia no setor e algumas mudanças nas 

rotinas têm sido realizadas, sempre com objetivo de constante melhora na prestação 

dos serviços oferecidos;  

• A nova página da SUGRAD ainda em construção já oferece melhor forma de 

transmissão de informações ao público em geral;  

• O serviço ganhou mais agilidade devido à organização e trabalho dos servidores 

da SUGRAD; 

• O gasto de material de consumo foi reduzido. 

 

6.4.4. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Técnico de Assuntos Educacionais; 

• 07 Assistentes em Administração; 

• 01 Bolsista. 
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6.5. Secretaria Única de Pós-Graduação  

 

6.5.1. Atividades Estratégicas 

 

As atribuições da Secretaria Única de Pós-Graduação (SUPGRAD) estão descritas no 

item 2.8 deste relatório. As atividades de assessoria efetuada pelo setor, aos 

coordenadores dos Programas de Pós-Graduação são apresentadas a seguir: 

 

• Preenchimento de dados acadêmicos referentes ao ano de 2014 dos Programas 

na Plataforma Sucupira (Banco de Dados da CAPES) conforme Tabela 35; 

 

Tabela 35 – Trabalho de Coleta de Informações SUPGRAD 

TRABALHO DE COLETA DE INFORMAÇÕES DETALHADAS REALIZADO POR TODA A 
EQUIPE, COM O SUPORTE DOS COORDENADORES E DE ALGUNS DOCENTES ENTRE 

JANEIRO E ABRIL/2015. 
ITENS PPGAT PPGBT PPGEN PPGEEB** TOTAL 

Projetos de 
Pesquisa 

21 55 78 19 173 

Disciplinas 17 26 75 35 153 
Turmas 15 14 15 36 80 
Docentes 13 27 23 19 82 
Discentes* 79 107 179 103 468 
Participantes 
Externos 

293 360 199 51 903 

Financiadores 24 19 12 5 60 
Trabalhos de 
Conclusão 

8 16 10 0 34 

Produções 
Intelectuais 116 181 128 125 550 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 
* Incluindo discentes da graduação envolvidos nos projetos de pesquisa da Pós-Graduação. 

* Programa iniciado em 2014. 

 

• Encaminhamentos à Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação (PRPPG) de 

Solicitações de recursos financeiros para docentes, discentes e convidados de bancas 
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de Defesa de Dissertação de Mestrado de todos os PPG's, conforme demonstrado na 

Tabela 36;  

 

Tabela 36 – Relação de Documentos encaminhados para PRPPG 

DOCUMENTO DESCRIÇÃO QUANTIDADE 
Protocolado Ajuda de custo 58 

Protocolado Pedido de reembolso 42 

Memorando Solicitação de diárias 68 

Memorando Solicitação de passagens aéreas 33 

Processo Solicitação de materiais e serviços 07 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 

• Atualização de planilhas de despesas realizadas nos Mestrados; 

• Disponibilização na página do Programa no site do CEUNES, de pelo menos 07 

(sete) editais de seleção de Mestrado e 03 (três) de pós-doutorado, inclusive 

documentos para acompanhamento e do resultado de cada etapa que compõe o 

edital; 

• Encaminhamento de documentação dos 635 candidatos inscritos em todos os 

PPG's nas Seleções para as referidas Comissões de seleção; 

• Listagem, em planilha de dados dos 635 candidatos inscritos para as Seleções e 

emissão do documento de homologação para a Comissão; 

• Auxilio em 45 reuniões, somadas as de todos os Programas de Pós Graduação 

(PPG's); 

•  Elaboração de 58 Memorandos, somados a dos PPG's e SUPGRAD; 

•  Elaboração de 45 Atas e extratos de Atas e divulgação das Atas com as decisões 

do Colegiado de Curso;  

• Reserva de espaços no prédio da SUPGRAD (Salas de Reuniões, Sala de Estudos, 

Anfiteatros 01 e 02) e do PPGBT (Auditório e Salas 01 e 02) para eventos dos 

Programas e do CEUNES, conforme demonstrado na Tabela 37.  
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Tabela 37 – Reserva de Espaço Físico 

MÊS Nº. DE RESERVAS 
Janeiro 0 
Fevereiro 12 
Março 20 
Abril 28 
Maio 33 
Junho 22 
Julho 54 
Agosto 39 
Setembro 55 
Outubro 43 
Novembro 51 
Dezembro 22 
TOTAL 379 

Fonte: SUPGRAD/CEUNES 

 

A Secretaria Única de Pós-Graduação (SUPGRAD), em interface com os colegiados, 

responsabilizou-se por: 

 

• Auxiliar a Comissão de Bolsa dos PPG's quanto à preparação da documentação 

dos 33 discentes bolsistas;  

• Recebimento e Digitação de 64 pautas de notas das disciplinas de todos os PPG's 

no SAPPG (PPGAT: 17; PPGBT: 16; PPGEN: 11; PPGEEB: 20);  

• Encaminhamento à PRPPG de aproximadamente 83 prestações de contas dos 

auxílios (diárias e passagens) recebidos pelos docentes;  

• Encaminhamento de 22 solicitações de transporte oficial para traslado de 

professores de banca, professor visitante, entre São Mateus X Vitória; 

• Disponibilizou data shows para docentes de todos os PPG's; 

• Empréstimo de chaves das salas e laboratórios dos prédios dos Programas de 

Pós-Graduação e o devido recebimento destas chaves; 

• Recebimento de correspondências referentes aos Programas e encaminhamento 

aos respectivos coordenadores. 
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A SUPGRAD em interface com os discentes, responsabilizou-se por: 

 

• Encaminhamento à PRPPG da relação de 148 alunos com seus respectivos 

números de matrícula, para confecção das carteirinhas de estudante;  

• Encaminhamento da relação dos 148 novos alunos para CTI e Biblioteca; 

• Divulgação de Oferta de disciplinas dos 04 PPG's, o local e o horário de aulas;  

• Arquivamento dos documentos dos discentes que recebem ou receberam Bolsas 

de Auxílio;  

• Recebimento de 36 solicitações de Bancas de Defesas de Mestrado; 

• Emissão de 176 declarações de regularmente matriculados; 

• Emissão de 76 históricos parciais para discentes dos PPG's; 

• Recebimento de formulários de matrículas, rematrículas, inclusão e cancelamento 

de disciplinas; 

• Envio de horário individual no início do semestre e do histórico parcial no fim do 

semestre para todos os alunos regulares e especiais das PPG’s; 

• Empréstimo de chaves das salas e laboratórios dos prédios dos Programas de 

Pós-Graduação e o devido recebimento destas chaves; 

• Solicitação de seguro para os alunos de todos os Programas que pleitearam o 

mesmo. 

 

A SUPGRAD em interface com a PRPPG, responsabilizou-se por: 

 

• Encaminhamento à PRPPG de 22 processos referente aos Programas de Pós-

Graduação (PPG'S) para confecção de diplomas;  
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A SUPGRAD em interface com a comunidade externa, responsabilizou-se por: 

 

• Atender aos questionamentos sobre lançamentos de editais e recebimento de 

recursos;  

• Recebimento de inscrição de aproximadamente 635 candidatos aos exames de 

seleção de todos os Programas de Pós-Graduação, sendo que 381 foram do PPGEEB;  

• Prestação de informações diversas por telefone e pessoalmente. 

 

A SUPGRAD em relação às ações administrativas internas, responsabilizou-se por: 

 
• Providenciar material de expediente necessário ao funcionamento da secretaria; 

• Organizar arquivos da SUPGRAD; 

• Organizar arquivos dos Programas; 

• Fazer as reservas de salas do prédio da SUPGRAD para uso de toda comunidade 

acadêmica; 

• Zelar pelo prédio da SUPGRAD, assim como pelos equipamentos do referido 

prédio; 

• Encaminhar versões finais de dissertação dos alunos formados para a Biblioteca, 

totalizando, aproximadamente, 35 volumes. 

 

6.5.2. Metas e Objetivos Planejados pelo Setor em 2015 

 

• Assessoria às atividades acadêmicas e administrativas dos Programas de Pós-

graduação do CEUNES de forma unificada, com eficiência e eficácia; 
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• Estender o horário de atendimento do Setor com a flexibilização da carga 

horária do horário dos servidores, prestando maior atendimento à comunidade 

acadêmica e à comunidade externa; 

 

6.5.3. Metas e Objetivos Alcançados pelo Setor em 2015 

 

• Mudança da forma de atendimento dos servidores aos PPG's, onde todos os 

servidores foram capacitados para atender todos os Programas. 

 

• Suporte administrativo aos Coordenadores de Cursos, docentes, discentes e 

comunidade em geral, mesmo com quantidade de servidores e carga horária 

reduzida de alguns servidores; 

 

6.5.4. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Técnico de Assuntos Educacionais; 

• 03 Assistentes em Administração.  

 

6.6. Biblioteca  

 

A Biblioteca Setorial do CEUNES é responsável pelo provimento de informações 

necessárias às atividades de Ensino, Pesquisa, Extensão e Administração do Centro 

Universitário. Reúne, organiza, dissemina e viabiliza o acesso à informação como 

recurso imprescindível para a difusão de conhecimentos, proporcionando qualidade 

de vida a todos os servidores, docentes, discentes e a comunidade em geral. 
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O acervo total da biblioteca é de 27.355 exemplares, sendo composto por livros, 

periódicos, Fitas VHS e CD-ROMs, todos em bom estado de conservação para 

atender aos acadêmicos do CEUNES e a comunidade externa. 

 

6.6.1. Serviços Ofertados, Novas Aquisições, Consultas e Conserto do Acervo. 

 

Os serviços ofertados, as novas aquisições, frequência de consultas e a quantidade 

de conserto manual de livros efetuados pela Biblioteca do CEUNES no ano de 2015 

estão demonstrados na Tabela 38. 

 

Tabela 38 – Serviços Ofertados e Aquisições 

ITENS QUANTIDADE 

Novas aquisições (livros e multimeios). 835 exemplares 

Dias de funcionamento semanais 5 dias 

Freqüência média diária * 532 consultas à Biblioteca 

Freqüência anual * 107.464 consultas à Biblioteca 

Livros consultados na Biblioteca ** 15.704 

Empréstimos Totais 21.031 

Conserto manual de livros 80 
 * Frequência: Consultas à Biblioteca para pesquisas bibliográficas direto no acervo ou à base de dados nos terminais de 
consultas, estudos em grupo e individuais, leitura em periódicos e livros, empréstimos, devoluções, renovações, reservas de 
materiais emprestados.  
** Livros consultados internamente. 
Fonte: Biblioteca/CEUNES 

 

6.6.2. Atividades Estratégicas 

 

As atribuições da biblioteca estão descritas no item 2.8 deste relatório. A seguir são 

apresentadas as atividades desenvolvidas pelo setor: 



 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório de Gestão do CEUNES – 2015 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
 

CENTRO UNIVERSITÁRIO NORTE DO ESPÍRITO SANTO 
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litorâneo, CEP: 29.932-540, São Mateus, ES 

Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sítio Eletrônico: http://www.ceunes.ufes.br 

103

• Empréstimo de livros e multimeios que compõem o acervo; 

• Empréstimo entre bibliotecas ligadas a rede SIB/UFES; 

• Renovação e reserva de livros e multimeios; 

• Acesso a periódicos, somente para consulta; 

• Acesso ao Portal da CAPES; 

• Acesso ao COMUT (Programa de Comutação Bibliográfica), feito via solicitação a 

Biblioteca Central/UFES; 

 

6.6.3. Metas e Objetivos Planejados pelo Setor para o ano de 2016 

 

• Treinar e capacitar a equipe de servidores; 

• Estimular a utilização do auditório e do serviço de empréstimo entre bibliotecas; 

• Proporcionar melhor acesso à informação aos usuários, adquirindo computadores 

para consulta ao acervo, pesquisa e atendimento; 

• Criação de uma sala de pequenos reparos de livros, para agilizar o serviço de 

restauração, que hoje é centralizado em Vitória/ES – Goiabeiras; 

• Criação de um espaço de leitura, proporcionando um ambiente mais dinâmico e 

humanizado para toda comunidade acadêmica. 

 

6.6.4. Metas e Objetivos Alcançados pelo setor em 2015 

 

• Alcançamos a média de 45 eventos por mês no auditório e de 22 empréstimos 

entre bibliotecas; 

• Aumento do número de servidores. 
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6.6.5. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 04 Bibliotecários / Documentalistas; 

• 03 Assistentes em Administração; 

• 01 Recepcionista. 

 

6.7. Coordenação de Atenção à Saúde e Assistência Social 

 

A Coordenação de Atenção à Saúde e Assistência Social (CASAS), é o setor 

responsável pelas práticas de atenção à saúde e assistência social dos servidores e 

estudantes do Centro Universitário Norte do Espírito Santo (CEUNES). Implementa os 

programas/projetos realizados pela Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas (PROGEP) e 

Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis e Cidadania (PROAECI) via Departamento de 

Assistência Estudantil (DAE), adequando tais ações à realidade do Centro, além de 

implementar projetos próprios. 

 

No âmbito da saúde do servidor, a CASAS desenvolve projetos de acolhimento e 

ações que objetivam a melhoria da qualidade de vida, em conformidade com a 

Portaria nº. 1.675, de 06/10/2006, regulamentada pelo Decreto nº. 5.961 de 

13/11/2006 que institui os serviços de saúde dos servidores civis federais. 

 

Ressaltamos que, em 2012, foi implantada a Unidade SIASS UFES/CEUNES, que se 

encontra sediada nas dependências da CASAS. A Unidade atende a todos os 

servidores das instituições partícipes localizadas no norte do ES que assinaram o 

Acordo de Cooperação Técnica. Os profissionais da CASAS têm realizado 

atendimento as demandas do SIASS, desde o registro de atestados, agendamento de 
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perícias médicas, intervenção da equipe multiprofissional no apoio à perícia médica e 

encaminhamento de casos as equipes psicossociais das instituições partícipes. 

 

No que se refere aos estudantes, o CASAS desenvolve ações que contribuem para 

formação acadêmica, possibilitando o acesso aos recursos disponíveis na 

Universidade ampliando a oportunidade de permanecerem nas mesmas e assim, 

reduzindo os índices de evasão e de retenção dos acadêmicos. As ações encontram-

se pautadas na Resolução Nº. 03/2009 do Conselho Universitário que aprova o Plano 

de Assistência Estudantil da UFES. 

 

No ano de 2015, a Coordenação desenvolveu atividades nas seguintes áreas: 

 

• Enfermagem; 

• Psicologia;  

• Serviço Social; 

• Administrativa. 

 

6.7.1. Atividades e Projetos Desenvolvidos aos Estudantes 

 

6.7.1.1. Programa de Assistência Estudantil (PROAES) da UFES 

 

No ano de 2015 foram assistidos pelo PROAES/UFES no CEUNES 649 discentes, 

sendo concedidos mediante a este programa os seguintes auxílios: 

 

• Alimentação; 

• Material de Consumo;  

• Moradia. 
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Todos os estudantes cadastrados no PROAES têm direito ao benefício Empréstimo 

Estendido de Livros, que possibilita o empréstimo de livros por um período de até 2 

meses. 

 

6.7.1.2. Projeto de Acompanhamento ao Desempenho Acadêmico do Estudante 

Assistido pelo Programa de Assistência Estudantil do CEUNES/UFES 

 

Este projeto, desenvolvido em parceria com o DECH/CEUNES, visa possibilitar a 

permanência e a prevenção de situações de reprovação, retenção e/ou evasão dos 

discentes assistidos pelo Programa de Assistência Estudantil do CEUNES/UFES. O 

Projeto de acompanhamento ao desempenho acadêmico do estudante contempla 

prioritariamente os discentes assistidos pelo PROAES/UFES com rendimento 

insatisfatório para aprovação; também é facultado aos demais discentes do Centro 

Universitário. 

 

6.7.2. Ações junto ao Núcleo de Acessibilidade da UFES (NAUFES) 

  

A Coordenação de Atenção à Saúde e Assistência Social realizou algumas ações em 

conjunto com o representante do NAUFES no Centro ampliando a atenção às 

questões de acessibilidade no campus de São Mateus. Foram realizadas as seguintes 

atividades: 

• Reunião com Direção do Centro para encaminhar demandas de estudantes; 

• Organização do processo seletivo para concessão de bolsas de Ledor para o 

Centro em conjunto com a PROAECI. 
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6.7.3. Atividades e Projetos Desenvolvidos para os Servidores 

 

6.7.3.1. Projeto Boas Vindas  

 

Este projeto permanente busca acolher e integrar os novos servidores efetivos ao 

ambiente organizacional da instituição informando sobre a estrutura institucional do 

CEUNES, ações de promoção desenvolvidas pela Coordenação de Atenção à Saúde e 

Assistência Social, ações do SIASS envolvendo orientações sobre registro de 

atestados e licenças médicas e informações acadêmicas para facilitar o seu processo 

de inserção. Ao entrar em exercício o servidor é acolhido pelo serviço de 

enfermagem, de psicologia e serviço social. 

 

6.7.3.2. Exames Periódicos  

 

Continuação do Programa Anual dos Exames Periódicos para Servidores, 

desenvolvido em 02 etapas, com início em abril/2015. Na 1ª etapa, que consistiu em 

coleta de exames laboratoriais foram atendidos 100 servidores.  

Na 2ª etapa, dando continuidade aos exames periódicos, foram realizados exames 

clínicos de 36 servidores nos dias 13 e 14 de novembro de 2015. 

 

6.7.4. Atividades e Projetos de Extensão Desenvolvidos para a Comunidade 

Acadêmica 

 

O Núcleo de Atenção à Saúde e Assistência Social realizou os seguintes projetos de 

extensão no ano de 2015: 

 

Projeto de Coleta Seletiva; 
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Projeto Encantos e Encontros. 

 

A Coordenação de Atenção à Saúde e Assistência Social participou das seguintes 

Comissões/Organização de Eventos no ano de 2015: 

 

• Participação na Comissão avaliadora de estágio probatório de servidores; 

• Participação em Comissão de Sindicância; 

• Participação na Comissão de Recepção de Calouros; 

• Organização e participação da realização dos exames periódicos dos servidores 

do CEUNES; 

• Participação em reuniões da CPV/PROGEPAES; 

• Participação em Núcleo de Cultura; 

• Participação em Comissão de Acessibilidade; 

• Participação em Núcleo de Extensão; 

• Participação do Grupo Condutor da Rede de Atenção Psicossocial de São Mateus; 

• Recepção de Calouros 2015/1 e 2015/2; 

• Jornada de Extensão/Entre comunidades. 

 

6.7.5. Número de Atendimentos Diretos Realizados pela Coordenação de Atenção à 

Saúde e Assistência Social em 2015 

 

Durante o ano de 2015 a Coordenação de Atenção à Saúde e Assistência Social 

atendeu a 876 alunos e servidores do Centro, conforme demonstrado na Tabela 39. 
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Tabela 39 - Atendimentos 

SETOR Nº. DE ATENDIMENTOS ESTUDANTES 

Enfermagem 205 

Serviço Social 576 

Psicologia 73 

Equipe Multiprofissional 22 

Fonte: CASAS/CEUNES 

 

6.7.6. Parcerias realizadas pela UFES Via CASAS em 2015 

 

• Prefeitura Municipal de São Mateus: Secretaria de Saúde, Cultura, Infra-estrutura 

e Obras, Educação possibilitando a continuidade dos seguintes Projetos Encantos e 

Encontros e Coleta Seletiva; 

• Multivix São Mateus: Formalização do Convênio de Estágio possibilitando a 

inserção de estagiárias de Serviço Social na Coordenação de Atenção à Saúde e 

Assistência Social; 

 

6.7.7. Conquistas 

 

• Participação dos projetos de extensão em eventos internos e externos, 

possibilitando maior visibilidade das atividades desenvolvidas pelo CEUNES na região; 

• Continuidade das 02 bolsas de extensão da Coordenação de Atenção à Saúde e 

Assistência Social com aprovação dos projetos pela PROEX; 

• Concessão de 03 bolsas PAD no 1º semestre e 02 Bolsas PAD via PROAECI no 

final do 2º semestre para dar suporte às atividades administrativas da CASAS, 

principalmente as ações voltadas ao Programa de Assistência Estudantil; 

• Fortalecimento das parcerias: Prefeitura Municipal de São Mateus e Multivix. 
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6.7.8. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 02 Assistentes Sociais; 

• 01 Psicólogo; 

• 01 Técnica de Enfermagem; 

• 01 Assistente em Administração; 

• 04 Bolsistas. 

 

6.8. Restaurante Universitário do CEUNES  

 

A Unidade está subordinada ao DGRU - Departamento de Gestão de Restaurantes da 

UFES, Departamento pertencente à PROGEPAES - Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas 

e de Assistência a Estudantes e Servidores da UFES.  

 

A Unidade exerce suas atividades alinhadas a normas e padrões de boas práticas em 

cozinhas industriais e as normas gerais do DGRU. Portanto os horários de 

funcionamento são os mesmos para todos os restaurantes da UFES: almoço de 

segunda a sexta-feira das 11h às 13h30min horas; jantar de segunda a sexta-feira 

das 17h30min h as 19h00min h.  

 

6.8.1. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Administrador; 

• 01 Nutricionista; 

• 01 Técnico em Contabilidade; 

• 01 Auxiliar de Cozinha; 

• 01 Empresa Terceirizada para preparo das refeições. 
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6.9. Fazenda Experimental  

 

A Fazenda Experimental possui uma área física de 196,3741 hectares e está 

localizada a leste do Campus do CEUNES em São Mateus-ES, podendo ser visualizada 

nas coordenadas UTM – 24K WSG 1984 X- 409591,2739; Y-7934793, 2099.   

 

6.9.1. Estrutura Física 

 

A Fazenda Experimental conta com três prédios entregues recentemente, sendo, 

uma sede administrativa onde estão alocadas a sala da administração, a sala da 

equipe técnica, duas salas de aula e o almoxarifado.   

 

Dois prédios anexos ao prédio administrativo, onde estão localizados o laboratório de 

mecanização e aplicação de defensivos agrícolas, laboratório de hidráulica e o 

laboratório de preparação de amostras e sementes.  

 

Além de 3 estufas agrícolas e um galpão para alocar máquinas e implementos. 

 

6.9.2. Atividades Desenvolvidas pela Fazenda 

 

Dentre as atividades de ensino, pesquisa e extensão desenvolvidas pela Fazenda 

Experimental, as principais elaboradas atualmente são: Acompanhamento, instalação 

e condução de experimentos, suporte às aulas práticas de campo, assim como 

atividades correlatas. 
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6.9.3. Veículos a Disposição da Fazenda 

  

Para auxiliar no desenvolvimento de suas atividades, a Fazenda Experimental conta 

com 02 Tratores Agrícolas, sendo eles um URSUS Modelo 4-85M, um AGRALE E-

12/002B/DP20 Modelo 5075.4 e também um Micro Trator de rodas com aparador de 

gramas. 

 

6.9.4. Colaboradores Terceirizados 

 

A Fazenda Experimental tem a sua disposição 01 tratorista, 1 posto de vigilância, 01 

porteiro, e 3 colaboradores braçais responsáveis pelo apoio nos Experimentos e 

serviços do campo. 

 

6.9.5. Principais Parceiros e/ou Financiadores de Atividades da Fazenda 

 

• Financiadora de Ensino e Projetos – FINEP. 

 

6.9.6. Metas e Objetivos Planejados pelo Setor  

 

• Disponibilizar aos estudantes e professores unidades demonstrativas com 

algumas culturas (exemplo: apicultura, olericultura, café, mamão, coco, maracujá, 

fábrica de ração, etc.); 

• Desenvolver projetos (principalmente extensão) com entidades que atuam com o 

pequeno agricultor familiar; 

• Estabelecer parcerias através de convênios que tenham como objetivo a 

otimização da utilização da área da fazenda e com isso a possibilidade de uma 

produção agrícola para atender, inclusive, o Restaurante Universitário; 
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• Ampliar o envolvimento de cursos de graduação e pós-graduação para 

desenvolverem projetos na FECEUNES; 

• Até 2016 ser referência para agricultores da região, em café e pimenta-do-reino. 

 

6.9.7. Metas e Objetivos Alcançados pelo Setor em 2015 

 

• Todas as metas e objetivos descritos acima foram e estão sendo realizados a 

contento; 

 

6.9.8. Composição da Equipe de Trabalho 

 

• 01 Técnico de Assuntos Educacionais; 

• 01 Assistente em Administração; 

• 02 Técnicos em Laboratório / Área Agropecuária; 

 

6.10. Comitê de Ética em Pesquisa 

 

Principais Atividades: 

 

• Defender os interesses dos sujeitos da pesquisa em sua integridade e dignidade, 

e contribuir para o desenvolvimento da pesquisa dentro dos padrões ético-científicos; 

• Encarregar-se da avaliação ética de qualquer projeto de pesquisa envolvendo 

seres humanos, realizado com a participação de pesquisadores do CEUNES, ou que 

tenham o CEUNES como campo de pesquisa; 

• Avaliar projetos originados em outras instituições sem Comitê de Ética em 

Pesquisa constituído, após indicação da CONEP; 
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• Emitir Pareceres Consubstanciados sobre os aspectos éticos da pesquisa 

envolvendo seres humanos, prevendo as consequências de tais atividades sobre o 

bem estar geral e direitos fundamentais dos indivíduos e das populações humanas; 

• Desempenhar papel deliberativo, consultivo e educativo, fomentando a reflexão 

ética sobre a pesquisa científica; 

• Divulgar normas relativas à ética em pesquisa envolvendo seres humanos. 
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7. AÇÃO 8282 – REESTRUTURAÇÃO E EXPANSÃO DE INSTITUIÇÕES 

FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR. 

 

 

Tendo em vista o compromisso da Universidade com a política de revitalização dos 

laboratórios de ensino da graduação e, considerando, ainda, as demandas apontadas 

pelos diretores de Centros no exercício de 2014 e as disponibilidades de capital para 

o ano de 2015, a Pró-Reitoria de Administração informou que foram alocados para 

aquisição de material permanente pelo CEUNES um montante de R$ 700.000,00. 

 

A bancada capixaba no governo Federal destinou para o CEUNES na LOA de 2015 

(Lei de Orçamento Anual), o montante de R$ 1.500.000,00 de emendas 

parlamentares para aquisição de equipamentos laboratoriais do Centro.  

 

Durante o ano de 2015 o CEUNES não recebeu os R$ 700.000,00 previstos pela 

administração central, e nem o valor total previsto na LOA inerente as emendas 

parlamentares. Devido a crise econômica do país, a UFES sofreu um 

contingenciamento no seu orçamento, o que impactou diretamente o Centro. Do 

montante previsto de R$ 700.000,00, o CEUNES recebeu R$ 37.980,14, e do total 

previsto de emendas parlamentares (R$ 1.500.000,00), o Centro recebeu R$ 

200.000,00 pertinente a emenda da senadora Ana Rita, sendo estes recursos 

investidos na aquisição de equipamentos laboratoriais para atender às demandas que 

foram aprovadas pelo conselho departamental do CEUNES como prioridade zero. 
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8. DECLARAÇÃO DE INSERÇÃO E ATUALIZAÇÃO DE DADOS NO SIASG E 

SICONV  

 

 

DECLARAÇÃO 

Eu, Roney Pignaton da Silva, CPF 022.734.047-78, diretor do Centro Universitário 

Norte do Espírito Santo (CEUNES/UFES), declaro junto aos órgãos de controle 

interno e externo que todas as informações referentes a contratos, convênios e 

instrumentos congêneres firmados até o exercício de 2015 por esta Unidade estão 

disponíveis e atualizadas, respectivamente, no Sistema Integrado de Administração 

de Serviços Gerais – SIASG e no Sistema de Gestão de Convênios e Contratos de 

Repasse – SICONV, conforme estabelece a LDO 2015 e suas correspondentes em 

exercícios anteriores. 

 

São Mateus, 31 de Dezembro de 2015. 

 

Roney Pignaton da Silva 
Diretor do CEUNES/UFES 
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9. CONCLUSÃO 

 

Ao longo do exercício 2015, o CEUNES manteve como objetivo maior, o alinhamento 

dos propósitos da ampliação do número de matrículas com a contribuição para a 

redistribuição inter-regional do desenvolvimento, conforme delineado no Plano de 

Expansão e Consolidação da Interiorização Presencial da UFES aprovado pelo 

Conselho Universitário desta Universidade em 2005. 

 

O Centro ofertou 17 cursos de graduação e 04 cursos de pós-graduação para a 

população, consolidando cada vez mais a presença da Universidade Federal do 

Espírito Santo na região norte do estado.  

 

O quadro de docentes e técnico-administrativos em educação é rigorosamente 

composto por servidores contratados através de concurso público e em regime de 40 

horas semanais (com dedicação exclusiva no caso dos professores), o que 

naturalmente amplia o nível de comprometimento da equipe com a instituição.  

 

Ao longo de 2015 foi possível perceber como a presença da Universidade Federal do 

Espírito Santo vem contribuindo diretamente no desenvolvimento da região norte do 

Estado. O CEUNES vem possibilitando à comunidade do norte capixaba o acesso à 

instituição de ensino superior pública, gerando também empregos de forma direta e 

indireta para a população local. O êxito do Centro pode ser mensurado pelo alcance 

das metas traçadas, pela qualidade dos serviços ofertados pelos técnicos 

administrativos em educação, pela qualidade no ensino, refletindo diretamente no 

sucesso dos últimos processos seletivos.      

 
 


